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Az Intézmény-lizemeltetési Osztaly az IMFK szervezeti keretében miikodik.

Feladata:
Ellatja az intézmények (iskolak) tizemeltetésével Osszefiiggd szervezési, szakmai iranyitasi,
ellendrzési és technikai feladatokat.

Az Osztaly munkakorei:

o Osztalyvezetd: 316
o Uzemeltetési vezetd: 17 £6
e Technikai alkalmazottak: 184,5 16

Az osztalyvezetok munkajat kozvetleniil az IMFK igazgatoja iranyitja. Az {lizemeltetési
vezetdk munkdjukat az intézmény-iizemeltetési osztalyvezetdk kozvetlen irdnyitasaval
veégzik.

AZ OSZTALYVEZETOK FELADATA:

Ellatjak az intézmények (iskoldk) iizemeltetésével Osszefiiggd szervezési, szakmai irdnyitési,
ellendrzési és technikai feladatokat. Ennek keretében a fobb feladatok az alabbiak:
Kotelezettségvallaloi jogkort gyakorolnak.
Kozvetlenil iranyitjak és ellendrzik az lizemeltetési vezetok munkajat.
Iranyitjak és ellendrzik a technikai alkalmazotti kozdsségek munkajat.
Részt vesznek a intézmény-lizemeltetéssel Osszefliggd oOnkormanyzati dontések
elékészitésében.
e Koordinaljadk a vagyon-, dologi ¢és pénzgazdalkodéassal kapcsolatos intézményi
feladatokat:

o Tervezés, beszamolas;

o Szervezetfejlesztés;

o Adatszolgaltatas.



A3 OSZTALYVEZETOHOZ TARTOZO INTEZMENYEK:

Hunyadi Matyas Altalanos Iskola

Vizafogd Tagiskola

Gardonyi Géza Altalanos Iskola

Herman Ott6 Tagiskola

Pannoénia Altalanos Iskola

Nevelési Tanacsado

Enek-zenei és Testnevelési Altalanos Iskola

Csata utcai Alta}énos Iskola
Hegediis Géza Altalanos Iskola
Prizma Altalanos Iskola és Ovoda, EGYMI

Eotvos Jozsef Altalanos Iskola
Szamitastechnikai Altalanos Iskola
Tomori Pal Tagiskola

Zeneiskola

Ady Endre Gimnézium
Berzsenyi Déaniel Gimnazium
Németh Laszlo Gimnazium
Kassak Lajos Tagiskola

AZ UZEMELTETESI VEZETOK FELADATA

1138 Budapest, Karikas F. u. 3.

1138 Budapest, Vizafogo stny. 2.
1137 Budapest, Radnéti M. u. 8-10.
1137 Budapest, Radnoti M. u. 35.
1133 Budapest, Tutaj u. 7-11.

1133 Budapest, Pannonia utca 81.
1134 Budapest, D6zsa Gyorgy u. 136.

1135 Budapest, Csata u. 20.

1139 Budapest, Fiastytk u. 47-49.
1134 Budapest, Vaci ut 57.

1139 Budapest, Lomb utca 20.
1131 Budapest, Futar u. 18.

1138 Budapest, Gyongydsi stny. 7.
1131 Budapest, Tomori 1t 2.

1136 Budapest, Hollan Erné u. 21/b.
1139 Budapest, Roppentyti u. 62.
1133 Budapest, Karpat u. 49-53.
1131 Budapest, Névér u. 15-17.
1134 Budapest, Vaciut 61.

Az intézmény iizemeltetésével Osszefiiggd feladatok ellatasa, a megfeleld intézkedések
megtétele, rendszeres tdjékoztatas ezek végrehajtasarol. Fobb feladataik:

e Megrendeldi és teljesitést igazoloi jogkort gyakorolnak.
e A technikai alkalmazotti kozdsség (takaritok, konyhdsok, portasok, gondnokok,
karbantartok, kertészek, flit0k) munkajanak kdzvetlen iranyitasa €s ellendrzése.

Beszerzések bonyolitasa.

A bérleti szerz6dések elokészitése.

visszaigazolasa.

Kozremiikodés a bér-, és munkaiigyi feladatok ellatasaban.
A vagyon-, dologi és pénzgazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Iskolai étkeztetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa, koordinalasa.

A karbantartisi, muszaki hibajavitasi munkalatok felmérése, jelzése, teljesitések



INTEZMENYEK TECHNIKAI ALKALMAZOTTAINAK FELADATAI:

Az iizemeltetési vezetok kozvetlen iranyitasa alapjan, a munkakdri leirdsukban rogzitetteket
figyelembe véve az intézmény miukodtetésével kapcsolatos feladataik maradéktalan
végrehajtasa, az intézményi mikodés zavartalansaganak biztositasa.

Budapest, 2013. januar 01.

Sebeszta Attila s.k.
igazgatd



