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Ü G Y R E N D  

2013.01.01-től 

INTÉZMÉNY-ÜZEMELTETÉSI OSZTÁLY 

Az Intézmény-üzemeltetési Osztály az IMFK szervezeti keretében működik. 

Feladata: 

Ellátja az intézmények (iskolák) üzemeltetésével összefüggő szervezési, szakmai irányítási, 

ellenőrzési és technikai feladatokat.  

Az Osztály munkakörei: 

 Osztályvezető:   3 fő 

 Üzemeltetési vezető:   17 fő 

 Technikai alkalmazottak:  184,5 fő 

Az osztályvezetők munkáját közvetlenül az IMFK igazgatója irányítja. Az üzemeltetési 

vezetők munkájukat az intézmény-üzemeltetési osztályvezetők közvetlen irányításával 

végzik. 

AZ OSZTÁLYVEZETŐK FELADATA:  

Ellátják az intézmények (iskolák) üzemeltetésével összefüggő szervezési, szakmai irányítási, 

ellenőrzési és technikai feladatokat. Ennek keretében a főbb feladatok az alábbiak:  

 Kötelezettségvállalói jogkört gyakorolnak.  

 Közvetlenül irányítják és ellenőrzik az üzemeltetési vezetők munkáját.  

 Irányítják és ellenőrzik a technikai alkalmazotti közösségek munkáját. 

 Részt vesznek a intézmény-üzemeltetéssel összefüggő önkormányzati döntések 

előkészítésében. 

 Koordinálják a vagyon-, dologi és pénzgazdálkodással kapcsolatos intézményi 

feladatokat:  

o Tervezés, beszámolás; 

o Szervezetfejlesztés; 

o Adatszolgáltatás. 
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A 3 OSZTÁLYVEZETŐHÖZ TARTOZÓ INTÉZMÉNYEK:  

I. 

Hunyadi Mátyás Általános Iskola   1138 Budapest, Karikás F. u. 3.  

Vizafogó Tagiskola     1138 Budapest, Vizafogó stny. 2. 

Gárdonyi Géza Általános Iskola   1137 Budapest, Radnóti M. u. 8-10. 

Herman Ottó Tagiskola    1137 Budapest, Radnóti M. u. 35. 

Pannónia Általános Iskola    1133 Budapest, Tutaj u. 7-11. 

Nevelési Tanácsadó     1133 Budapest, Pannónia utca 81. 

Ének-zenei és Testnevelési Általános Iskola  1134 Budapest, Dózsa György u. 136. 

II. 

Csata utcai Általános Iskola    1135 Budapest, Csata u. 20. 

Hegedüs Géza Általános Iskola   1139 Budapest, Fiastyúk u. 47-49. 

Prizma Általános Iskola és Óvoda, EGYMI  1134 Budapest, Váci út 57.  

                                   1139 Budapest, Lomb utca 20.  

Eötvös József Általános Iskola   1131 Budapest, Futár u. 18. 

Számítástechnikai Általános Iskola   1138 Budapest, Gyöngyösi stny. 7. 

Tomori Pál Tagiskola     1131 Budapest, Tomori út 2. 

III. 

Zeneiskola      1136 Budapest, Hollán Ernő u. 21/b. 

Ady Endre Gimnázium    1139 Budapest, Röppentyű u. 62. 

Berzsenyi Dániel Gimnázium   1133 Budapest, Kárpát u. 49-53. 

Németh László Gimnázium    1131 Budapest, Nővér u. 15-17. 

Kassák Lajos Tagiskola    1134 Budapest, Váci út 61. 

AZ ÜZEMELTETÉSI VEZETŐK FELADATA: 

Az intézmény üzemeltetésével összefüggő feladatok ellátása, a megfelelő intézkedések 

megtétele, rendszeres tájékoztatás ezek végrehajtásáról. Főbb feladataik:  

 Megrendelői és teljesítést igazolói jogkört gyakorolnak.  

 A technikai alkalmazotti közösség (takarítók, konyhások, portások, gondnokok, 

karbantartók, kertészek, fűtők) munkájának közvetlen irányítása és ellenőrzése. 

 Közreműködés a bér-, és munkaügyi feladatok ellátásában. 

 A vagyon-, dologi és pénzgazdálkodással kapcsolatos feladatok ellátása. 

 Beszerzések bonyolítása. 

 Iskolai étkeztetéssel kapcsolatos feladatok ellátása, koordinálása. 

 A bérleti szerződések előkészítése. 

 A karbantartási, műszaki hibajavítási munkálatok felmérése, jelzése, teljesítések 

visszaigazolása. 



3 

 

INTÉZMÉNYEK TECHNIKAI ALKALMAZOTTAINAK FELADATAI:  

Az üzemeltetési vezetők közvetlen irányítása alapján, a munkaköri leírásukban rögzítetteket 

figyelembe véve az intézmény működtetésével kapcsolatos feladataik maradéktalan 

végrehajtása, az intézményi működés zavartalanságának biztosítása.  

Budapest, 2013. január 01. 

    

Sebeszta Attila s.k. 

 igazgató 

 

 

 


