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BER- ES MUNKAUGYI OSZTALY

Az osztaly a Budapest Févaros XIII keriileti Onkormanyzat GESZ miikddési kdrében
tevékenykedik osztalyszervezetben.

Feladatait az érvényben 1év6 jogszabalyi elbirasok alapjan végzi, melyek a kovetkezok:

- a2011. évi dllamhaztartasrol sz616 CXCV. térvény,

- az allamhéaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XI1.24.)
Korm. rendelet és modositasa,

- a2003. évi az ad6zas rendjérdl szo6l6 XCII. térvény és modositasai,

- az 1995. évi személyi jovedelemadorodl szoldo CXVIL.. torvény és modositasai,

- az 1997. évi tarsadalombiztositas ellatasairdl szolo LXXX. Torvény és modositdsa,

- az 1992. évi kozalkalmazottak jogallasarol szold XXXIII. Torvény és modositasa,

- a2011. évi kdzszolgalati tisztviselokrdl sz616 CXCIX. Torvény és modositasai,

- az 1992. évi Munka Torvénykonyvérdl szolo XXII. Torvény és modositasai.

Az osztaly szervezeti felépitése::

- osztalyvezetd 116
- munkaiigyi ligyintézd 216
- bér- és TB ligyintézd 3 16
- bérellendr 116

Az osztaly €lén az osztalyvezetd all, akit a GESZ igazgatdja nevez ki, munkajat a GESZ
igazgatoja kozvetleniil iranyitja.

Az osztalyon 2 f6 rendelkezik utalvanyozasi jogkorrel,

e az osztalyvezetd értékhatar nélkiil
e | f6 bérellendr értékhatar nélkiil

Az osztdly munkdjat az osztalyvezetd irdnyitja a feladatokra vonatkozé teljes jog és
hataskorrel.

AZ OSZTALYVEZETO FELADATA:

- megszervezi, irdnyitja és ellendrzi az osztaly munkajat,

- amunkavégzés soran felmeriild vitas tigyek rendezése,

- szakmai kérdésekben t4jékoztatas,

- felelds a hataridok betartasaért és az osztadlyon dolgozok munkajaért.



BER- ES MUNKAUGYI OSZTALY FELADATA:

a kertiletben miik6do szocialis és oktatasi intézmények, valamint a GESZ dolgozoi
részére a nem rendszeres juttatasok szamfejtése,

szakmai kozvetitéi tevékenység a MAK és az intézmények kozott,

a szocialis agazat klasszikus munkaiigyi feladatainak ellatdsa a jogszabalyban
eldirt rendelkezések betartasaval,

2012. marcius 01-t61 a szocidlis 4gazat teriiletére alkalmazott kozhasznu
foglalkoztatottakkal kapcsolatos munkatigyi feladatok ellatasa. Intézményhaldzati
szinten a kdzhasznu foglalkoztatottak bérének heti szamfejtése,

2012. julius 01-t6l a Kozteriilet-feliigyelet munkaiigyi feladatainak ellatasa,
adatszolgaltatasok a Nyugdijfolyosito Igazgatosag felé,

statisztikai jelentések elkészitése,

adatszolgaltatas a koltségvetés tervezéséhez és a koltségvetési beszamolohoz.

A munkatigyi igyintéz6k feladata:

GESZ és a keriiletben miikodé szocialis intézmények dolgozoi, valamint a
kozhaszna foglalkoztatottak részére a kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és
megsziintetésével kapcsolatos munkatigyi teendok ellatasa jogszabaly szerint,
Kozteriilet-feliigyelet klasszikus munkaiigyi feladatainak ellatasa,

a dolgozok jogviszonyaval kapcsolatos egyéb hatarozatok elkészitése,
szamitogépes személyi nyilvantartas szabalyos kezelése, karbantartasa,

hianyz6 és tilora jelentés Osszesitése, ellendrzése és tovabbitasa,

a kotelezd €s éves bérfejlesztések atsorolasi okményainak elkészitése,

nyugdijazas esetén a sziikséges iratok elkészitése, tovabbitasa a Nyugdijfolyositd
Igazgatdsag felé,

szabadsag nyilvantartas vezetése,

MAYV igazolvanyok érvényesitésével kapcsolatos teendok ellatasa,

adatszolgaltatas beszamolohoz, koltségvetés elokészitéséhez,

OEP jelentés elkészitése a biztositottakrol,

negyedéves statisztika elkészitése és tovabbitisa a MAK felé.

Bér — TB iigyintézok feladata:

GESZ és a kertiletben miikodd szocidlis €s részben 6nalld oktatdsi intézmények
dolgozodinak személyi jellegii nem rendszeres juttatasainak szamfejtése, valamint a
kozhasznu foglalkoztatottak jaranddsaganak heti szamfejtése,

a szamfejtett bérekrdl, levonasokrol kiilonbozd kigytijtéseket és Osszesitéseket
készit, melyet a konyvelés felé atad,

adatokat szolgaltat a Nyugdijfolyositd Igazgatdsag felé.

Budapest, 2012. marcius 1.
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