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BEVEZETES

1. A Budapest Féviros XIII. Keriilet Onkormanyzat Intézménymikodtets és Fenntartd Kézpont
(a tovabbiakban: IMFK Adatkezel6 szerv) a kerilleti 6nkormanyzati intézmények gazdasigi-
pénziigyi feladatainak ellitdsara, allami fenntartist intézmények tizemeltetési, mikodtetési
feladatainak ellatasara létrehozott, a Budapest Févaros X111, Kertileti Onkorményzat Keépviselo-
testiletének irnyitisa alatt allé koltségvetési szerv, jogi személy.

2. Az Burépai Parlament és Tandcs (EU 2016/679) altalanos adatvédelmi rendelete (2016. 4prilis
27) (Rendelet) alapjan az IMFK adatkezelének mindsil, a Rendelet szabalyozasa kiterjed az

Adatkezeld altal kezelt személyes adatok korére is.

1. FOGALMI MEGHATAROZASOK

Erintett vagy felhaszndlo: birmely meghatirozott, személyes adat alapjan azonositott vagy
azonosithato természetes személy
azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kulonosen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatirozé adat, online
azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezé alapjin azonosithatd
személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacié
kiilonleges adat: a személyes adatok kilénleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai  szarmazasra, politikai véleményre, wvallasi vagy vildgnézeti megeyézédésre vagy
szakszervezeti tagsigra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyck egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexualis €letére vagy szexualis iranyultsagira vonatkozdé személyes adatok
genetikal adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzéire vonatkozd
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjira vagy egészségl allapotara
vonatkozd egyedi informaciét hordoz, és amely elsGsorban az adott természetes személybdl vett
biolégiai minta elemzésébdl ered
biomettikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzéire
vonatkozo6 olyan, sajatos technikai eljarisokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi vagy
megerositi a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a daktiloszképiai
adat
€g€szsCguigyl adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozd
szemeélyes adat, ideértve a természetes személy szimira nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra
vonatkoz6 olyan adatokat is, amely informaciot hordoz a természetes személy egeszsegl allapotarol
adatillomdny: az egy nyilvantarté rendszerben kezelt adatok 6sszessége
hozzdjdrulds: az Crintett akaratinak onkéntes, hatirozott ¢és megfelelé tijékoztatison alapuld
egyértelmu kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratit félreérthetetleniil kifejezé
mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok kezeléséhez
tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogisolja, és az
adatkezelés megsziintetésct, illetve a kezelt adatok torlését kér
adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - tdrvényben vagy az Burépai Unié kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott - ondlléan vagy misokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznilt eszkozt) vonatkozd déntéseket meghozza
és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja
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kozos adatkezelb: az az adatkezelo, aki vagy amely - torvényben vagy az FEurépat Unid kételezd
jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkozeit egy vagy tobb
mastk adatkezelével kozosen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozo dontéseket egy vagy tobb masik adatkezel6vel kozosen hozza meg és hajtja végre vagy
hajtatja végre az adatfeldolgozoval

adatkezelés: az alkalmazott cljarastol fuggetlentl az adaton végzett barmely mivelet vagy a
muveletek Osszessége, igy kilonosen gyQjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa
vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése
kbozérdekii adat: az allami vagy a helyi O6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében léve és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval Gsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem eso, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetlenil
kezelésének modjatol, o6nalldé vagy gyujteményes jellegétsl, igy kulonosen a hataskorre,
lletékességre, annak eredményességére 1s kitetjedé értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a
mikodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre
vonatkozo adat

kozérdekbol nyilvidnos adat: a kozérdeka adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetévé tételéet torvény
kozérdekbdl elrendeli

adattovdbbitds. az adat meghatarozott harmadik szemely szamara torténé hozzaférhetové tétele
ayilvdnossdgra hozatafk az adat barki szamara to6rténd hozzaférhetové tétele

adattrlés: az adatok felismerhetetlenné tétele olya modon, hogy a helyreallitasuk t6bbé nem
lehetséges

adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol
torténd megjeldlése utjan

adatmegyeldlés: az adat azonosito jelzéssel ellatisa annak megkilonboztetése céljabol
adatzdrolds: az adat azonosito jelzéssel ellatisa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatirozott
1dére torténd korlatozasa céljabdl

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikal megsemmisitése
adatfeldolgozis: az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo altal
végzett adatkezelést maveletek Osszessége

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogl személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az BFurdpai Unié kotelezd jogi aktusiban
meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan személyes adatokat kezel

adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kotelezden kozzéteendd
kozérdeka adatot elballitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat keletkezett

adatkozI6: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kozzé az adatot
- az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon koézzéteszi

anonim informdcidok: olyan informdciokra, amelyek nem azonositott vagy azonosithatd
természetes személyre vonatkoznak, valamint az olyan személyes adatokra, amelyeket olyan modon
anonimizaltak, amelynek kévetkeztében az érintett nem vagy tobbé nem azonosithaté



cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé hozziférhetévé
tesz
ayilvdntartisi rendszer. a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizilt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatirozott ismérvek
alapjan hozzaférheto
profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizilt médon torténé - kezelése, amely az
erintett szemeélyes jellemzdinek, killondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasigi helyzetéhez,
egeszségl  allapotahoz, személyes preferencidthoz vagy érdekl6déséhez, megbizhatésigihoz,
viselkedéséhez, tartdzkodasi helychez vagy mozgisihoz kapcsolédd jellemzdinek értékelésére,
clemzéscre vagy elorejelzésére iranyul
adatvédelmi incidens: az adatbiztonsig olyan sérelme, amely a tovabbitott, tirolt vagy mas
modon  kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitisat vagy nyilvanossagra hozatalit, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredmeényezi;
adatillomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége
harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kozvetlen
iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé miveleteket végeznek
dlnevesités: személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely - a személyes adattdl elkiilonitve
tarolt - tovabbi informicié felhasznalasa nélkil megallapithatatlanna teszi, hogy a személyes adat
mely érintettre vonatkozik, valamint miszaki és szervezési intézkedések megtételével biztositja,
hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne lehessen kapesolni
foglalkoztatott/munkavillalo: az Adatkezel6vel megbizisi-, munka-, kozalkalmazotti vagy egyéb
jogviszonyban lev6 természetes személy, aki az AdatkezelS szolgaltatasai ellitasanak, teljesitésének
feladataval van meghizva és adatkezelési vagy adatfeldolgozasi feladatai soran személyes adatoklal
kapcsolatba kertll vagy kertilhet, és akinek tevékenységével kapcsolatban az AdatkezelS teljes
felelosséget vallal az érintettek kore és harmadik személy iranyaban
Adatgazda: az a Munkavillalo, vagy 6nkéntes, akinél az adat keletkezett, vagy akinek az adatokhoz
hozzaférési jogosultsaga van, és/vagy akinek az adatot egy masik adatgazda, vagy harmadik személy
szamara tovabbitotta, és/vagy akinek az adat barmilyen mis médon a birtokaba jutott.
Parmer: az Adatkezelé szolgaltatasait szerzédés alapjan igénybe vevd és/vagy az Adatkezels
szolgaltatasainak teljesitéseit elGsegits jogi személyek, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi
tarsasagok, amelyek felé az Adatkezel — az érintett hozzajarulasit kévezden — személyes adatot
tovabbit vagy tovabbithat, vagy amelyek az Adatkezel6 szamara adattaroldsi, feldolgozisi,
kapcsolodo informatikai ¢és egy egyéb biztonsigos adatkezelést elsegitS tevékenységet végeznek
vagy végezhetnek
Biztonsdgos koryezet: olyan koryezet, ahol az adatokhoz valo hozzaférés szigordan ellenérzott
kortlmények kozott, az adatgazda intézmény belsé haldzatitdl, az ott tarolt adatokrdl és a kiilsé
halozati  kapcsolatokrol (google felhd) technikailag  elkulonitett kornyezetben torténik. Ide
tartozonak tekinthetd a tavoli hozzaférést és tavoli végrehajtast.
Fizikai adatvédelem: olyan adatvédelmi megoldasok Gsszessége, amelyek célja az adatok kiilsé,
fizikai behatasoktol, veszélyektSl valé megdvasa, valamint az eszkozok és adatok kozelébe
jutasanak megnehezitése.
Kutatisi eredmények utolagos adatvédelmi szemponti ellendrzése: az adatkezeld
munkatarsal altal biztonsigos kornyezetben létrehozott eredmények adatvédelmi szemponta
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ellen6rzése annak érdekében, hogy adatvédelmi szempontbodl aggalyos eredmény ne jusson ki az
adatkezel6tol.

weboldal: a http://imfkbp13.hu/ és a https://ectkeztetes.budapest13.hu portal és minden
aloldala, amelynek tzemeltetoje az Adatkezelo.

2. HATALY

2.1, Személyi hatilya

A Szabilyzat személyi hatalya kiterjed az IMFK  Adatkezel szervre, az AdatkezelGvel
munkaviszonyban (munkavallal6i/kozalkalmazottai/kozfoglalkoztatottai)  vagy munkavégzésre
iranyulé  jogviszonyban allé  személyekre (a tovabbiakban: , Foglalkoztatottak”), azon
személyekre, akik adatait e Szabalyzat hatdlya ala tartozé adatkezelések tartalmazzak, illetve azon

személyekre, akik jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti.

2.2, Targyi hatalya

A Szabilyzat tirgyi hatilya kiterjed az IMFK Adatkezel6 szerv minden szervezeti egysége,
szervezeti eleme altal folytatott minden papir alapt ¢és elektronikus adatkezelésre, az adatkezelés
eredményeképpen létrejott adatra, amely valamely nyilvantartisi rendszer részét képezi, vagy
amelyet egy nyilvantartisi rendszer részévé kivannak tenni. A papir alapu nyilvantartas kezelésere
jelen Szabalyzatban meghatirozott dltalinos rendelkezéseken felil az IMFK Adatkezel6 szerv altal
kiadott Iratkezelési és Irattirozasi Szabalyzat (a tovabbiakban: Iratkezelési Szabalyzat) az iranyado.
Amennyiben az Iratkezelési Szabalyzat valamely rendelkezése ellentétes a Rendelet valamely
pontjaval, igy az adott rendelkezést a Rendelettel Gsszhangban kell ertelmezni, ¢s az Iratkezelési
Szabalyzat e pontjat modositani szikséges. Az informatikai eszkoézok utjan tarolt adatillomanyok
tekintetében a XXIII/30-4/2016. (V1. 8.) szimu Polgarmesteri Utasitisban elfogadott a Budapest
Févaros XIII. Kerileti Onkormanyzat Felhasznaloi Informatikai Biztonsagi Kézikonyvben (a
tovabbiakban: Informatikai Biztonsagi Kézikényv), tovabba az Onkorminyzat biztonsigi
iranyelveiben meghatarozottak szerint jar el. Amennyiben az IMFK AdatkezelS szervnek sajat
informatikai szabalyzata 1ép hatilyba, Ugy e szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen kell eljarni.

3. ASZABALYZAT CELJA

3.1. A Szabalyzat célja, hogy az IMFK, mint AdatkezelS szerv az adatkezelés minden fazisaban
biztositsa a tevékenysége sorin a személyes adatok védelméhez fiz6d6 informacids onrendelkezési
jog érvényesiilését, tovibba, hogy az IMFK Adatkezels szerv az altala papir alapon és
elektronikusan kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznilasanak (hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, torlés vagy megsemmisilés) megakadélyozisa érdekében meghatirozza a személyes és
kiilénleges adatok kezelése sorin irinyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat, és minden
esetben megtegye azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek a megfelel6 biztonsagos

adatkezeléshez sziksegesek.

3.2, A Szabilyzat célja tovibba, hogy az IMFK Adatkezel6 szerv mindenben megfeleljen a
hatalyos jogszabilyok adatvédelemmel kapcsolatos rendelkezéseinek, kiilonos tekintettel:
- a Rendelet,



- ag Informécids Onrendelkesési jogril és az informdcidszabadsdgril sz2616 2011. CXIL térvény (Info
),

- a kizalkalmazottak jogilldsari/ sz616 1992. évi XXXIII. torvény (Kjt.),

- a kogsolgdlati fsstviseldkrd! sz616 2011, évi CXCIX. torvény (Kttv.)

- a Munka Torvénykinyvéril sz616 2012. évi L. torvény (Mt.);

- a kogigasgatdsi pervendiartdsri/ sz016 2017. évi 1. torvény (Kp.);

- a ldrsadalombiziositas ellatisaira és a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szolgdltatds fedesetérs]
52016 1997. évi LXXX. torvény (1bj.),

- a tdrsadalombiziositasi nyngellatdsrol sz616 1997, évi LXXXI. t6rvény,

- a kilelezd egésgséobizitositds elldtdsairil 2616 1997, évi LXXXIIL torvény (Ebtv.),

- ag addzds rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény (Art.),

- a kizfoglatkoztatsril és a kigfoglalkostatdshos, kapesolddd, valamint egyéb tfirvények mddositasdrdl
sz6l6 2011, évi CVI. térvény,

- a gyermekek védelmérd] és a gydmiigyi igazgatdsrdl sz616 1997. évi XXXI. térvény (Gyvt.)

- a s3emélyes gondoskoddst nyijid gyermekjoléti alapelldtasok és gyermekvédelmi szakelldtasok 1éritési
dijardl és azg igénylésiikhoz, felbasznalhati bizonyitikokrd/ szolo 328/2011. (XIL. 29. ) Korm.
rendelet

- az egéssségigyl 5 a hogdink kapesolids személyes adatok keselésérdl és védelméril szold 1997, évi
XLVIL torvény

- ag dllambastartisril s2616 2011. évi CXCV. térvény (Aht)

- ag dllamhaztartasril s3606 16rvény végrebajtisdril sz616 368/2011. (X11.31.) Korm.rendelet (Avr.)

- a munkavédelenrol szol6 1993, évi XCIIL torvény,

- a birdsdg végrehajldsrdl sz616 1994. évi LIIL t6rvény,

- a sgemélyi fovedelemadirdl sz016 1995. évi CXVIL torvény (SZJA),

- a sgdmuvitelril sz616 2000. évi C. térvény (Szamv.)

CXCI. torvény,

- a mindsitett adat védelméril sz616 2009. évi CLV. térvény (Mavtv.)

- a panas3okrdl és kosérdekii bejelentésekril szolo 2013, évi CLXV. torvény (Panasztv.)

- aMa(gyarA’/laffz/éimmirfﬁ/ 52616 310/2017. (X. 31.) Korm. rendelet,

- a Magyar Allamkincstir Szervezeti és Mikidési S zabdlyzatdrdl sz616 7/2021. (VIL. 13.) PM
utasitas

- a Polgari Torvénykinyvril szolo 2013. évi V. torvény (Ptk.)

- Budapest Févaros XIII. Kertleti C)nkorményzat Képvisels-testilete 17/2013. (I1. 14.) OK

szamu hatarozata (OK Hatirozat) rendelkezéseire.

4. AZ ADATKEZELES ALTALANOS CELJA

4.1. Az IMFK Adatkezel$ szerv az alabbi altalinos célok elérése érdekében vegzl adatkezeli

tevékenységét:

4.1.1. Az ¢érintett ¢s az IMFK Adatkezeld szerv jogi kételezettségének teljesitése, jogos érdekeinek
érvényesitése érdekében.

4.1.2. Az IMFK Adatkezeld szervvel kétott vagy kotendd szerzédések elGkészitése, megkotése és
végrehajtasa. A szerzédéses kotelezettség teljesitése érdekében a szerzédd fél adatainak
felvétele, tarolasa ¢és kezelése a szerzédés megkotéséhez, a kapcsolattartashoz, a
szerzOdéses jogviszonybol fakado jogok és kotelezettségek biztositasahoz. Az IMFK
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Adatkezel szerv szolgaltatasainak igénybevételét szolgald egyéb adatallomanyok kezelése.
Az érintett adatainak tovibbitisa a szerz6déses Partner iranyaba, amennyiben az érintett
irinyaba torténd szolgaltatast elGsegiti és az érintett el6zetesen hozzajarult. A szerzddéses
Partner adatainak tovabbitasa mas érintett iranyaba.

4.1.3. Az IMFK Adatkezelé szervvel kotott szerzédés megszinését kovetéen a szerzddésen
alapul6 igények érvényesitése.

4.1.4. Az adatkezeléssel kapcsolatos visszaélések megel6zése, kivizsgalasa érdekében.

4.1.5. Az érintett kifejezett hozzajarulasa esetén az IMFK Adatkezel6 szerv altal torténd, kovetlen
uzletszerzési, piackutatasi céla megkeresés érdekében.

4.1.6. Az IMFK Adatkezel6 szerv profiljaba ill6 szolgaltatas szinvonalanak novelése érdekében
végzett piackutatas ¢s szokasok felmérése.

4.2, Az IMFK Adatkezel szervnek az egyes adatkezelési tevékenységek meghatarozasa soran

pontosan meg kell jelolnie az adatkezelés céljat.

4.3, Az IMFK Adatkezels szerv adatkezelésében részt vevs Foglalkoztatottak kotelesek a
megismert adatokat bizalmas adatként megorizni. A Foglalkoztatottak kotelesek Titoktartast
Nyilatkozatot tenni /1. sz. Melléklet/

5. ADATKEZELO

Neve: Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat Intézménymiikddtets és Fenntartd
Kozpont

Cim: 1139 Budapest, Béke tér 1.

Adatkezeld képviselSje: Borszéki Gyula

Adatkezel6 adatvédelemmel kapesolatos elérhetésége: 06 1 452-4140

Adatkezeld szervezet struktaraja: 2. sz. Melleklet

6. AZ ADATKEZELES ALTALANOS ELVEI

6.1.  JOGSZERUSEG, TISZTESSEGES ELJARAS ES ATLATHATOSAG

A Személyes adatok kezelésének jogszerinek és tisztességesnek kell lennie. A természetes
személyek szamara atlathatonak kell lennie, hogy a rajuk vonatkozd Személyes adataikat hogyan
gyljtik, hasznaljak fel, azokba hogy tekintenek bele vagy milyen egyéb modon kezelik, valamint
azzal 6sszefliggésben, hogy a személyes adatokat milyen mértékben kezelik vagy fogjak kezelni. Az
atlathatdsag elve megkoveteli, hogy a személyes adatok kezelésével osszefiiggd tajékoztatas, illetve
kommunikicié konnyen hozzaférheté és kozértheté legyen, valamint hogy azt viligosan és
egyszerli nyelvezettel fogalmazzak meg. DBz az elv vonatkozik killonosen az eérintetteknek az
Adatkezelé kilétérdl és az adatkezelés céljardl vald tajékoztatasara, valamint az azt célzo tovabbi
tajckoztatasra, hogy biztositott legyen az érintett személyes adatainak tisztességes és atlathato
kezelése, tovabbd arra a tajékoztatasra, hogy az érintetteknek jogukban all megerdsitést és
tdjékoztatast kapni a roluk kezelt adatokrol. A természetes személyt a személyes adatok kezelésevel
osszefiiged kockazatokrdl, szabdlyokrdl, garanciakrdl és jogokrdl tajékoztatni kell, valamint arrol,

hogy hogyan gyakorolhatja az adatkezelés kapcsan megilleté jogokat.



6.2. CELHOZ KOTOTTSEG

A Személyes adatok gyljtése csak meghatirozott, egyértelmi és jogszer(i célbdl térténhet, és azok
nem kezelhetok ezekkel a célokkal Ossze nem egyeztetheté modon; nem mindsiil az eredeti céllal
ossze nem egyeztethetonek a kozérdeka archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi
celbol vagy statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés. A személyes adatkezelés konkrét
céljainak mindenekel6tt explicit médon megfogalmazottaknak és jogszertieknek, tovabba mar a
személyes adatok gyijtésének idépontjiban meghatirozottaknak kell lennitik. Személyes adatok
csak abban az esetben kezelhetSk, ha az adatkezelés céljat egyéb eszkozzel ésszerd modon nem

lehetséges elérni.

6.3. ADATTAKAREKOSSAG
A Személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleléek és relevansak kell, hogy

legyenek, és a szukségesre kell kotlitozddniuk.
6.4. PONTOSSAG

A Személyes adatok pontosnak és szikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden ésszerii
intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan

szemeélyes adatokat haladéktalanul toroljck vagy helyesbitsék.
6.5. KORLATOZOTT TAROLHATOSAG

A Személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell toérténnie, amely az érintettek azonositasat
csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szikséges ideig teszi lehetévé; a személyes
adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes
adatok kezelésére a kézérdekd archivilas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatisi célbél vagy
statisztikai célbol kertl majd sor, a Rendeletben és az Info tv.-ben az érintettek jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében elirt megfeleld  technikai és  szervezési intézkedések
végrehajtasara is figyelemmel annak biztositisa érdekében, hogy a személyes adatok tarolisa a
szilkséges idotartamra  korlatozédjon, az Adatkezeld torlési vagy rendszeres felillvizsgilati

hataridéket allapit meg.
6.6. INTEGRITAS ES BIZALMAS JELLEG

A Személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel biztonsiga, az adatok
jogosulatlan  vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy

karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.
6.7. ELSZAMOLTATHATOSAG
Személyes adatok kezelése esetén mindenkor figyelemmel kell lenni az elszamoltathatésig elvére,

azaz olyan modon kell a személyes adatok kezelését végezni, hogy az-Adatkezeld a jogszabalyoknak

valo megfelelés igazolasara képes legyen.



7:1.

H2L

7. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszeru, amennyiben

az érintett el6zetes hozzajarulisit adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez

az adatlkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerzGdés megkotését megelézéen az érintett kérésére torténd  lepések
megtételéhez szlikséges

az adatkezelés az adatkezelSre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez szikscges, azt
torvény vagy — torvény elhatalmazasa alapjan, az abban meghatirozott kétben, kulonleges
adatnak vagy biiniigyi személyes adatnak nem minésiil6 adat esetén — helyi 6nkormanyzat
rendelete kozérdeken alapuld célbdl elrendeli

az adatkezelés az érintett vagy egy misik természetes személy létfontossigi érdekeinek
védelme miatt, valamint a személyek életét, teszi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen
veszély elharitasahoz vagy megelSzéséhez szikséges ¢s aranyos

az adatkezelés kozérdekd vagy az adatkezelGre ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlisinak keretében végzett feladat végrehajtasihoz szikseges

az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitesehez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekeltekkel szemben elsGbbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik

sziikségessé, killonodsen az érintett gyermek.

Kotelezd adatkezelés esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az

adatok megismerhetSségét, az adatkezelés idtartamat, valamint az adatkezelé személyét a

vonatkozd torvény és a jogszabalyok hatarozzik meg.

8.1.1.

8. ERINTETTEK JOGAI

8.1. Adatkezeléssel bsszefiige6 informacidk kozlése az érintettel (el6zetes

tajékoztatashoz valo jog):

Annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathat6 adatkezelést az IMFK Adatkezelo szerv

biztositsa, az érintettet az adatkezelés megkezdése elétt, egyértelmien, kozérthetden és részletesen

kell tijékoztatni a kezelésre kertld személyes adatokrol, valamint az adatainak kezelésével

kapcsolatos minden tényrél, igy kulonosen:

a)
b)

)
h)

Adatkezels képviselSjének a kilétrdl és elérhetségérdl;

az adatvédelmi tisztvisels elérhetoségérdl,

az adatkezelés céljardl és jogalapjarol;

az érintett személyes adatainak kategoriairol;

az adatfeldolgozasra jogosult személyerol,

az adatkezelés idStartamardl, ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam meghatarozasinak
szempontjairol;

a személyes adatok cimzettjeirdl, illetve a cimzettek kategoriairol;

adott esetben, ha az adatokat nem az érintettd] gytjtottek, a forrasukra vonatkozd minden
elérhetd informaciorol;

az Cérintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az IMFK Adatkezelé szervtdl a ra vonatkozd
személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
kotlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;
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) afelugyeleti hatosaghoz cimzett bejelentési lehetdségérdl,

k) arrél, hogy a személyes adat szolgiltatisa jogszabilyon vagy szerzédéses kotelezettségen
alapul vagy a szerz6dés kotésének elSfeltétele-e, valamint az érintett koteles-e a személyes
adatokat megadni, és milyen kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatis elmaradasa;

I) adott esetben az automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotist is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikira és arra vonatkozdan érthetd
informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentSséggel, és az érintettre nézve milyen
varhato kovetkezményekkel jar;

m) az adatvédelmi incidens korilményeirSl, hatisair6l és az elhiritdsira megtett

intézkedésekrol, ha az érintett ilyen incidens alanyava valik.

8.1.2. Az IMFK Adatkezel6 szerv az adatkezelés tirgyit képezs személyes adatok masolatat az
érintett kérelmére rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az IMFK
Adatkezeld szerv az adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszert mérték( dijat szamithat fel. Ha az
érintett elektronikus dton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat széles korben hasznalat

elektronikus formaban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.

8.1.3. Az atlathatésig elve megkéveteli, hogy a nyilvanossagnak vagy az érintettnek nyujtott
tajekoztatas tomor, konnyen hozzaférhetd és kénnyen érthetd legyen, valamint hogy azt viligos és
kozérthetd nyelven fogalmazzik meg, illetve — ezen tilmenden — szikség esetén vizudlisan is
megjelenitsék. Az ilyen tajékoztatas nyudjthaté elektronikus formatumban is, ezért az IMFK
Adatkezeld szerv a nyilvanossagnak szant tdjékoztatast a sajat http://imfk.bp13.hu/ honlapjén
kozzé teszi.

8.1.4. A természetes személyt a személyes adatok kezelésével osszefliged kockazatokrdl,
szabalyokrol, garancidkrol és jogokrol tjékoztatni kell, valamint arrdl, hogy hogyan gyakorolhatja
az adatkezelés kapcsan megilletd jogokat.

8.1.5. A Foglalkoztatottak, barmely adatgytjtés kezdeményezésckor kotelesek a fenti téjékoztatasi
kotelezettségnek eleget tenni. A tdjékoztatot, annak kozzétételét, vagy az érintettel vald kozlését
kévetéen az Adatvédelmi tisztviselének jovahagyas érdekében szikséges megkiildeni. Az
Adatvédelmi tisztvisel6 a tajékoztatas szvegét 3 munkanapon belil megvizsgalja, s dént annak

jovahagyasa feldl.

8.1.6. A tajékoztatas teljesitését az elérni kivint céllal arinyosan az IMFK Adatkezelé szerv
késleltetheti, a tajékoztatas tartalmat korlatozhatja, vagy a tajékoztatast mellézheti, ha ezen
intézkedés elengedhetetlentl szikséges
a) az altala vagy részvételével végzett vizsgalatok vagy eljirasok — igy killonésen a
buntetéeljaras — hatékony és eredményes lefolytatasanak,
b) a buancselekmények elkovetSivel szemben alkalmazott biintetések és  intézkedések
végrehajtasanak
c) akozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének
d) az allam kiils6 és belsS biztonsiga hatékony és eredmények védelmének, igy killonosen a
honvédelem ¢s a nemzetbiztonsag
e) harmadik személy alapvet6 jogai védelmének biztositisahoz
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f) jogszabaly, nemzetkdzi szerzédés vagy az Burépai Unié kotelezd jogi aktusa alapjan
tovabbitott személyes adatok esctén az adattovabbité adatkezel6 jelzi, hogy a személyes
adatok érintettje kérte személyes adatainak korlatozasat

@) allami vagy onkormanyzati gazdasagi vagy pénziigyi érdekbdl, az Eurdpai Unio jelentos
pazdasigi vagy pénzigyi érdekébdl, valamint a foglalkozasok gyakorlasaval Osszefiiggd
fegyelmi és etikai vétségek, a munkajogi és munkavédelmi kotelezettségszegések
megel6zése és feltarasa céljabol, tovabba az érintett vagy masok jogainak védelme

érdekében.

8.2.  Hozzajarulas visszavonasanak lehetdsége

8.2.1. Hozzajirulason alapulé adatkezelés esetén, az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat
barmikor visszavonja. A hozzijarulis visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a
visszavonas elétti adatkezelés jogszerdiségét. A hozzajarulds megadasa eltt az érntettet errol
irasban tijékoztatni kell. A hozzijirulds visszavonasit ugyanolyan egyszerd moédon kell lehetove

tenni, mint annak megadasat.

8.2.2. A hozzijarulis megadasa nem tekinthetS dnkéntesnek, ha az érintettnek nem all modjaban

a hozzdjarulis anélkili visszavonasa, hogy az karara valna.

8.2.3. Az érintett jogosult killonosen arra, hogy személyes adatait t6r6ljck és a tovabbiakban ne

kezeljék, ha az érintett visszavonta az adatok kezeléshez adott hozzajarulasat.

8.2.4. Amennyiben birmely érintettél az adatkezeléshez valo hozzajarulis visszavonasara iranyuld
igény érkezik, gy az igényt kézhez vevo Foglalkoztatott koteles haladéktalanul, de legkésébb 3
munkanapon beliil értesiteni az Adatvédelmi tisztvisel6t. Az Adatvédelmi tisztviseld koteles a
hozzajarulds visszavondsival érintett adatokat, a hozzajarulas visszavonasaval érintett célra valo
felhasznalhatésig korében, a kérelemrdl valé  tudomaésvételtol szamitott 25 mnapon belil,

visszaidézhetetlen médon tordlni, s errdl az érintettet értesitend.

8.3. Az érintett kérelmére torténd tajékoztatas (hozzaféréshez valo jog)

8.3.1. Az érintettnek jogaban all megerdsitést és tajékoztatast kapni a rola kezelt adatokrol, ezen

jogarol az érintetteket az adatgyijtés pillanataban tajekoztatni szukséges.

832 Ha az IMFK Adatkezels szerv nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman,
késedelem nélkil, de legkésSbb a kérelem beérkezésétdl szamitott 25 napon beldl irdsban, vagy ha
az érintett a kérelmet elektronikus titon nyujtotta be, elektronikus uton tijékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasinak tényérdl, tovabba jogi és ténybeli indokairol, valamint arrol, hogy az

érintett a hozzaféréshez valé jogat a Hatosag kozremitkodésével is gyakorolhatja.

8.3.3. Az érintett jogosult arra, hogy az IMFK Adatkezel6 szervtdl visszajelzést kapjon arra
vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, €s ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd informaciokhoz
hozzatérést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;
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c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idStartama, vagy ha ez nem
lchetséges, ezen idétartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6td] a ra vonatkozé személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének kotlitozasit, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

f) a felugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtisinak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettdl gydjtoteék, a forrisukra vonatkozé minden elérhetd
informacid;

h) az automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is (az IMFK Adatkezels

szerv automatizalt dontéshozatalt nem folytat).

8.3.4. Amennyiben barmely érintettSl az adatkezeléstdl vald tajékoztatisra iranyuld igény érkezik,
Ugy az igényt kézhez vevd Foglalkoztatott kételes haladéktalanul, de legkésébb 3 munkanapon
belul értesiteni az Adatvédelmi tisztvisel6t/Adatvédelmi felelést. Az Adatvédelmi tisztviseld/
Adatvédelmi felelés koteles az érintett igényének, az igényrdl valdé tudomasszerzéstSl szamitott 25
napon belil eleget tenni. Minden egyes tijékoztatist tomor, atlathatd, érthetd és konnyen

hozzaférheto formaban, viligosan és kozérthetGen megfogalmazva koteles nytjtani.

8.3.5. Az IMFK Adatkezel6 szerv a tijékoztatis teljesitését az elérni kivant céllal arinyosan
késleltetheti, a tajékoztatas tartalmat kotlitozhatja, vagy a tijékoztatist mellézheti, ha a 8.1.6.
pontban rogzitett okok valamelyike megvalosul.

8.4. A személyes adatok az érintett kérelmére torténd helyesbitése
(helyesbitéshez valo jog)
8.4.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az IMFK Adatkezel$ szerv indokolatlan késedelem

nélkll helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés

céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok pontositisat, helyeshitését,
lletve ha az adatkezelés céljaval Gsszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésre bocsatott tovabbi
személyes adatokkal vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz fiz6dé nyilatkozattal

kiegésziti. Ezen jogardl az érintettet az adatgytjtéssel egy idSben tajékoztatni sziikséges.

8.4.2. AZ IMFK Adatkezel6 szerv mentestl a 8.4.1. pontban meghatirozott kételezettség alol, ha a
pontos, helytallo, illetve hianytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésre és azokat az érintett
sem bocsatja rendelkezésre, vagy az érintett altal rendelkezésre bocsatott személyes adatok
valodisaga kétséget kizaréan nem allapithaté meg. A pontatlan személyes adatok helyesbitése vagy

torlése érdekében minden ésszerl 1épést meg kell tenni.

8.4.3. Az érintettck — a Rendeletben biztositott — jogainak gyakorlasit megkonnyitd intézkedéseket
kell biztositani, ideértve olyan mechanizmusok biztositasit, amelyek altal tobbek kozott az
érintettnek lehetosége van dijmentesen kérelmezni, illetve adott esetben megkapni kiilénosen a
személyes adatokhoz valo hozzaférést, azok helyesbitését és torlését, valamint adott esetben

gyakorolhassa a tiltakozashoz valo jogat.

8.4.4. Amennyiben barmely érintettdl a személyes adatok helyesbitésére iranyulé igény érkezik, gy
az igényt kézhez vevd Foglalkoztatott koteles haladéktalanul, de legkésébb 3 munkanapon beliil
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értesiteni az Adatvédelmi tisztviselot. Az Adatvédelmi tisztviseld koteles a helyesbitést igénnyel
érintett adatokat, a kérelemrdl vald tudomasvételtol szamitott 25 napon belil helyesbiteni, s errol

az érintetett —a 8.3.2. pont szerint — értesitent.

8.5. A személyes adatok az érintett kérelmére torténd torlése
(»elfeledtetéshez/torléshez valo jog™)

8.5.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az IMFK Adatkezel6 szerv indokolatlan késedelem
nélkil térdlje a ra vonatkozo személyes adatokat, az IMFK Adatkezel6 szerv pedig koteles arra,
hogy az érintettre vonatkozé személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, kilonosen,
ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
a) az adatkezelés jogellenes, igy kiilonosen,
aa) ha a 3. pontban meghatarozott alapelvekkel ellentétes
ab) célja megszint, vagy az adatok tovabbi kezelésére mar nem szikséges az
adatkezelés céljanak megvalositasahoz
ac) torvényben, nemzetkozi szerzédésben vagy az Eurépai Unio koételezd jogi
aktusaban meghatarozott idotartam eltelt
ad) jogalapja megszint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja

b) az érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes adatainak
torlését kérelmezi, kivéve, ha az adatkezelést torvény vagy helyl onkormanyzati
rendelete kozérdeken alapuld célbdl elrendeli; az érintett vagy mas szemcly
létfontossagi érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy
javait fenyegets kozvetlen veszély elharitasahoz vagy megel6zéséhez sziikséges és azzal

aranyos

¢) az adatok totlését jogszabaly, az Eurdpai Unid jogi aktusa, a Hatosag vagy a birosag
elrendelte

d) a meghatarozott idotartam eltelt.

8.5.2. Amennyiben barmely érintettél a személyes adatok torlésére iranyulé igény érkezik, ugy az
igényt kézhez vevé Foglalkoztatott koteles az 8.3.4. pontban foglaltak szerint megvizsgalni, s annak
jogossaga esetén torlési igénnyel érintett személyes adatokat, a torlési igény altal érintett celra valo

felhasznalhatosag korében, haladéktalanul, visszaidézhetetlen médon torolni.

8.5.3. Amennyiben az IMFK Adatkezel6 szerv nyilvinossagra hozta a személyes adatokat, és
valamely fenti okbdl torolni koteles, az clérheté technolégia és a megvalositas koltségeinek
figyelembevételével tajékoztatja az adatokat kezelé mas adatkezelSket, hogy az érintett kérelmezte

személyes adataira mutato linkek vagy e személyes adatok masolatanak torlését.

8.5.4. Az érintett torléshez vald joga nem gyakorolhato az alabbi indokok alapjan:

a) avéleménynyilvanitis szabadsagahoz és a tajékoztatashoz vald jog gyakotlasakor;

b) a személyes adatok kezelését el6ird, az adatkezel6re alkalmazandé unds vagy tagallami jog
szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezelore ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakotldsa keretében végzett feladat végrehajtasakor;

c) népegészséglgy tertletét érinté kozérdek esetén;
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d) kozérdekl archivalis céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatisi célbol vagy statisztikai
c¢lbol, amennyiben a térléshez vald jog valdszinGsithetSen lehetetlenné tenné vagy
komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést;

e) jogiigények clSterjesztése, érvényesitése vagy védelme esetén.

8.5.5.  Amennyiben az érintett kérelmét az IMFK Adatkezel szerv elutasitja, az érintettet az 8.3.2.
pont szerint tij¢koztatni. A tajékoztatds teljesitését az IMFK Adatkezelé szerv a 8.1.6. pont szerint
késleltetheti, tartalmat korlatozhatja, vagy mell6zheti.

8.6. A személyes adatok az érintett kérelmére t6rténd adatkezelés korlatozasa
(kotlatozashoz valo jog)

8.6.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az IMFK Adatkezels szerv kotlitozza az
adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljesul:

a) az Crintett vitatja a személyes adatok pontossagat, helytillosagit vagy hianytalansigat;
cz esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az
IMFK Adatkezelé szerv ellendrizze a személyes adatok pontossigit, helytallosagat
vagy hianytalansigat; Az adatkezelési korlatozds megszintetése esetén, az IMF
Adatkezeld szerv az adatkezelés kotlatozasianak feloldasardl az érintettet elézetesen
tajckoztatja.

b) az adatkezelés jogellenes, és az adatok torlésének lenne helye, de és az érintett irasbeli
nyilatkozata vagy az IMFK Adatkezel$ szerv rendelkezésére allé informiciok alapjan
megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené az érintett jogos érdeketit,
a torlés mellézését megalapozo jogos érdek fennallisanak idétartamara;

) ha az adatok torlésének lenne helye, de az IMFK Adatkezel6 szerv vagy mas
kozfeladatot ellité szerv altal vagy részvételével végzett, jogszabalyban meghatirozott
vizsgalatok vagy eljarasok — igy kilonosen a bunteteljaris — soran az adatok
bizonyitékként valé megbrzése szikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras végleges, illetve

jogerds lezarasaig.

8.6.2. Az adatkezelés korlatozasanak idétartama alatt a korlatozassal érintett szemeélyes adatokkal az
IMFK Adatkezel6 szerv a tarolason tul egyéb adatkezelési miveletet kizarolag az érintett jogos
¢rdekének érvényesitése céljabol vagy torvényben, illetve az Eurdpai Unid kotelezé jogi aktusaban

meghatarozottak szerint végezhet.

8.6.3. Az igy zarolt személyes adat kizardlag addig kezelhetd, ameddig fennall az az adatkezelési cél,

amely a személyes adat torlését kizarta.

8.6.4. A személyes adatok kezelésének kotlatozasara alkalmazott modszerek kozé tartozhat tobbek
kozott a szoban forgd személyes adatoknak cgy masik IMFK Adatkezel6nél 1évé rendszerbe
torténd ideiglenes athelyezése vagy a felhasznalok szamara vald hozzaférhetdségiik megszintetése,
vagy a honlaprol az ott kozzétett adatok ideiglenes eltavolitisa. Az adatkezelés korlatozasit az
automatizalt nyilvantartasi rendszerekben alapvetéen technikai eszkozokkel kell biztositani, oly
modon, hogy a személyes adatokon tovabbi adatkezelési miveleteket ne végezzenek el és azokat ne
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lehessen megvaltoztatni. Azt a tényt, hogy a személyes adatok kezelése korlatozott, egyértelmien

jelezni kell a kezelésére szolgild rendszerben vagy nyilvantartasban.

8.6.5. Amennyiben barmely érintettdl a személyes adatok korlitozasara iranyuld igény érkezik, Ggy
az igényt kézhez vevs Foglalkoztatott kételes az 8.3.4. pontban meghatarozottak szerint
megvizsgalni, s annak jogossaga esetén a korlitozasi igénynek eleget tenni, s errdl az érintettet a

beérkezéstdl szamitott 25 napon belil irdsban értesitent.

8.6.6. Ha az IMFK Adatkezel6 szerv az érintett kérelmét személyes adatai helyesbitésére, torlésére
vagy ezen adatok kezelésének korlitozasara elutasitja, az érintettet irdsban, haladektalanul
tajékoztatja az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli alapjairdl, valamint az érintettet megilletd
jogokrol, azok érvényesitésének modjardl, kilonosen arr6l, hogy személyes adatai helyesbitésére,
torlésére agy eczen adatok kezelésének korlitozasara vonatkozd jogat a feliigyeleti hatdsag

kozremitkodésével is gyakorolhatja.

8.7. Adathordozhatosag biztositasanak joga

8.7.1. Ha a személyes adatok kezelése automatizalt médon torténik (ez kizardlag az elektronikus
Gton végzett adatkezelésre vonatkozik, s nem érinti a papiralapt iratokat!), az érintettek szimara —a
sajat adataik feletti rendelkezés tovabbi erésitése érdekében — lehetévé kell tenni azt is, hogy az
altaluk az adatkezel$ rendelkezésére bocsatott, rijuk vonatkozd személyes adatokat tagolt, széles
korben hasznalt, géppel olvashaté és interoperabilis formatumban megkapjak (pl: CD-n vagy
DVD-n megfeleld biztonsdgot nydjté formitumban), és azokat egy misik adatkezelo részére
tovabbitsik. Fz a jog csak abban az esetben gyakorolhat6, ha az érintett a személyes adatokat a
hozzajarulasa alapjan bocsatotta rendelkezesre, illetve ha az adatkezelés szerzédés teljesitéseéhez
sziikséges. Az IMFK Adatkezel szerv automatizalt adatkezelést nem végez, ezért az
adathordozhatdésaghoz vald jog az érintett részére nem gyakorolhato.

8.8. A tiltakozashoz valé jog

8.8.1. Az érintett az alabbi esetekben jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol —
ideértve a profilalkotast is — barmikor tiltakozzon szemeélyes adatainak kezelése ellen:
a) amennyiben az kozérdekli vagy az Adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorldsinak keretében végzett feladattal kapcsolatos adatkezeléshez sztikséges, kivéve
a kotelezé adatkezelést. Ebben az esetben az Adatkezelé a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha az Adatkezelé bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszerité ereji jogos okok indokoljak, amelyek elsGbbséget élveznek az érntett
érdekeivel, jogaival és szabadsigival szemben, vagy amelyek jogi igények
el6tetjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapesolodnak.
b) A személyes adat kezelése kozvetlen lzletszerzés, kozvélemény-kutatas  vagy
tudomanyos kutatas céljara torténik;
) A tiltakozas joginak gyakorlisit egyébként torvény teszi lehetve.

8.8.2. Amennyiben birmely érintettdl tiltakozas érkezik, Ggy a tiltakozist kézhez vevé

Foglalkoztatott koteles a 8.3.4. pontban meghatarozottak szerint megvizsgalni, és a torlést igénnyel

érintett személyes adatokat, a torlési igény altal érintett célra vald felhasznalhatosag korében,
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haladéktalanul, visszaidézhetetlen modon tordlni, kivéve a 8.8.1. a) pontban meghatarozott

esctben, és az érintettet az eredményrdl irasban tajékoztatni.

8.8.3. A jogszabalyi kotelezettség teljesitése érdekében kezelt személyes adatok nem
tordlhetSek, a torlés megtagadasarol az érintettet a fenti hataridén beliil értesiteni
sziikséges. Amennyiben az Adatvédelmi tisztvisel6 bizonytalan a tiltakozdsi igény megitélésében,
ugy koteles errdl értesiteni az irdnyité szerv/Budapest Féviros XIII Keriileti Onkorményzat
Adatvédelmi tisztviselGjét. Amennyiben az érintett tiltakozisa megalapozott, az IMFK Adatkezels
szerv az adatkezelést — az adattovabbitast 1s beleértve — megszintety, az adatok zarolja, illetve a
tiltakozasrol értesitt mindazokat, akik szamara az adatokat korabban tovabbitotta, és akik kotelesek

mtézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

8.8.4. Ha az érintett kérelmét az adatkezel6 altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére
vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara az IMFK AdatkezelS szerv elutasitja, az érintettet
irasban, haladéktalanul tajékoztatja az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint
az érintettet az Info. tv. alapjin megillet6 jogokrol, valamint azok érvényesitésének maodjardl, igy
kilonosen arrol, hogy az adatkezel6 altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy
ezen adatok kezelésének korlatozasira vonatkozaté jogit a Hatdsig koztemikodésével is

gyakorolhatja.

8.8.5. A tajekoztatas teljesitését az IMFK Adatkezeld szerv az elémi kivant céllal arinyosan
késleltetheti, a tajékoztatis tartalmat korlatozhatja, vagy a tajékoztatist mellézheti, ha ezen
intézkedése elengedhetetlentl sziikséges a 8.1.6. pontban meghatirozott valamely érdek

biztositasahoz.

8.8.6. Ha az IMFK Adatkezel6 szerv az altala kezelt személyes adatokat helyesbiti, totli vagy ezen
adatok kezelését korlatozza, az IMFK Adatkezelé szerv ezen intézkedés tényérdl és annak
tartalmarol értesiti azon adatkezelSket és adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot ezen
intézkedést megelézben tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, a torlést vagy az

adatok kezelésének korlatozasat a sajat adatkezeléstk tekintetében végrehajtsak.
8.8.7. Az érintett jogainak érvényesitése érdekében:

— a Hatosag vizsgalatat kezdeményezheti az IMFK Adatkezel6 szerv intézkedése
jogszertségének vizsgalata c¢ljabol, ha az IMFK Adatkezeld szerv az érintett 8.1.6. pontban
meghatirozott jogainak érvényesitését kotlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére
iranyuld kérelmét elutasitja,

— A Hatbsag adatvédelmi hatosagi eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint
személyes adatainak kezelése soran az IMFK Adatkezel6 szerv megsérti a személyes adatok
kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurépai Unid kotelezd jogi aktusiban

meghatarozott elGirasokat.

8.8.8. Az érntett informacios onrendelkezési joganak megsértése esetén bejelentéssel, panasszal
¢lhet a hatosagnal:

Nemzett Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosiga

Cim: 1055 Budapest, FFalk Miksa utca 9-11.

1363 Budapest, Pf.: 9.;

16



Telefon: +36 (1) 391-1400; +36 (30) 683-5969; +36 (30) 549-6838
Fax: +36 (1) 391-1410

Honlap: www.naih.hu

E-mail: ugyfelszolgalat@nath.hu

8.8.9. Kiskortakat sértd, gytloletkeltd, kirekesztd tartalmalkkal, helyreigazitassal, elhunyt személy
jogaival, j6 hirnév megsértésével kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett vagy torvényes
képviselGje bejelentéssel, panasszal ¢lhet:

Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosag
1015 Budapest, Ostrom u. 23-25.
Levélcim: 1525. Pf.: 75.

Tel: +36 (1) 457-7100

Fax: +36 (1) 356-5520

E-mail: info@nmhh.hu

8.8.10. Az érintett az IMFK AdatkezelS szerv ellen birdsaghoz fordulhat, ha megitélése szerint az
adatkezel6 a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az

Eurépai Unid kételezd jogi aktusiaban meghatirozott eléirasok megsértésével kezeli,

9. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT és az ELOZETES KONZULTACIO

9.1.  Amennyiben az IMFK Adatkezel§ szerv olyan 1j technoldgia, program, rendszer,
alkalmazas, vagy olyan 0j eszkdz hasznalatat vezeti be, amely személyes adatokat kezel vagy
alkalmas ezek kezelésére, az adatvédelmi tisztvisel6 a tervezett adatkezelés megkezdését
megelézéen felmeri, hogy a tervezett adatkezelés annak koriilményeire, igy kulonosen céljara, az
érintettek korére, az adatkezelési miiveletek soran alkalmazott technologiara tekintettel varhatoan

milyen hatasokat fog gyakorolni az érintetteket megilleté alapveté jogok érvényesulésére.

92. Ha a 9.1. pont szerint elvégzett kockazatértékelés alapjan a tervezett adatkezeles
valészinisithetGen az érintetteket megilletd, valamely alapveté jog érvényesiiléset lényegesen
befolyasolja (a tovibbiakban: Magas kockazati adatkezeles), az IMFK Adatkezels szerv altal
kijelolt adatvédelmi tisztvisel6 — a kotelez6 adatkezelés kivételével — az adatkezelés megkezdését
megel6zéen irasban elemzést készit arrdl, hogy a tervezett adatkezelés az érintetteket megilletd
alapveté jogok érvényesiilésére milyen varhato hatasokat fog gyakorolni (a tovabbiakban:
adatvédelmi hatasvizsgalat).

9.3, Ha a Hatdsig valamely meghatarozott adatkezelés-tipust magas kockazati adatkezelésnek
mindsit, és e megallapitist kozzéteszi, valamint a tervezett adatkezelés e megallapitassal érintett
adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy hasonl6 tpusi muvelet vagy muveletsorozat

alkalmazasaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében vélelmezni kell annak magas kockazatat.

9.4.  Ha a Hatésig viszont valamely meghatirozott adatkezelés-tipus tekintetében azt allapitja
meg, hogy az nem minésiil magas kockizat adatkezelésnek és e megallapitast kozzéteszi, valamint
a tervezett adatkezelés kizardlag ¢ megallapitissal érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal
azonos vagy hasonlé tipusi mivelet vagy miiveletsorozat alkalmazasival jar, a tervezett adatkezelés

tekintetében vélelmezni kell, hogy az nem min&sul magas kockdzati adatkezelésnek.

17



0.5, Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miveletek
altalanos leirasat, az érintettek alapvet jogainak érvényestlését fenyegets, az adatkezeld altal
azonositott kockazatok leirasat és jelleget, az e kockazatok kezelése céliabdl tervezett, valamint a
személyes adatokhoz fGz6d6 jog érvényestlésének biztositasara iranyuld, az IMFK adatkezels

szerv altal alkalmazott intézkedéseket.

9.6. Ha a tervezett adatkezelés vonatkozasaban lefolytatott adatvédelmi hatisvizsgilat
eredménye alapjan megallapithatd, hogy a tervezett adatkezelés magas kockazatu lenne, vagy magas
kockazatat a 9.3. pont alapjan vélelmezni kell, az IMFIC AdatkezelS szerv altal kijel6lt adatvédelmi
tisztvisel6 — a kotelezd adatkezelés kivételével — az adatkezelés megkezdését megel6z6en
konzultaciot kezdeményez a Hatosaggal (a tovabbiakban: elézetes konzulticid). Kotelezd
adatkezelés esetén az elézetes konzultacidt az adatkezelést el6ird jogszabdly elSkészitéje a

jogszabaly-elokészitési eljaras keretei kozott kezdeményezi és folytatja le.

9.7. U] technologia alkalmazasa, mely jellegére, hatokorére, korilményeire és céljaira tekintettel
valoszinUsithetéen magas kockazattal jar az érintettek személyes adatokhoz fiz6dé jogaira nézve,
jelentt:

a) természetes személyckre vonatkozo egyes személyes jellemzék olyan modszeres és
kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotist is —
alapul, és amelyre a természetes személy tekintetcben joghatassal birdé vagy a
természetes személyt hasonloképpen jelentés mértékben érinté dontések éptilnek;

b) személyes adatok kiilonleges kategdriai, vagy buntetSjogi felelGsség megallapitisira
vonatkozé hatarozatokra és buncselekményekre vonatkozé személyes adatok nagy
szamban torténd kezelése; vagy

c) nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése (az IMFK Adatkezels szerv

ilyen alkalmazasokat nem végez!).

Jelentheti tovabba példaul:
a) ertckelés vagy pontozas pl.: munkahelyi teljesitmény tekintetében,
b) az adatkészletek egymassal valé megfeleltetése vagy Osszevonisa,
¢) 10j technolodgia vagy szervezési megoldas innovativ hasznalata.

9.8. Az IMFK Adatkezel6 szerv altal kijelolt adatvédelmi tisztviselS az elézetes konzulticid
kezdeményezésével egyidejileg a Hatosag rendelkezésére bocsitja az adatvédelmi hatdsvizsgalat
eredményét, tovabba felviligositast nyujt a Hatdsag részére minden olyan korilménytdl, amelynek
tisztazasat a Hatosag az eldzetes konzultacié eredményes lefolytatasa érdekében sziikségesnek
tartja.

9.9. Az adatvédelmi hatasvizsgalat az Adatvédelmi tisztvisel6 vezetésével folytathato le.

9.10. Minden Foglalkoztatott koteles az Adatvédelmi tisztviselSt értesiteni, amennyiben az
adatvédelmi hatasvizsgalat jelen pontban meghatarozott feltételeit észleli.
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10. ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK, A SZEMELYES ADATOK TAROLASA, AZ
INFORMACIOBIZTONSAG

10.1. Az adatbiztonsagi intézkedésck kialakitasa és végrehajtasa soran az IMFK Adatkezelo szerv
az Rendeletnek, az Info tv.-nek megfeleléen az adatkezelés Gsszes korulményét figyelembe veszi,
igy killonosen a tudomany és a technoldgia mindenkori allisat, az intézkedések megvalositisinak
koltségeit, az adatkezelés jellegét, hatokorét és  céljait, tovabba az érintettek jogainak

érvényesiilésére az adatkezelés iltal jelentett valtozo valoszinlségh és sulyossigh kockazatokat.

10.2. Az IMFK Adatkezeld szerv papiralapon, ill. informatikai rendszerben végzi a személyes

adatok tarolasat.

10.3. Az IMFK Adatkezel6 szerv a személyes adatokat érzékeny/bizalmas adatként, az
egészségiigyl adatokat killonlegesen érzéke/titkos adatként mindsiti és kezeli. Személyes adat csak
az adott adatkezelés célja szerint kezelhets. Az IMFK Adatkezel6 szerv az adatkezeléshez

adatfeldolgozot nem vesz igénybe.

10.4. Az IMFK AdatkezelS szerv az adatallomanyok, szamitogépek, adathordozok, programok
informatikai védelmére, az adatok biztonsigos informatikai kezelésére, Srzésére, mentésre, torlésre,
archivalasra, helyreallitisra, a hozzaférési jogosultsigok beallitasara, a biztonsigi jelszavak
kialakitisara, virusvédelemre a kezelt személyes adatok megfelelé szinti biztonsiginak /2.
biztonsagi szintl/ biztositisa érdekében az Informatikai Biztonsagi Kézikonyv, tovabba az

Onkormanyzat biztonsigi irinyelveiben meghatarozottak szerint jar el.

10.5. Az IMFK Adatkezeld szerv tekintetében az informaciobiztonsaggal 6sszeflige6 feladatokat
a Polgarmesteri Hivatal Jegyzo1 Es Jogi Osztaly Informatikaja és az IMFIK Adatkezelé Informatikai
Szolgaltaté Osztilya (IMFK ISZO) (a tovabbiakban egyiitt: Informatika) litja el az Informatikai
Biztonsagi Kézikonyvben meghatarozottak szerint. Az IMFK Adatkezel6 a szamitastechnikai
rendszerben (szimitdgépen, haldzaton) torténd adattarolast tlzfallal védi, és  tobbszinth

virusvédelemmel latja el.

10.6. AZ IMFK AdatkezelS szerv szervezeti egysége, az IMFK 1SZ.0, mint adatfeldolgozo latja
el Polgarmesteri Hivatalnal és az Onkormanyzat altal alapitott valamennyi intézménynél, gazdasagi
tarsasagnal mikodd informatikai rendszerek mukodését, az egyes intézményekkel, illetve gazdasagi

tarsasagokkal kotott kulon adatfeldolgozasi szerzodés alapjan.

10.7. Az informaciobiztonsag kiterjed az IMFK Adatkezel6 szerv tulajdonaban lévé minden
informatikai eszkozre vagy szamitogépes infrastrukturilis elemre, rendszerre, a szamitastechnikai
rendszerben feldolgozott valamennyi adatra, iratra, a feldolgozas eredményeként létrejott adatokra,
iratokra, tehat a szamitastechnikai feldolgozas teljes korére és folyamatara annak érdekében, hogy a
jogosulatlan hozzaférést, adatviltoztatast, adatvesztést és az adatok jogosulatlan nyilvanossagra

hozatalat megakadalyozzak.

10.8. Az IMFK AdatkezelS szerv az elektronikusan kezelt adatallomany védelme érdekében az
Informacié Biztonsagi Kézikonyvben foglalt rendelkezéseknek megfelel6 miszaki és szervezeti

megoldasokkal biztositja, hogy a kilénb6z6 adatnyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve, ha azt a
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torvény lehetoveé teszi — kozvetlenil ne legyenek dsszekapesolhatdk és az érintetthez rendelhetdk,
illetve hogy a személyes adatokat csak azok a Foglalkoztatottak ismerjék meg, akik ahhoz

felhasznaloi jogosultsaggal rendelkeznek.

10.9. Az IMFK Adatkezel6 szerv az ISZO altal tzemeltetett Help Desk-en keresztil 6t
kiilonb6z6  szintG  (sima, menedzser, jovihagyd, operitor, adminisztritor) felhasznal6i
jogosultsaggal (azonosité/hitelesitG patl) biztositja a hilézathoz, illetve rendszerekhez vald
hozzatérést. A jogosultsagi szinteket az igénylési joggal bird vezetd hatirozza meg és hagyja jova.
A legmagasabb, 6t6s szintG adminisztratori jogosultsiggal kizardlag az ISZO iranyitasa alatt 4llo
Foglalkoztatottak rendelkeznek.

10.10. Az IMFK Foglalkoztatottja az azonositd/hitelesité part nem oszthatja meg masokkal,
illetve nem tirolhatja barki altal hozzaférhetS helyen. Amennyiben az azonosit6/jelszé jogosulatlan
személy tudomasara jutott, azt azonnal meg kell viltoztatni és értesiteni kell a szervezeti

egység/szervezeti elem vezetdjét, valamint az IMFK ISZO-t.

10.11. Az IMFK Adatkezelé szerv Foglalkoztatottjai a munkahelyi gépekre /munkaillomasokra
személyes adatokat csak ideiglenesen tarolhatnak. A személyes adatok taroldsara a kozponti
fajlrendszerek szolgalnak. A munkaallomast mas személy csak kilon engedéllyel hasznalhatja. A
Foglalkoztatottak kizardlag a szakmai munka végzéséhez hasznalhatnak kiilsé adathordozét.

Archivalas céljabdl a kiils6 adathordozét zarhatd helyen vagy pancélszekrényben kell Grizni.

10.12. Az IMFK Adatkezel6 szerv a halézaton kivilrdl indulé, de a halézatra kapesolddas esetén
kulonbo6zé rendszerekkel, technikakkal biztositja a titkositott adatatvitelt, mely magiban foglalja a
VPN technikat (virtualis maganhal6zatl) is.

10.13. Hordozhat6 szamitogéppel, kiilsé munkahelyen torténd feladatvégzéskor a keletkezett
személyes adatokat lehet6ség szerint az IMFK Adatkezelé szerv haldzatara kell menteni. A
hordozhatd eszkozon a személyes adatokat csak addig Iehet tirolni, amig a halézat nem elérhetd,
ezt kovetden az adatokat at kell masolni, és a lokalis adatokat haladéktalanul t6rolni kell.

10.14. Az IMFK Adatkezel6 szerv az elektronikus adatfeldolgozast, adatnyilvantartast
informatikai rendszer utjan (kézponti tizemeltetésti halozati szolgaltatasok: www, mail, VPN stb. és
kozos szakalkalmazasok: Gemini, Ecostat integralt gazdilkodasi rendszer, KIRA) végzi, amely
megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek. Az informatikai rendszer — felhasznaldi
jogosultsaggal — biztositja, hogy az adatokhoz csak célhoz kototten, ellendrzétt korilmények
kozott csak azon személyek férjenek hozzi, akiknek a feladataik ellitisa érdekében erre

jogosultsaga van.

10.15. Az IMFK Adatkezels szerv halozati meghajtén tarolt adatokat, a levelezési rendszert, a
szakalkalmazasokban keletkezett adatokat az IMFIK ISZO — az Informatikai biztonsagi
kezikonyvben meghatirozottak szerint — automatizaltan, rendszeres menti és ellitja a halézat

mindennapos karbantartasat.

10.16. A levelezés tavoli elérésére titkositott haldzati kapcsolatot lehetévé tevé https technologiat
kell hasznalni. A felhasznalok alapértelmezésben a levelezés soran csak a sajat postaladajukat tudjak
kezelni, masok postaladajat nem latjak. Az elektronikus levelek és csatolményok védelmi eléirasai
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megegyeznek az egyéb dokumentumok védelmének elbirasaival.

10.17. Az IMFK Adatkezelé szerv mivel a Foglalkoztatott szamara rendelkezésre bocsatott
eréforrisokat a szamara eléirt munka elvégzése céljabdl biztositja, ezért — a Foglalkoztatott
alapveté jogait figyelembe véve — fenntartja a jogot, hogy indokolt esctben ellendrizze az
elektronikus levelek, személyi szamitogépen tirolt allomanyok, web bongészdk cache allomanyait,
elektronikus  konyvijelzéit, naplédllomanyait, rendszer konfiguracidit és mas szerveren tarolt
informacidkat. AZ IMFK Adatkezels az ellendrzést megelézéen a Rendelet eldirasai szerinti

formaban és modon tajékoztatja a Foglalkoztatottat.

10.18. A papiralapd adattirolast kizardlag nasztorendszerrel ellatott, megfelelosen  zarhatd
helyiségben torténhet oly mddon, hogy az illetektelen személy altal ne legyen hozzaférhet6 vagy

megismerhetd.

10.19. Az IMFK Adatkezelé a papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az ltala
kiadott hatalyos Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint jar el.

10.20. Az IMFK AdatkezelS szerv a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az

elektronikus uton folytatott bejové és kimend kommunikacio ellen6rzésérol.

10.21. Az IMFK Adatkezel6 szerv, amennyiben a Foglalkoztatottak részére hivatali ccla
mobiltelefon hasznalatat biztositja, dgy a Foglalkoztatott iltal kételezben vezetett hivasnaplot
ellendrizheti. Az ellendrzés tudomasul vételét a Foglalkoztatott irasban megerdsiti /3 &%,
Melléklet/.

10.22. Az IMFK Adatkezel6 szerv a kézbesitési rendszer titkositisaval (felhasznalol azonositas)
biztositja, hogy az adott iigyben keletkezett és kezelt adatokat csak a jogszabalyban meghatarozott
személyi kor ismerhesse meg, mely személyi kort az adatkezeld ellenrzi.

10.23. A IMFK AdatkezelS szerv altal kezelt személyes adatok interneten torténd megosztasa — a
térvényben vagy agazati jogszabalyban megjeldlt kivételektdl eltekintve - tilos!

10.24. Kamerarendszer: Az IMFK Adatkezel$ szerv székhelyén az érintettek személyi és vagyoni
biztonsiga érdekében a Hivatal tulajdonaban 1évé kamerak iizemelnek, melyet a Koézterulet-

feliigyelet izemeltet. /4. sz. Melléklet/

11. AZ ADATKEZELESSEL ERINTETT SZEMELY JOGORVOSLATI
LEHETOSEGEI (adatvédelmi incidens kezelése)

11.1. A Foglalkoztatott amennyiben adatvédelmi incidenst észlel, kételes e szabalyzat szerint
cljarni és koteles haladéktalanul értesiteni az adatvédelmi tisztviselot. Amennyiben attol lehet
tartani, hogy az incidensbe tovabbi szamitistechnikai eszk6zok kertilnek be, gy a Foglalkoztatott
haladéktalanul koteles az incidenssel érintett szamitastechnikai eszkozt a halozatrol levalasztani.
Ebben az esetben az adatvédelmi tisztviseld koteles bevonni az IMFK ISZO-t a kivizsgalasba.
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11.2. Az IMFK Adatkezel6 szerv az altala kezelt adatokkal dsszefiiggésben felmertilt adatvédelmi
incidens kapcsan kalon nyilvantartisban /5. sz. Melléklet/ rogziti az alabbi adatokat: az adatkezelés
jelleget, ¢s amennyiben lehetséges, az érintettek korét és hozzivetSleges szamait, az incidenssel
érintett adatok korét és hozzavetSleges mennyiségét, ismerteti az adatvédelmi incidensbdl eredd,
valoszinusitheté kovetkezményeket. Tajckoztatast nyujt az adatvédelmi tisztviselé nevérdl és
elérhetosegerdl, es ismerteti az IMFK Adatkezeld altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy
tervezett intézkedéseket.

11.3.  Tovabba az adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi incidensrél
valo tudomasszerzést kévetd 72 oran belil koteles az Adatvédelmi tisztviseld dtjan bejelenteni a
Hatoésag részére, a Hatosag altal e célra biztositott elektronikus feltileten, kivéve, ha az adatvédelmi
incidens valoszintsithetéen nem jar kockazattal az érintettek jogainak érvényestilésére.

11.4.  Amennyiben a bejelentés idSpontjaban az IMFK Adatkezels szervnek valamely 11.2.
pontban meghatarozott informacié nem all rendelkezésére, azzal az IMFK Adatkezelé szerv a
bejelentést annak benyujtasat kovetGen utdlag — az informacié rendelkezésre allasardl vald
tudomasszerzését kévetden haladéktalanul — kiegésziti.

11.5.  Azt, hogy az adatvédelmi incidens valoszinUsithetGen nem jir kockazattal a természetes
személyek jogaira és szabadsigaira nézve, kizardlag az Adatvédelmi dsztvisel6 jogosult
megallapitani, az el6zetes vizsgalat eredményei alapjin. Az adatvédelmi incidens valdszintsithetéen
nem jir kockazattal az érintettek jogaira és szabadsigaira nézve pl. amennyiben személyes adat
kozlés vagy nyilvanossigra hozatal olyan személyes adatok tekintetében valésul meg, amely adatok
mar nyilvanosan hozzaférhetéek, vagy a személyes adatok a személyes adatok értelmezhetetlenek
harmadik személy szamara. Személyes adatvesztés esetén valdszintsithetGen nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve pl. amennyiben létezik biztonsigi masolat a

személyes adatokrol.
11.6. Ha az IMFK Adatkezel6 szerv a bejelentési kotelezettségét akadilyoztatasa miatt
hatiridében nem teljesiti, azt az akadily megszinését kovetGen haladéktalanul teljesiti, és a

bejelentéshez mellékeli a késedelem okait feltard nyilatkozatit is.

Az érintettek tijékoztatisa

11.7. Amennyiben az adatvédelmi incidens valdszinisithetGen magas kockazattal jar az IMIFK

Adatkezeld szerv az érintettet az adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul tajekoztatja.

A tajckoztatasban vilagosan és kozérthetGen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét,
valamint alkalmazni kell a Hatdsag részére megkiildott bejelentés esetében bemutatott tartalmai
kovetelmenyeket (adatvédelmi tisztviseld neve, eclérhetésége; valoszintsithetd kovetkezmények;

kezelésre tett intézkedések).

11.8. Az érintettet nem kell az tajékoztatni, ha a kovetkezd feltételek barmelyike teljesil:

a) az IMFK Adatkezelé szerv megfelelé miszaki és szervezési védelmi intézkedéseket
hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak, kiulondsen azokat az intézkedéscket — mint példaul a
titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem

jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;
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b) az IMFK Adatkezel6 szerv az adatvédelmi incidenst kovetoen olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjdk, hogy az adatvédelmi incidens folytan az
érintettet megilleté valamely alapvetd jog érvényestlését lényegesen befolyisolo
kovetkezménycek valoszintsithetéen nem kovetkeznek be;

c) az érintett kozvetlen tajékoztatisa aranytalan eréfeszitéssel lenne teljesithetd, ezert az
IMFK AdatkezelS szerv az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel Osszefliggd
megfelelé tajékoztatist barki altal hozzaférheté modon kézzétett informaciok utjan
biztositja;

d) vagy torvény — az 8.1.6. pontban meghatirozottak szerint — a tajékoztatast kizarja.

12. ADATVEDELMI TISZTVISELO

12.1. Az IMFK Adatkezelé szerv Foglalkoztatottjai korében adatvédelmi tisztviselSt jelol ki. Az
IMFK Adatkezel§ szerv tajékoztatja a Hatosagot az adatvédelmi tisztvisel nevérdl, postai és

elektronikus levélcimérdl, ezen adatok valtozasardl, valamint ezen adatok nyilvanossagra hozza.

12.2. Az IMFK Adatkezel$ szerv kellé idében bevonja az adatvédelmi tisztviselGt valamennyi, a
személyes adatok védelmét érinté dontés elokeszitésébe, tovibba biztositja az adatvédelmi
tisztviseld szimara mindazon feltételeket, jogosultsigokat, eréforrasokat, tovabba hozzaférést
biztosit mindazon adatokhoz és informaciokhoz, amelyek az adatvédelmi tisztvisel$ altal ellitando
feladatok végrehajtasahoz, valamint az adatvédelmi tisztvisel6 szakmai ismereteinek naprakészen
tartisahoz szikségesek.
12.3. Az Adatvédelmi tisztviseld elSsegiti az IMFK  Adatkezels szerv kotelezettségeinek
teljesitésct, igy killonosen
a) a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi eléirasokrol naprakész tdjekoztatast
nydjt és azok érvényesitésénck mddijaival kapesolatba tandcsot ad/javaslatot tesz az
IMFK Adatkezel6 szerv és az azok altal foglalkoztatott, az adatkezelési miveleteket

végzd személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenéri a személyes adatok kezelésére vonatkozo
jogi elbirsok, igy kiiléndsen a jogszabalyok és belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatok érvényesiilését, ennek keretei k6z6tt az egyes adatkezelési miveletekhez
kapcsolédé  egyértelmi  feladat meghatarozas, az adatkezelési miveletekben
kozremikods — foglalkoztatottak  adatvédelmi  ismereteinek  bévitése  és
tudatossignovelése, valamint a rendszeres id6kézonként lefolytatando vizsgalatok

megvalosulasat;
) elbsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlisit, igy kiilénésen 8.8. pont szerint
kivizsgilja az érintettek panaszait és kezdeményezi az IMFK Adatkezelonél a panasz

orvoslasahoz szikséges intézkedések megtételet;

d) szakmai taniccsal elsegiti és figyclemmel kiséri az adatvédelmi hatisvizsgalat

lefolytatasat;
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12.4.

12.5.

12.6.

h)

k)

1)

cgyuttmikodik az adatkezelés jogszerGiségével kapcesolatos cljarisok lefolytatasira
jogosult szervekkel ¢s személyekkel, igy kilonosen kapesolatot tart a Hatdséggal az
elozetes konzultacié és a Hatésag dltal lefolytatott cljarasok elésegitése érdekében

kozremikodik a belsé adatvédelmi és az adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban

vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartist (6. sz. Melléklet)

az adatkezelési nyilvantartas alapjan az adatvédelmi tisztvisel$ elkésziti az érintettek

szamara az adatkezelési tajékoztatot

felelésséggel tartozik az adatvédelmi nyilvantartds vezetéséért, naprakészségeért, és

szlikség esetén sajat hataskorben modositja

az adatvédelmi tisztviselS egy 1j adatkezelési nyilvantartis felvételéhez attekinti a
szervezeti egységek belsé kontrollrendszerében rogzitett folyamatait a vezetdkkel, és

osszeallitja az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat

gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasardl elsGsorban az intraneten kdzzétett
segedanyagok utjan; évente legalabb egyszer a Foglalkoztatottak részére az
adatvédelemrdl és adatbiztonsagrol dltalinos oktatast tart; az oktatas az informatikai

biztonsagi oktatassal egyiitt is tarthato;

koteles  gondoskodni  adatvédelmi  ismeretek  oktatisar6l,  amennyiben
jogszabalyvaltozas torténik, a jogalkalmazdst megel6zGen, illetve hivatali szinten
kezelend6 adatkezelési szabalytalansig esetén a szabilytalansag kezelést kévetéen
haladéktalanul;

dokumentalja és évente legalabb egyszer atviligitja az oktatasokat, és a belsé
kontrollrendszer részeként elvégzett adatvédelmi feladatokat, amennyiben szikséges

¢s célszerq, javaslatot tesz azok médositasira

eleget tesz a jelen Szabalyzatban meghatarozott egyeb feladatainak.

Az Adatvédelmi tisztvisel6 megbizatisa, a megbizatas elfogadasinak idépontjatdl,
hatarozatlan ideig tart. Az Adatvédelmi tisztvisel$ megbizatasat a jelen Szabilyzat 7. sz.

Mellékletét képezd Kijelolés alairasaval fogadja el.

Az Adatkezels az Adatvédelmi tisztviselot feladatai ellatasival Osszefiiggésben nem
bocsithatja el és szankcidval nem sdjthatja — ide nem értve kételezd feladataink

elmulasztasat.

Az Adatvédelmi tisztvisels kozvetleniil az IMFK AdatkezelS szerv igazgatdjanak tartozik

felelosséggel.
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12.7. Az Adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapesolatban titoktartasi kotelezettseg ¢s

az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kotelezettség kot
12.8. Az adatvédelmi tisztvisel6: Fillopné Nagy Andrea

- Budapest Févaros XIIL Kertileti Onkormanyzat
Intézménymukodtetd és Fenntarto Koézpont
(XIIL. Kertleti IMFK)

- Levélcim: 1139 Budapest, Béke tér 1.

- E-mail: nagvandrea@bp13.hu

- Tel: +361/412-3661/4040, 0630/663-7752

13. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESE

13.1. Az IMFK Adatkezel$ szervnek, mint kézfeladatot ellité szervnek — az Info tv. és mas
vonatkozé jogszabalyok alapjan — lehetGvé kell tenni, hogy a kezelésében 1év6 kozérdeki adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot erre irdnyulé igény esetén barki megismerhesse. Az IMFK
Adatkezelé szerv a feladatkorébe tartozé ligyekben koteles kozzétenni a kézérdekl adatokat sajat

internetes honlapjan (www.imfk.bp13.hu).

13.2. Az IMFK Adatkezels szerv fenti eljarasara A kozérdeks adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésinek, tovibbd a kitelesden kizzéteendd adatok nyilvinossigra hozatalinak rendjérdl szold Szabalyzat az

iranyado.

14. AZ ADATKEZELO WEBOLDALA

14.1. Az IMFK Adatkezel szerv sajat weboldalin sttiket haszndlat. Az IMFK Adatkezeld szerv
a weboldalin — figyelemmel ag clektronikus hirkizlésril sz016 2003. évi C. torvény 155. § (4)
bekezdésére — csak a felhasznilok tajékoztatisat kovets kifejezett hozzdjarulis /cookie-k
elfogadisal/ esetén tarolhat adatot, vagy férhet hozza az ott tarolt adatokhoz. Az IMFIK
Adatkezel§ szerv ugyanakkor az egyes analitikai rendszereket nem hasznalja szemeélyes adatok

gyUjtésére.

14.2.  AZ IMFK Adatkezels szerv weboldalan talilhaté olyan linkek, amelyek olyan oldalakra
navigilnak, melyeket nem az IMFK Adatkezeld szerv tizemeltet, csupan tijékoztato jellegiick, azok

tartalmaért és biztonsagaért az IMFIK Adatkezel$ szerv felel&sséggel nem tartozik.
15. AZ ADATKEZELO SZERVEZETE

15.1. Az IMFK Adatkezel$ szerv az alabbi szervezi egységbdl, illetve egyes szervezeti egységek
az alabbi szervezeti elemekbél (csoportok) allnak:
15.1.1. IMFK szervezet:
15.1.1.1.  Igazgatd
15.1.1.2.  Titkarsag
15.1.1.3.  Gazdalkodasi Osztaly:
15.1.1.3.1. Szamviteli Csoport
15.1.1.3.2. Pénzugyi Csoport
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15.1.1.3.3. Bér- és munkatigyi Csopott
15.1.1.4.  Intézmény-tuzemeltetési Osztaly (I)
15.1.1.5.  Intézmény-tizemeltetési Osztaly (11)
15.1.1.6.  Informatikai Szolgaltato Osztaly (ISZ0):
15.1.1.6.1. Informatikai Csoport
15.1.1.7. Muszaki f6el6ado

15.2. Az IMFK Adatkezel$ szerv iranyitéja a Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat
Képviselo-testiilete, vezetdje az igazgatd. Az 15.1.1.2. alpontban a Titkirsig vezetését az IMFIK
igazgatoja, az 15.1.1.3.-15.1.1.7. alpontokban meghatirozott tovabbi szervezeti egységek vezetését
az osztalyvezetdk, a 15.1.1.3.pontban 1év6 szervezeti elemek (csoportok) vezetését a Gazdalkodasi
osztalyvezetd, a 15.1.1.6 alpontban régzitett csoport vezetését az Informatikai osztalyvezetd liga el
az igazgato kozvetlen irinyitasa alatt. Az igazgatd tavolléte esetén az altalinos helyettesitést az

Intézmény-tizemeltetési Osztaly 11. vezetdje latja el.

15.3. Az IMFK Adatkezel6 szerv adatvédelemmel, adatkezeléssel, adatbiztonsiggal és
informaciébiztonsaggal kapcsolatos vezetését az IMFK igazgatdja (a tovabbiakban: IMFK
Adatkezel6 adatvédelmi vezetése) latja el.

15.4. Az IMIFK Adatkezel$ szerv adatvédelmi vezetése:

a) az adatvédelmi tisztvisel6 kézremikodésével folyamatosan figyelemmel kiséri a vonatkozo
jogszabalyok valtozasat, és a jelen Szabalyzatot a valtozasoknak megfeleléen médositja;

b) dont a szerz6d6 Partnerek személyérdl és a szerz6dés tartalmarol;

c) rendszeresen ellendrzi az adatkezelést és az adatvédelmet, illetve az informatikat érinté

nyilvantartasokat;
15.5. Az IMFK Adatkezeld szerv szervezeti egységének/szervezeti elemének vezetdje:

a) meghatarozza az iranyitasa alatt allé Foglalkoztatott/adatgazda munkakor ellatashoz
szlikséges informatikai alkalmazasokhoz valé hozzaférési jogosultsagot;

b) koordinilja a Foglalkoztatott/adatgazda adatvédelemmel ¢és adatkezeléssel kapesolatos
tevékenységét, gondoskodik a helyettesités rendjérol;

c) javaslatot tesz a szerz6dé Partnerek személyére;

d) biztositja az iranyitasa ala tartozd szervezeti egységnél/elemnél az adatkezelés és az
adatvédelem rendjét;

e) koteles gondoskodni arrol, hogy a jogszabalyon alapuld adatkezelés célhoz kototten, a
sziikségesség ¢és aranyossag elve alapjin indokolhaté minimilis kérben pontos, aktualis
tartalommal és a szikséges vagy jogszabaly altal meghatirozott idStartamra torténjen, és
koteles ellen6rizni ennek betartasat;

f) a nem szabalyozott — adatvédelemre és adatkezelésre is kihato — mikodésbeli valtozasokat,
vagy a mar kialakitott munkafolyamatok korében — jogszabalyviltozds esetén — az
észlelést/jelzést kovetSen haladéktalanul koteles azt jelezni az adatvédelmi tisztviselGnek;

g) a hozzajarulason, jogos érdeken és szerzédésen alapulo adatkezelések tekintetében, valamint,
ha az adatkezelés az IMFK Adatkezel6 szerv jogi kételezettségének teljesitéschez sziikséges,
koteles egyeztetni az adatvédelmi tisztviselGvel;

h) az adatkezeléssel, adatvédelemmel kapcsolatos szabalyokat megismerni és betartani;
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k)
)

oktatison részt venni, a beosztott Foglalkoztatottak oktatason vald részvételét tamogatni ¢s

ellendrizni, oktatasi anyagok ismeretét a Foglalkoztatottak korében ellendrizni;

oktatist tartani a hatiskorében kezelhetd adatkezelési szabalytalansag esetén az esemeény

kezelését kovetSen haladéktalanul;

kérésre tajékoztatast nytjtani a beosztott Foglalkoztatottak és egyéb érintettek szamara;

kiviilesl j6v6é megkeresések, és/vagy jogok érvényesitésének észlelését kovetden, illetve

adatvédelmi incidensek észlelése esetén az 11.1. pontban meghatarozottak szerint
haladéktalanul irashan tdjékoztatja az adatvédelmi tisztviselGt;

m) egyuttmikodni az adatvédelmi tisztviselével adatkezelési tevékenységek nyilvantartasanak

felvételében és feliilvizsgilataban, utasitasanak megfeleléen eljarni;

n) hatiridében pontos adatokat atadni az adatvedelmi tisztviseld részére;

0) védeni a tudomasara jutoft személyes adatokat és személyiségi jogokat a I oglalkoztatottakra
kitetjedGen 1s (8. sz. Melléklet).

15.6.

Amennyiben a Foglalkoztatott végzi el a 11.2. pontban meghatirozott adatkezelési

miveletet, Ggy ezt a tényt megfeleléen dokumentalni koteles.

15.7.

Az IMFK Adatkezel6 szerv minden Foglalkoztatottja kiteles:

a)

b)

a munkafolyamatok szervezése utjan gondoskodni arrol, hogy

i) maradéktalanul érvényesiljenek az adat- és titokvédelmi eloirasok;

i) a Foglalkoztatottak, valamint a Partnerek kizardlag a feladatuk ellatasahoz szukscges
mértékben jussanak az adatok birtokaba;

iii) ugyanakkor az adatkezelés soran — a rendelkezésre illas elvének megfelelen — az
adatok a hozzaférésre jogosult mas adatgazda, vagy harmadik személy szamara
elérhetéek és felhasznalhatok legyenek, amennyiben azok a feladataik ellatashoz
szikségesek;

iv) koteles megvédeni az adatokat a jogosulatlan hozzaféréstdl, az elvesztéstdl, a fizikai
kirosodastdl és megsemmisiiléstSl. Ennck érdekében az adathordozéd papiralapu
dokumentumokat a kozvetlen feliigyelete alatt, vagy a munkavégzes helyen,
illetéktelenek szamara nem hozzaférhetd, zart helyen kell tartania.

v) tigyelni arra, hogy az adott teriilet adatkezelési és adatmenteési tevékenysége, annak
folyamata a vonatkozd adatvédelmi szabalyokkal, valamint az IMFK Adatkezeld
szerv szabalyzataival 6sszhangban torténjen

A felhasznaléi azonosité és jelszo titkos kezelésére, ezen adatokat barmilyen
adathordozén csak és kizardlag sajat felhasznalis céljabdl rogzitheti, és ez esetben
gondoskodnia kell arrél, hogy ahhoz rajta kiviil senki mas ne férhessen hozza.

c) Az elektronikusan tarolt adatok elvesztésének megakadalyozasa érdekében a kizarolag

iltala hasznalt adattarolasi helycken (minden szervezeti egységnek/elemnek sajat file
szervere van!) 1évé adatokrdl rendszeres idSkozonként biztonsagi mentést végezni.

d) A rendelkezésére bocsatott munkaeszkozoket kizardlag munkavégzés celjabol hasznalni,

a szimitastechnikai eszkdzok maginhasznalata csak a  szervezeti cgység/elem
vezetjének irisos engedélye alapjan lehetséges. A Foglalkoztatott/ adatgazda az
elektronikus adattarolasi helyeken (nyilvantartisi rendszerben!) régzitett adatokhoz csak
a sajat hozzaférési jogosultsiginak keretei kozott, a sajat felhasznaldi azonositojaval és
jelszavaval jogosult hozzaférni.
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¢) Amennyiben a Foglalkoztatott a szamitastechnikai eszkézon engedély nélkil a
munkaviszonnyal 6ssze nem fligg személyes adatokat tarol, az IMFK AdatkezelS a
maganszférat tiszteletben tartva kételes eljarni, igy nem kezelheti az ily médon tarolt
személyes adatot, tovabba a Foglalkoztatottnak lchetdséget kell biztositani a
maganadatokkal valé rendelkezésre.

f) Az adatkezeléssel és az adatvédelemmel kapcsolatos utasitisokat és szabalyokat
megismerni és betartani, melyért a szabalyszegés jellegétd] fiiggden buntetSjogi/polgari
jogi/munkajogi felelGsséggel tartozik.

g) Oktatason részt venni.
h) Tajékoztatast nyujtani az érintettek szamara.

1) A kivilrol jovo megkereséseket, és/vagy jogok érvényesitésének, tovabba adatvédelmi
incidens észlelését kévetden haladéktalanul irasban tovabbitani az 11.1. pont szerint az
adatvédelmi tisztviseldnek.

) Kézremtkodni az adatvédelmi incidens elharitasaban karenyhitésében, részletes
felderitésében.

k) A nem szabalyozott — adatvédelemre és adatkezelésre is kihaté — miikodésbeli
valtozasok esetén az észlelést kovetden haladéktalanul koteles jelezni az adatvédelmi
tisztviselonek;

1) Egytittmkodni az adatvédelmi tisztviselGvel;

m) Védeni a tudomasira jutott személyes adatokat és személyiségi jogokat.

15.8. Az IMFK Adatkezel6 szervnél — a szervezetl egységek/elemek vezetdjének iranyitasa alatt
all6 — Foglalkoztatottak kotelesek a  munkakori feladataik ellatdsa soran a  vonatkozd
jogszabalyokat, belsé szabalyzatokat, vezet6i utasitisokat, oktatdsi anyagbdl fakadd

kotelezettségeket betartani.

15.9. Az IMFK Adatkezel6 szerv a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli,
melyre tekintettel a Foglalkoztatottakkal a személyes adatok kezelésére vonatkozoan titoktartasi
kotelezettséget /9. sz. Melléklet/ ir el6.

15.10. Amennyiben adatkezeléssel Osszefiiggésben a vonatkozé jogszabilyok, vagy jelen
Szabalyzat rendelkezéseinck értelmezésével és/vagy alkalmazasival kapcesolatos kérdés meriil fel, a

Foglalkoztatott iranymutatast kérhet az adatvédelmi tisztvisel5t6l.

15.11. Adat torlését, helyesbitését, zarolasat vagy megsemmisitését csak az IMFK Adatkezeld
szerv vezetése, vagy az altala e feladattal megbizott Foglalkoztatott végezheti el, és kizar6lag abban
az esetben, ha meggy6z6dott arrdl, hogy a feladatnak jogszabalyban, jelen Szabalyzatban, vagy

egy¢b szabalyzatban meghatarozott feltételei fennillnak.

16. AZ ADATKEZELO FELADATA

16.1. Az IMFK/Adatkezeld szerv kozfeladata a keriileti onkormanyzati intézmények gazdasagi-

pénziigyl feladatainak, illetve az allami fenntartasi intézmények tzemeltetési, muikodtetési
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feladatainak ellatasa. Az IMFK Adatkezel6 szerv ellatasi korébe tartozo intézmények (Egyesitett
Ovoda; Gondozéhiz; Szocialis Szolgaltatdé Kéozpont; Prevencios Kozpont; Koztertlet-feligyelet)
mellérendelt gazdalkodd szervezetek (a tovabbiakban: Intézmények), amelyek bankszamlaval és
adoszammal rendelkeznek, de gazdasagi szervezettel nem. Ezért az IMFK Adatkezels szerv az

Intézmeényekkel kotott munkamegosztasi megallapodas alapjan latja el feladatat.

16.2. Munkamegosztasit megallapodas alapjan az IMFK Adatkezel6 szerv az Intézmények szamara
az alabbi alapfeladatokat latja el:

1) A koltségvetés tervezéséhez és végrehajtasahoz kapcesolodo pénzigyi adatok regisztralasa,
pénzellatis, konyvvezetés, analitikus nyilvantartasok vezetése, informacidszolgaltatas,
beszamolas egységes nyilvantartasi rendszerben, nem rendszeres bérek szamfejtése,
munkatigyl feladatok ellatisa, a kapcsolodé nyilvantartasok vezetése, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése, anyag- és eszkozgazdalkodasi feladatok ellatasa, leltarozas,
selejtezés, vagyonnyilvantartas. Rovid és hossza tava kozfoglalkoztatas. Koznevelési
intézményekben, illetve ntézményen kivili gyermekétkeztetés.

2) Allami fenntartisi mtézmeények jogszabalyban meghatarozott Uzemeltetési, mikodtetési
feladatainak ellatasa; gyermekeétkeztetés.

3) Informatikai feladatok ellatisa a kertleti 6nkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek,

gazdasagi tarsasagok részére.

16.3. Az Intézményeknél az adatkezelési tevékenységrdl és a hozzajuk kapcesolédé adattovabbitasi
folyamatokrol vezetett nyilvantartisokat — munkamegosztasi szerzodés alapjan — az IMFK
Adatkezel6 szerv alapfeladatai ellatashoz adatfeldolgozékent kezeli és a rendszeres juttatasok
tekintetében szakmai kozvetitéi tevékenységet lat el a Magyar Allamkincstar és az Intézmények

kozott.

17. SZEMELYES ADATOK KEZELESE AZ IMFK ADATKEZELONEL EGYES
TEVEKENYSEGEK SZERINT
— ADATKEZELOI NYILVANTARTAS VEZETESE

17.1. Az IMFK Adatkezelé szerv koteles nyilvantartast vezetni az altala végzett adatkezelési
tevékenységekrdl, illetve az Info tv. 1. mellékletének I1. fejezet 6. pontja alapjan e nyilvantartast
koteles a sajat honlapjan (http: // imfk.bp13.hu) kozzétenni.

17.2. A fenti kozzétételi, tovabba a Rendelet 13-14. cikkei altal eldirt tajékoztatasi kotelezettség
teljesitése érdekében az IMFK Adatkezel szerv egységes elektronikus adatvédelmi nyilvantartast
és az ahhoz kapcsolodo érintetti tajékoztatast is tartalmazé adatlapokat allitott Gssze, az egyes
adatkezelésekre vonatkozé tajékoztatok pedig a targykor szetint csoportositva a 17.6. — 17.17.
mentipontok alatt talalhatoak. Az adatvédelmi nyilvantartasokhoz tartozd tajékoztatok jelen
Szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezik.

17.3. Minden Foglalkoztatott koteles az Adatvédelmi tisztviselonek jelezni barmely olyan tény,
mivelet, esemény megvalosulasat, mely a nyilvantartas tartalmat érinti.

174. A nyilvantartas a 8.1. pontban meghatarozott minimum mformaciokat tartalmazza
adatkezelési muveletenként.

17.3. Az IMFK Adatkezelé szerv altal hasznalt, nyilvantartds vezetésére szolgald informatikai
alkalmazasnak alkalmasnak kell lennie az itt megjelolt tajékoztatast tartalmazé iratnak a
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nyilvantartas adataibdl torténd automatizalt elGallitasara.

17.4. Az IMIK Adatkezels szerv megkeresés alapjan a Hatosag rendelkezésére bocsatja az

adatkezelést nyilvantartast.
17.5. Az IMFK Adatkezel6 szerv a sajat honlapjan az Adatvédelmi tdjékoztatéval egyiitt az

adatkezelési nyilvantartasokat targykoronként nyilvinossigra hozza, és a honlapon keresztiil
tajékoztatja — a Rendelet 13. és 14. cikkében foglaltaknak megfelelden — az érintetteket.

17.6.  Altalanos iigytipusok:

17.6.1. Foglalkoztatottakkal kapcsolatos adatkezelés:

17.6.1.1. Adatvédelmi tisztvisel6 nyilvantartasa /10. sz. Melléklet/

17.6.1.2.  Elektronikus informaciés rendszer biztonsigiért felelés személyekre vonatkozd
adatokat tartalmaz6 (manudlis médon vagy informatikai rendszeren keresztiil)
nyilvantartas vezetése /11. sz. Melléklet

17.6.1.3. Elektronikus alairas hasznalatara jogosult személyek nyilvintartisa /12. sz

Melléklet/

17.6.1.4.  Foglalkoztatottak elérhetéségeire vonatkozé adatok nyilvantartisa /13 sz
Melléklet/

17.6.1.5. Jogviszony megszinésére, megsziintetésére vonatkozd tijékoztatd /14, sz
Melléklet/

17.6.1.6.  Jogi képviselet ellatasara vonatkozo tajékoztatd /15. sz. Melléklet/

17.6.1.7. Karigény-bejelentések nyilvantartisa /16. sz. Melléklet/

17.6.1.8. Kartéritési felelésség elbiralasara iranyuld eljirisok nyilvantartasa /17. sz.
Melléklet/

17.6.1.9. Kikildetésre vonatkozo tajékoztatd /18. sz. Melléklet/

17.6.1.10. Kulecsdobozok és pecsétnyomok nyilvantartisa /19. sz. Melléklet/

17.6.1.11. Masolatkészitésre vonatkozé tijékoztatd /20. sz. Melléklet/

17.6.1.12. Parkolasi engedélyek nyilvantartasira vonatkoz6 tajékoztatd /21. sz. Melléklet/

17.6.1.13. Ugyeleti jelzérendszerre vonatkozd tajékoztatd /22. sz. Melléklet/

17.6.2. Kiilsd kapcsolattartas és az intézmény miikédésével kapcsolatos adatkezelés:

17.6.2.1.  Elektronikus levélcim (e-mail) adatok nyilvantartasara vonatkozé tajékoztatd /23.
sz. Melléklet/

17.6.2.2.  Szerz6déses partnerek szervel kapesolattartéinak nyilvintartisa /24. sz. Melléklet/

17.6.2.3. Kozérdekl adatok igénylésével ¢és tovabbitasival kapcsolatos informaciok
nyilvantartasa/25. sz. Melléklet/

17.6.2.4.  Panaszra és kozérdeka bejelentésre vonatkozo tajékoztatd /26. sz. Melléklet/

17.6.2.5. Személyes adatok tovabbitasara vonatkozo tajékoztatd /27. sz. Melléklet/

17.7. Gyermekétkeztetés szakteriilethez kapcsolodo adatkezelés:

17.7.1.1.  Gyermekétkeztetési feladatokra vonatkozé nyilvantartds 1. Altalinos /28. sz.
Melléklet/
30



17.7.1.2.  Gyermekétkeztetési feladatokra vonatkozo nyilvantartas 2. Kiilonleges étrend /29.
sz. Melléklet/

17.7.1.3.  Gyermekétkeztetési feladatokra vonatkozo nyilvantartas 3. Ingyenes/ kedvezményes
/30. sz. Melléklet/

17.7.1.4.  Gyermekétkeztetési feladatokra vonatkozd nyilvantartas 4. Szinidei /31, sz.
Melléklet/

17.8. Adatbiztonsagi szakteriilethez kapcsolodé adatkezelés:

17.8.1. I'T-szakrendszeri jogosultsagok kezelésére vonatkozo tajckoztatd/32. sz. MeHéklet/

17.9. Szocialis szakteriilethez kapcsol6dd adatkezelés:

17.9.1.  Szocialis tamogatast és kegyeleti gondoskodast igénylok nyilvantartisa /33. sz.
Melléklet/

17.10. Gazdasagi szakteriilettel kapcsolatos adatkezelés:

17.10.1.1.  Béren kivuli juttatasokra vonatkozé nyilvantartis tdjékoztatdja /34. sz. Melléklet/

17.10.1.2.  Bérbe adott ingatlanok, bérl6k nyilvantartiasa /35. sz. Melléklet/

17.10.1.3.  Cafetéria-jogosultsagok nyilvantartasara vonatkozo tajékoztatd /36. sz. Melléklet/

17.10.1.4.  Ecostat (gazdalkodasi rendszer) nyilvantartasira vonatkozo tijékoztatd /37. sz.
Melléklet/

17.10.1.5. Giro (kincstari) utalasokra vonatkozé nyilvantartas tajékoztatdja /38, sz
Melléklet/

17.10.1.6.  IlletményelGlegek nyilvantartasara vonatkozo tajékoztatd /39. sz. Melléklet/

17.10.1.7. KIRA (kozponti illetmény-szamfejtési) rendszer nyilvantartisara vonatkozo
tajékoztatd /40. sz. Melléklet/

17.10.1.8.  Mobiltelefon hasznalatara vonatkozé tijékoztatd /41. sz. Melléklet/

17.10.1.9.  Pénztari kifizetésekre vonatkozo adatok nyilvantartasarol szolo tajékoztatd /42. sz.
Melléklet/

17.10.1.10. Pénztari pancelszekrény kulesahoz hozzaférék nyilvantartasara  vonatkozd
tajékoztatd /43, sz. Melléklet/

17.10.1.11. Tarsadalombiztositasi nyilvantartasra vonatkozoé tajékoztatd /44. sz. Melléklet/

17.10.1.12. Uzemanyag-kéltségtéritést igénylSk nyilvantartisira vonatkozd tajékoztatd /45.
sz. Melléklet/

17.10.1.13. Utazasi utalvanyok nyilvantartasara vonatkozé tajékoztatd /46. sz. Melléklet/

17.10.1.14. Vevészamlak kezelésének nyilvantartasara vonatkozd  tajékoztato/47.  sz.
Melléklet/

17.11. Humanigazgatasi teriilethez tartozo adatkezelésck:

17.11.1.  Egészségligyl alapellatisra vonatkozé nyilvantartasrdl szolé tdjékoztatd /48, sz.
Melléklet/
17.11.2.  Egészségligyi alkalmassagra vonatkoz6 nyilvantartasrol szolo tajékoztatd /49. sz.
Melléklet/
17.11.3.  Felvételi eljarasra vonatkozé nyilvantartasrol szolo tajékoztatd /50. sz. Melléklet/
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17.11.4.
17:41:5.
17.11.6.
17.11.7.
17:11:8.

17.11.9.

17.11.10.
17.11.11.
17.11.12.
171113

17.12.

17.18.1.

Fogyaték-novedék nyilvantartasara vonatkozo tdjékoztatd /51. sz. Melléklet/
Gépjarmavek hivatali haszndlatara vonatkozé téjékoztatd/52. sz. Melléklet/
Képzésre jelentkezdk nyilvantartasara vonatkozd tijékoztatd /53. sz. Melléklet/
Kézalkalmazott alapnyilvantartasra vonatkozo tijékoztatd /54. sz. Melléklet/
Kozfoglalkoztatasi program nyilvantartisira vonatkozd tajékoztatd /55, sz
Melléklet/

Lekérdezési engedélyek nyilvantartasara vonatkozé tijékoztatd /56. sz. Melléklet/
Munkabalesetek nyilvantartasara vonatkozo tajékoztatd /57. sz. Melléklet/
Munkavallalok nyilvantartasara vonatkozé tajékoztatd /58. sz. Melléklet/
Személylgyi nyilvantartasrol szolo tajékoztatd /59. sz. Melléklet/
Vagyonnyilatkozattal rendelkezék nyilvantartasira vonatkozd tijékoztatd /60. sz.
Melléklet/

Az IMFK ellitisi korébe tartozé Intézményekkel kapcsolatos adatfeldolgozéi

tevékenységére vonatkozd tajékoztatok

Az IMFK, mint Adatfeldolgozé nyilvantartisa 1.- Egyesitett Ovoda /61. sz.
Melléklet/

17.18.2. Az IMFK, mint Adatfeldolgozé nyilvintartisa 2. — Gondozéhaz /62. sz. Melléklet/

17.18.3. Az IMFK, mint Adatfeldolgozé nyilvantartisa 3. — Koztertlet-feligyelet /63. sz.
Melléklet/

17.18.4. Az IMFK, mint Adatfeldolgozé nyilvantartisa 4. - XIII. Keriileti Kozszolgaltato Zrt.
/64. sz. Melléklet/

17.18.5. Az IMFK, mint Adatfeldolgozé nyilvantartisa 5. - Prevenciés Kozpont /65. sz.
Melléklet/

17.18.6. Az IMFK, mint Adatfeldolgoz6 nyilvantartasa 6. - Szocidlis Szolgaltaté Kézpont
/66. sz. Melléklet/

17.18.7.  AZ IMFE, mint Adatfeldolgozé nyilvantartisa 7. — XIII. Keriileti Egészségugyi
Szolgalat Kozhasznti Nonprofit Zrt. (67. sz. Melléklet)

18. ZARO RENDELKEZESEK
HATALYBALEPES

Jelen felulvizsgalt Szabalyzat 2022. 4prilis 01. napjan lép hatilyba és hatirozatlan ideig hatalyban
marad. Jelen szabalyzat évente feliilvizsgalatra kertil, amelynek jovahagydsa a szabalyzathoz tartozé
fedlapon torténik.

Az Adatkezelo fenntartja jelen Szabalyzat valtoztatisinak jogit, ugyanakkor koteles jelen

Szabalyzat modositasat a Szabalyzat személyi hatilya ald tartozd személyekkel kozélni.

Kelt: Budapest, 2022. aprilis 01. napjan

IMFK Adatkezel szerv képviseldje:
Borszéki Gyula

Igazgato
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