BUDAPEST FOVAROS XIII. KERULETI ONKORMANYZAT
INTEZMENYMUKODTETO ES FENNTATO KOZPONT
1139 Budapest, XIIL., Hajdi utca 29.

UGYREND
2017. 01. 01.
INTEZMENY-UZEMELTETESI OSZTALY

Az Intézmény-iizemeltetési Osztaly az IMFK szervezeti keretében miikodik.

Feladata:
Ellatja az intézmények (iskoldk) iizemeltetésével Gsszefiiggd szervezési, szakmai irdnyitési,
ellendrzési és technikai feladatokat.

Az Osztaly munkakdrei:

e Osztalyvezeto: 316
o Uzemeltetési ligyintézo: 1 16
e Technikai alkalmazottak: 64,516

Az osztalyvezetok munkajat kozvetleniil az IMFK igazgatdja, az lizemeltetési iigyintézo
munkdjat az osztalyvezetok iranyitjak. A technikai alkalmazottak a munkajukat az intézmény-
lizemeltetési osztalyvezetk kozvetlen iranyitasaval végzik.

AZ OSZTALYVEZETOK FELADATA:

Ellagak az intézmények (iskoldk) lizemeltetésével dsszefliggd szervezési, szakmai irdnyitasi,
ellendrzési és technikai feladatokat. Ennek keretében a fobb feladatok az alabbiak:

Kotelezettségvallaloi jogkort gyakorolnak.
Kozvetleniil iranyitjak és ellendrzik az lizemeltetési ligyintézd, kdzvetleniil valamint
az lizemeltetési ligyintézo bevondasaval a technikai alkalmazottak munkajat.
Részt vesznek az intézmény-lizemeltetéssel Osszefiiggd Onkormanyzati déntések
elokészitésében.
Kapcsolatot  tartanak ¢s  egyiittmikédnek a Tankeriilettel és tankertileti
munkatarsakkal.
Koordinaljak a vagyon-, dologi és pénzgazdilkodassal kapcsolatos intézményi
feladatokat:

o Tervezés, beszamolas;

o Szervezetfejlesztés;

o Adatszolgaltatas.



AZ OSZTALYVEZETOKHOZ TARTOZO INTEZMENYEK:
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Budapest XIII. keriileti Hunyadi Matyas
Altalanos Iskola

Budapest XIII. keriileti Hunyadi Matyas
Altalanos Iskola Vizafogo Tagiskolaja
Budapest XIII. kertileti Gardony1 Géza
Altalanos Iskola

Budapest XIII. keriileti Gardonyi Géza
Altalanos Iskola Herman Ott6 Tagiskolaja
Budapest XIII. keriileti Pannénia Német
Nemzetiségi Kétnyelvii és Angol Nyelvet
Oktaté Altalanos Iskola

Budapest XIII. kertileti Ady Endre
Gimnazium

Budapest XIII. keriileti Berzsenyi Daniel
Gimnazium

Budapest XIII. keriileti Németh Laszlo
Gimnéazium

Budapest XIII. keriileti Fischer Annie Zenei
Alapfoku Mivészeti Iskola
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Budapest XIII. keriileti Csata utcai Altalanos
Iskola

Budapest XIII. kertileti Hegediis Géza
Altalanos Iskola

Budapest XI1I. Tankeriilete Prizma Altalanos
Iskola és Ovoda, EGYMI

Budapest XIII. keriileti Nevelési Tanacsadd

Budapest XIII. keriileti Szamitastechnikai
Altalanos Iskola

Budapest XIII. keriileti Tomori Pal
Altalanos Iskola

Budapest XI1I. keriileti Enek-zenei és
Testnevelési Altalanos Iskola

Budapest XI11. Keriileti Eotvos Jozsef
Altalanos Iskola

I11.

Ures allashely.

1138 Budapest, Karikas F. u. 3.
1138 Budapest, Vizafogd stny. 2.
1137 Budapest, Radnoti M. u. 8-10.

1137 Budapest, Radnéti M. u. 35.

1133 Budapest, Tutaj u. 7-11.

1139 Budapest, Réppentyti u. 62.
1133 Budapest, Karpat u. 49-53.
1131 Budapest, Névér u. 15-17.

1136 Budapest, Hollan Erné u. 21/b.

1135 Budapest, Csata u. 20.

1139 Budapest, Fiastyuk u. 47-49.
1134 Budapest, Vaci ut 57.

1139 Budapest, Lomb utca 20.

1133 Budapest, Pannonia utca 81.
1138 Budapest, Gyongyosi stny. 7.
1131 Budapest, Tomori Gt 2.

1134 Budapest, Dozsa Gydrgy u. 136.

1131 Budapest, Futar u. 18.



AZ UZEMELTETESI UGYINTEZO FELADATAL:
Javaslatot tesz az lizemeltetéssel kapcsolatos vezetdi dontésekhez, azokat elokésziti, segiti az

osztalyvezetok munkajat.

Koordinalja az intézmények napi lizemeltetésével dsszefiiggd feladatokat, kapcsolatot tart a
technikai dolgozokkal, ellenérzi a vezet6i intézkedések végrehajtasat, rendszeresen
tajékoztatja az osztalyvezetoket az iskolai tizemeltetés tapasztalatairol.

Fobb feladatai:

e Az 6nkormanyzati technikai alkalmazottak (takaritok, konyhasok) napi munkajanak
segitése.

o HACCP mindségbiztositasi rendszer eloirasainak feliigyelete.

o Iskolai étkeztetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa, koordinaldsa. Téritési dijak
beszedése, étkezési normativa igények elbirdlasa, ellenérzése, nyilvantartds kezelése,
étkeztetési program kezelése, adatellenorzések.

o A bérleti szerzddések elokészitése, bérloi igények nyilvantartasa.

e A karbantartasi, miszaki hibajavitasi munkaélatok szervezésében és lebonyolitdsaban
kozremukodés.

e Kapcsolattartas és egyiittmiikddés a gazdalkodasi osztaly lizemeltetési feladatokat
ellato munkatérsaival.

INTEZMENYEK TECHNIKAI ALKALMAZOTTAINAK FELADATAL:

Az iizemeltetési osztdlyvezetok és ligyintézo utasitasai alapjan, a munkakori leirasukban
rogzitetteket figyelembe véve az intézmény mikodtetésével kapcsolatos feladataik
maradéktalan végrehajtdsa, az intézményi muikodés zavartalansdganak biztositdsa,
egylittmiikddés a tankeriileti alkalmazottakkal.

Budapest, 2017. januar 02.

iy Sebeszta Attila
- igazgato
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