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INTEZMENY-UZTVTTITNTESI OSZTALY

Az Int6zmdny-iizemeltet6si Osn{ly az IMFK szervezeti keret6ben mrikddik.

Feladata:

Ell tja az intdzm6nyek (iskokik) iizemeltetdsdvel dsszefiigg6 szervezdsi, szakmai ir6nyit6si,
ellenorz6si 6s technikai feladatokat.

Az Osztiily munkakcirei:

o Osztdlyvezet6:
. Uzemeltetdsi tigyint6z6:
o Technikaialkalmazottak:

3f6
lf6

64,5fit

Az osztilyrezet6k munkdj6t k<izvetleniil az IMFK igazgat|ja, az iizemeltetdsi iigyint6z6
munkrijrit az osztAlyvezetok ir6nyitjak. A technikai alkalmazottak a munkrijukat az int€zmdny-
iizemeltetdsi oszt6lyvezet6k kdzvetlen irrinyitds6val v6gzik.

..\z osz] , .\ \'Itz TOK FELADATA:

Ellltjik az int6zm6nyek (iskokik) tizemeltet6s6vel 6sszeftigg6 szervezdsi, szakmai irdnyitrisi,
ellen<irz6si 6s technikai feladatokat. Ennek keretdben a f6bb feladatok az akibbiak:

o K6telezetts6gv6llal6i jogkdrt gyakorolnak.
o Kdzvetlentil irdLnyitjrik 6s ellen6rzik az iizemeltetesi iigyint6z6, kdzvetleniil valamint

az tizemeltet€si iigyint6z6 bevonris6val a technikai alkalmazottak munk6jrit.
o R6szt vesznek az intdzmdny-tizemeltet6ssel 6sszefiigg6 dnkorm6nyzati ddnt6sek

el6kdszit6s6ben.
. Kapcsolatot tartanak ds egytittmiikddnek a Tankeriilettel 6s tankeriileti

munkatrirsakkal .

. Koordinriljak a vagyon-, dologi 6s pdnzgazd|lkodAssal kapcsolatos int6zm6nyi
feladatokat:

o Tervezds,beszrlmol5s;
o Szervezetfejleszt6s;
o Adatszolg6ltat6s.
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AZ OSZT LYVEZETOKHOZ TARTOZO INTEZ }IE\\'EK:

I

Budapest XIII. keriileti Hunyadi MAtyas

Altal6nos Iskola
Budapest XIII. kertileti Hunyadi Mtitytis
AltalAnos Iskola Vizafo96 Tagiskolija
Budapest XIII. keriileti Grirdonyi Gdza

Altal6nos Iskola
Budapest XIII. keriileti G6rdonyi G6za

Altalinos Iskola Herman Ott6 Tagiskol6ja
Budapest XIII. keriileti Pann6nia Ndmet
Nemzetis6gi K6tnyelv{ 6s Angol Nyelvet
Oktat6 Altal6nos Iskola
Budapest XIII. keriileti Ady Endre
Gimn6zium
Budapest XIII. keriileti Berzsenyi Driniel

Gimn6zium
Budapest XIIL kertileti N6meth L6szl6

Gimn6zium
Budapest XIII. kertileti Fischer Annie Zenei

Alapfokri Miivdszeti Iskola

1 138 Budapest, Karik6s F. u. 3.

i 138 Budapest, Vizafog6 stnY. 2.

1 1 37 Budapest, Radn6ti M. u. 8- 10.

1 137 Budapest, Radn6ti M. u. 35.

1 133 Budapest, Tutaj u. 7-1 1.

1139 Budapest, RiippentYii u. 62.

1 133 Budapest, Karprit u. 49-53.

1131 Budapest, N6vdr u. l5-17.

1 136 Budapest, Holldn Emd u. 21lb

Budapest XIII. Tankertilete Prizma Altal6nos
Iskola 6s Ovoda, EGYMI

II.

Budapest XIII. keriileti Csata utcai Altaldnos
Iskola
Budapest XIII. keriileti Hegediis G6za

Altal6nos Iskola

Budapest XIII. keriileti Nevel6si Tan6csad6

Budapest XIII. kertileti SziiLrnitAstechnikai

Altalanos Iskola
Budapest XIII. keriileti Tomori Piil
Altalanos Iskola
Budapest XIII. kertileti Enek-zenei 6s

Testnevel6si Altakinos Iskola
Budapest XIII. Keriileti E<itvds J6zsef
Altalanos Iskola

I 135 Budapest, Csata u. 20.

1139 Budapest, FiastYrik u. 47-49

1134 Budapest, VSci ttt 57.

t I 39 Budapest. Lomb utca 20.

I 133 Budapest, Pann6nia utca 8l .

1138 Budapest, GydngY6si stnY. 7.

I 131 Budapest, Tomori ilt 2.

I 134 Budapest, D6zsa GYtirgY u. 136

I 131 Budapest, Futar u. 18.
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Ures rilLishely.
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AZNZENIEI-'I'ETtSI [IGYINT6ZO FELADATAI :

Javaslatot tesz az tizemeltet6ssel kapcsolatos vezet6i dtint6sekhez, azokat el6kdsziti, segiti az

oszt 6l).vezet6k munk6j rit.
Koordinillja az int6zm€nyek napi iizemeltetesdvel 6sszeffigg6 feladatokat, kapcsolatot tart a

technikai dolgoz6kkal, ellen6rzi a vezet<ii int6zkeddsek vdgrehajtrisrit, rendszeresen

tdjlkoztatja az oszt6llwezet6ket az iskolai iizemeltet6s tapasztalatai16l.

F6bb feladatai:
o Az dnkormiinyzati technikai alkalmazottak (takarit6k, konyh6sok) napi munk6j6nak

segit6se.
o HACCP minos6gbiztosit6si rendszer el6ir6sainak feliigyelete.
. Iskolai dtkeztet6ssel kapcsolatos feladatok ell6tdsa, koordinril6sa. T6rit6si dijak

beszeddse, 6tkez6si normativa ig6nyek elbirdl6sa, ellen6rz6se, nyilv6ntartiis kezeldse,

dtkeztetdsi program kezeldse, adatellenorz6sek.
. A bdrleti szerz6desek el6k6szit6se, b6rloi igdnyek nyilv6nta(6sa.
o A karbantartrisi, mriszaki hibajavit6si munk6latok szervez6sdben 6s lebonyolitdsiiban

k6zremiikcidds.
o Kapcsolattart6s ds egytittmrik6d6s a gazddlkoddsi oszt6ly tizemeltetdsi feladatokat

elLit6 munkat6rsaival.

Ilrrzrtf r-t'l:x rrCHNIKAI ALKAL}IAZOTTAINAK FELADATAI:

Az flzemeltetdsi osa6lyvezet6k 6s [igyint6z6 utasit6sai alapjrfur, a munkakdri leir6sukban

rdgzitetteket figyelembe ydve az int6zm6ny mtkcidtetdsdvel kapcsolatos feladataik

marad6ktalan v6grehajt6sa, az intdzmdnyi mfikctdds zavartalans6g6nak biztosidsa,
egytittmrikdd6s a tankeriileti alkalmazottakkal.

Budapest, 2017 . jantfu 02.
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Sebeszta Attila

igazgat6
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