59. sz. Melléklet
Adatkezelési Tajékoztato
Személyiigyi nyilvantartasrol

Az IMFK Adatkezel8 a jelen tdjékoztatét az Eurpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete
(Altalinos Adatvédelmi Rendelet, a tovabbiakban: Rendelet), Az informdcids onrendelkesési: jogrol ¢ az
informacidszabadsigrsl - sz0l6 2011, évi CXIL. tdrvény (a tovabbiakban: Infotv) rendelkezéseinek
figyelembevételével készitette.

Az On (brintett) jov8beni tajékoztatisahoz, valamint szolgaltatdsaink nyGjtasahoz bizonyos informaciokra,
adatokra sziikségiink van. A jelen Adatkezelési tajékoztatd megismerésével és elfogadasaval On minket arrol
biztosft, hogy elolvasta és megértette az adatkezelési gyakorlatunkat, valamint azt, hogy hogyan gy(jjiik és
hasznalhatjuk az On személyes adatait.

Adatkezel6 megnevezése

Budapest Févaros XIII. Keriilet Onkormdnyzat Intézménymikidtetd és Fenntarté Kézpont (a
tovabbiakban: IMFK / Adatkezeld)

Cim: 1139 Budapest, Béke tér 1.

Adatkezel képviselSje: Borszéki Gyula igazgat6

Telefon: (1) 452-4100/ 4002-es mellek

E-mail: borszekigyula@bp13.hu

Az adatkezeld képviselje, az adatvédelmi tisztviselS neve és elérhetdsége

Az Adatkezel8 adatvédelmi felelGse: Fiilspné Nagy Andrea
- Levélcim: 1555 Budapest, Pf.: 11.
- E-mail: nagyandrea@bp13.hu
- Tel: (1) 452-4100/ 4040-es mellék

Nyilvantartasi szam

Adatkezelés megnevezése Személyiigyi nyilvantartis

Adatkezelés célja Az IMFK Adatkezeld szervvel
jogviszonyban allokra vonatkozd
munkaltat6i intézkedések,
jognyilatkozatok elSkészitésének és
meghozatalanak biztositasa;

a jogviszonnyal dsszefliggd jogok
gyakorolhatosaganak és kotelezettségek
teljesithet8ségének biztositasa;

a kozeli hozzatartozét megilletd
tarsadalombiztositasi, szocialis és
kegyeleti gondoskodas megallapitasanak
és folydsitasanak biztositasa.

Adatkezelés jogalapja e Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a)
és ¢) pont

e a kozalkalmazottak jogallasarol
57616 1992. évi XXXIIL. torveny
(Kjt.)

e a Munka Torvénykonyverdl

57016 2012, évi 1. tdrvény
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Erintettek kategoriai

Az IMFK Adatkezeld szervvel
jogviszonyban allok, illetdleg azok kozeli
hozzatartozoi

Személyes adatok kategoriai

Altalaban: név, sziiletési név,
arcképmas, sajat kez(i alairas-minta,
sziiletési hely, id6, anyja sziiletési neve,
lakéhely, lakascim, tartozkodasi hely,
elérhetdséget biztosito
telefonszam(ok), email cim(ek) és
elektronikus elérhetdség, csaladi
allapot, tarsadalombiztositasi
azonositd jel, addazonosito jel, fizetesi
szamlaszam, személyl igazolvany vagy
Gitlevél azonositd adatai.
Foglalkoztatassal 6sszefiiggGen:
jogviszony, beosztas, igazolvany
tipusa, szama, hazastars, élettars es
eltartott gyermekek adatai: a hazastars,
élettars neve, sziiletési neve, lakcime,
tarsadalombiztositasi azonosito jele,
addazonosito jele.
Az eltartott gyermekek: neve,
sziiletési helye, ideje, anyja sziiletési
neve, eltartas kezdete, lakcime,
tarsadalombiztositasi azonosito jele,
adbazonositd jele.
Iskolai végzettségek,
képzettségek, képesitések adatai:
kozép- és felsofoku iskolai
végzettségek (képzbintézmeny eés
befejezés idejének megjelolesevel),
szakképzettsegek, tudomanyos
fokozat, kbzigazgatasi alap- és
szakvizsga, vezetoveé képzo és
mestervezetdvé képzb tanfolyam,
iskolarendszeren kiviili oktatas
keretében szerzett képesitések,
meghatarozott beosztas betdltésére
jogositd okirat adatai, idegennyelv-
ismeret és annak szintje,
gépjarmiivezeti engedély
megszerzésének ideje, kategbridja.
Korabbi foglalkoztatasi adatok
(valamennyi korabbi
foglalkoztatasi jogviszonyra
vonatkozo6an): korabbi
foglalkoztato szerv, vallalat neve,
székhelye, telephelye, a
foglalkoztatasi jogviszony jellege
(munkaviszony, szolgalati viszony

stb.), utolso ellatott munkakdr,
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besorolas, jogviszony kezdete és
vége, biztositasi jogviszony tartama,
megszunésének modja.

Az ellatott munkakoérre,
beosztisra vonatkoz6 adatok: a
szerv és szervezeti egysége
megnevezése, cime, statisztikai
szamjele, a munkakor megnevezése
és a FEOR szama, a munkakor
allomany szerinti besorolasa, a
beosztas besorolasi osztalya és
kategoridja, valamint fizetési
fokozata, a beosztashoz
rendszeresitett fokozat, az el8irt
iskolai végzettség, képzettségi
kdvetelmény, a beosztas ellatasahoz
eloirt egyeb feltétel
(vagyonnyilatkozat,
nemzetbiztonsagi ellenbrzés), a
beosztas betoltésének kezdete és
vége, munkakon leiras.

Az alkalmazasi feltételek
fontosabb adatai: a buniigyi
nyilvantarto szerv altal kiallitott
hatosagi bizonyitvany, egeszségi
alkalmassagra vonatkoz6 adatok,
fizikai alkalmassagra vonatkozo
adatok, pszichikai alkalmassagra
vonatkoz6 adatok, baleset, betegség
szolgalattal Bsszefliggésérdl szolo
adatok.

A foglalkoztatasi jogviszonyra
vonatkozo6 adatok: a jogviszony
kezdete, a kinevezés ideje, vég,
vonatkoz6 adatok, az elémenetelre
vonatkozo adatok, a szolgalat soran
elért cimek, a betshott beosztasok,
(szerven beliil, mas szervhez,
kiilfsldre), helyettesitési megbizasok,
kitiintetések, egyéb elismerések,
kiilfsldi szolgalati helyek, id6,
szabadsagolasi adatok, a
szolgalatteljesités aloli mentesitések,
illetmény nélkiili szabadsag, a
jogviszony sziinetelése, a jogviszony
megszunésének ideje, jogcime,
vegkielegités, tartalékallomanyba
helyezés kezdete és vége,
megszinésének oka.
Teljesitményértékelésre és
mindsitésre vonatkoz6 adatok:
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legutébbi év teljesitményértékelése,
legutobbi harom év mindsitése.
Osszeférhetetlenségre vonatkoz6
adatok: kozeli hozzatartozéval
engedélyezett kzvetlen iranyitdsi,
feligyeleti, ellenérzési kapesolat,
engedélyezett mas keres6foglalkozas
vagy tevekenység, a bejelentéshez
koétott egyéb, jogviszonyon kiviili
tevékenységre vonatkozo adatok.
Illetmény, juttatasok,
koltségtéritések, kedvezmények
és tamogatasok adatai: a
jogviszony alatt megallapitott
illetmények adatai, jubileumi
jutalomra vonatkozo adatok,
lakhatasi tamogatasokra vonatkozo
adatok, az aktualis tanulmanyi
szerzddésre, tanulmanyi tamogatasra
vonatkozo adatok, szocialis vagy
temetési segélyezésre, timogatasra
vonatkoz6 adatok.

Fegyelmi, kartéritési és
személyiségi jogsértéssel
dsszefiiggd adatok: folyamatban
levé fegyelmi eljarasok adatai,
hatalyos fenyités neme, hatalya,
mentestilés idopontja, korabbi
fenyitések neme, mentesiiles
id6pontja, folyamatban levo
biintetdeljaras, valamint korabbi
biintetSiigyben hozott jogerds
dontések adatai, kirtéritési
kotelezettség mértéke, a teljesitésre
vonatkozo adatok, a személyiségi
jogsértés miatt alkalmazott
szankciok, a sérelemdij mértcke, a
teljesitésre vonatkozo adatok.

A nyugdijasokra vonatkozo
adatok: a nyugallomanyba helyezés,
nyugallomanyba vonulas ideje, a
nyugdijfolyositasi torzs szam,
nyugdijas-igazolvany szama.

A szocialis és kegyeleti
gondoskodas adatai: elhalalozas
ideje, oka, a halaleset mindsitése, a
temetés helye, ideje, visszamaradt
kozeli hozzatartozok neve és cime,
segélyezés, jaradékfizetés.

Személyes adatok kiilonleges

kategoéridi, vagy a Rendelet 10.

Egészségligy adatok, folyamatban lévo
biintetdeljaras, valamint korabbi
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cikke szerinti adatok kategoriai biintetdtigyben hozott jogerds dontesek
adatai.

Cimzettek Nincs

Adatfeldolgoz6 neve, képviseldje Nem vesz igénybe

Harmadik orszagba, nemzetkozi Nincs

szervezet szamara torténd

tovabbitas

Tarolas idGtartama, totlési Az Tratkezelési Szabalyzat Irattan Terve

hataridé szerint

Adatbiztonsagi intézkedések Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban

altalanos leirasa meghatarozottak szerint

Az IMFK Adatkezel6 szerv a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) és c) pontjai, valamint a
vonatkozo jogszabalyok értelmében az IMFK Adatkezel szervvel jogviszonyban allokra
vonatkozd munkaltatdi intézkedések, jognyilatkozatok elokészitésének és meghozatalanak
biztositasa; a foglalkoztatasi jogviszonnyal &sszefiiggd jogok gyakorolhatdsaganak és
kotelezetsegek  teljesithetségének  biztositisa; a  kozeli hozzatartozdt  megillets
tarsadalombiztositasi, szocialis és kegyeleti gondoskodas megallapitasanak és folyodsitasanak
biztositasa érdekében.

Az adatok harmadik orszagokba, illetbleg nemzetkozi szervezet részére nem keriilnek
tovabbitasra.

Azon személyes adatok koreben, amelyeket az adatkezel6 kotelezBen kezel, az érintett
hozzajarulasanak visszavonasa nem értelmezhetd az adatkezelés kapcsan. Az adatkezeld szerv
a személyes adatokat az adatlapon meghatarozott céltol eltérd célra nem hasznalja fel.

Az adatkezeléssel Gsszefiiggésben az IMFK Adatkezeld szerv adatvédelmi tisztviselSjén
keresztiil barmikor:

— tajckoztatast kérhet az adatkezelésre vonatkozoéan és hozzaférést kérhet a ra
vonatkozoan kezelt adatokhoz,

— pontatlan adatok esetén helyesbitést vagy a hianyos adatok kiegészitését
kérheti,

— a hozzajarulasa alapjan kezelt adatok torlését kérhet,
— adatai kezelése ellen tiltakozhat,
— kérheti az adatkezelés korlatozasat.

Az IMFK Adatkezelo szerv adatkezelései tekintetében az adathordozhatdsaghoz vald jog nem
gyakorolhato.

Tajékoztatas kérése alapjan - amennyiben az nem esik térvényben meghatarozott érdekbdl
korlatozas ald — megismerheti, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e az IMFK
Adatkezelo szervnél, és jogosult arra, hogy a ra vonatkozoan kezelt adatok kapcsan
tajékoztatast kapjon arrol, hogy azokat az adatkel6

— milyen célbol kezeli,
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— mi jogositja fel az adatok kezelésére (jogalapjardl),

- mikortél és meddig kezeli az adataikat (idStartamardl),

— milyen adatokat kezel, és azok masolatat az érintett rendelkezésére bocsatja,
— a személyes adatok cimzettjeird], illetve a cimzettek kategoriairdl,

— harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténé tovabbitasrol,
- amennyiben azokat nem az érintettSl gydjtotte, akkor az adatok forrasarol,

— az automatizal déntéshozatal jellemz8irdl, ha ilyet alkalmaz az adatkezeld,
- az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogairol,

- jogorvoslati lehet8ségeirdl.

A tijékoztatas iranti és hozzaférésre irinyulo kérelmekre az IMFK Adatkezeld szerv legkésobb
25 napon beliil valaszol. Az Onrél kezelt személyes adatokré] kért tovabbi masolatokért az
IMFK Adatkezeld szerv az adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszert mértéka dijat szamithat
fel. Egyes esetekben - példaul bincselekmények megelézése vagy ildozese érdekében -
torvényl rendelkezések alapjan a tajékoztatast az IMFK Adatkezel6 szerv megtagadhatja, elkdkor
a valaszban minden esetben megjeloli hogy mely torvényl rendelkezés alapjan kellett
megtagadni a tajékoztatast, és hogy milyen jogorvoslati lehetSséget vehet igénybe.

Az adatbiztonsagi kivetelmények teljesiilése és az On/ érintett jogainak védelme érdekében az
Adatkezel8 koteles meggydz8dni az On/érintett és a hozzaférési jogaval élni kivano szemely
4 4 4 y A T Y4 a ¥4 14 . 2 "
személyazonossaganak egyezésérdl, ennek érdekében a tajékoztatas, az adatokba torteno
betekintés, illetve azokrdl masolat kiadas is az érintett személyének azonositasahoz kétott.

Az adat helyesbitésének (modositasanak) kérése esetén a médositani kére adat valosagat
Onnek ald kell tAmasztania, és igazolnia kell azt is, hogy valéban On, mint jogosult személy
kéri az adat médositasat. Az IMFK Adatkezel8 szerv csak igy tudja megitélni azt, hogy az \ij
adat valés-e, és ha igen, akkor modosithatja-e a régit. Amennyiben nem egyértelmd, hogy a
kezelt adat helyes-e vagy pontos-e, akkor az IMFK. Adatkezeld szerv az adatot nem helyesbit,
csak megjelsli, azaz jelzi, hogy azt On kifogasolta, de nem biztos, hogy helytelen. Az
adatkezel§ a kérés hitelességének megerdsitését kovetden, indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbiti a pontatlan személyes adatokat, illetve kiegésziti a kérelemmel érintett adatokat. A
helyesbitésrdl vagy megjelolésrdl az IMFK. Adatkezeld szerv Ont értesiti.

Az adat torlésének, zarolisanak kérése esetén On kérheti adatainak torlését, ami azt jelenti,
hogy az adatot kezel6 szerv koteles arra, hogy Onre vonatkozd adatokat indokolatlan
késedelem nélkiil torolje, ha:

- a személyes adatokat jogellenesen kezelték,
— a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amiért kezelték,

- ha az On hozzajarulasan alapult az adatok kezelése és azt visszavonta, és mas jogalap
az adatok tovabbi kezelését nem teszi jogszerGve,

- az IMFK Adatkezel8 szerv szidmira az adatok tdrlését el6ird jogszabaly ilyen
kotelezettséget allapit meg, és annak még nem tett eleget.
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Olyan adatnak a térlését vagy zarolasat azonban az IMFK AdatkezelS szerv nem végezheti el,
aminek a kezelésére jogi kotelezettsége teljesitése keretében van sziikség, vagy jogi igények
elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez kezel. Ezt az adatot ugyanis kételezd
hasznlni, nyilvAntartani. A trlésr8l vagy zarolisrdl az IMFK Adatkezel§ szerv Ont
tajékoztatja.

Kétheti az adatkezelés korlatozasat, amelynek az adatkezels akkor tesz eleget, ha az

alabbiak valamelyike teljesiil:

- On vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehet8vé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok
pontossagat;

— az adatkezelés jogellenes, és On ellenzi az adatok t6rlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

— az adatkezel8nek mér nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabél, de On
igényli azokat jogi igények el8terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

Ha az adat korlitozas alé esik, az ilyen személyes adatokat a tarolds kivételével csak az On
hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelmehez, vagy
més természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely
tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni. Az IMFK Adatkezel6 szerv az adatkezeles
korlatozésanak feloldasardl elézetesen tajékoztatja Ont.

Jogosult arra is, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon szemelyes
adatainak az adatkezeld feladata végrehajtasahoz sziikséges, valamint a jogos érdeken alapuld
adatkezelése ellen. Ebben az esetben az adatkezel8 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb,
kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejli jogos okok indokoljak,
amelyek elsébbséget élveznek az On érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy
amelyek jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Amennyiben On tgy itéli meg, hogy az adatkezelés a Rendelet vagy az Info tv. rendelkezéseibe
titk6zik, illetve sérelmesnek véli azt, ahogy IMFK Adatkezeld szerv a személyes adatait kezels,
akkor javasoljuk, hogy el8szér az IMFK AdatkezelS szervet keresse meg panaszaval. A
panasza minden esetben kivizsgalasra kerdil.

Ha az IMFK Adatkezeld szerv a kérelmét személyes adatai helyesbitésére, torlésere vagy ezen
adatok kezelésének korlitozéséra elutasitja, irdsban, haladéktalanul tajékoztatia Ont az
elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli alapjairdl, valamint a megilletd jogairdl, azok
érvényesitésének modjardl, killsnosen arrdl, hogy személyes adatai helyesbitésére, torlesére
vagy ezen adatok kezelésének korlitozdsira vonatkozd jogat a feliigyeleti Hatosag

kozremikodésével is gyakorolhatja.

Ebben az esetben a Hatésig vizsgalatat kezdeményezheti az IMFK Adatkezel§ szerv
intézkedése jogszerliségének vizsgilata céljabol az alabbi elérhetdségen: Nemzeti Adatvedelmi
és Informacioszabadsag Hat4sagnal ((ctm: 1055 Budapest,
Falk Miksa utca 9-11; 1363 Budapest, Pf: 9; E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap:
www.naih.hu).
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Tovabba a Hatdsag adatvédelmi hatdésagi eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha
megitélése szerint személyes adatainak kezelése soran az IMFK Adatkezel$ szerv megsénti a
személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Europai Unié kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott el6irasokat.

Fentieken til lehetSsége van adatainak védelme érdekében birosaghoz fordulni, amely az
{igyben soron kiviil jar el. Ebben az esetben szabadon eldéntheti, hogy a lakéhelye (allando
lakeim) szerinti térvényszéknél (http://birosag.hu/torvenyszekek) nyljtja-e be keresetét. A
lakbhelye szerinti  tdrvényszéket megkeresheti a  http://birosag.hu/ugyfelkapesolati-
portal/birosag-kereso oldalon.
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