54. sz. Melléklet
Adatkezelési Tajékoztato
Ko6zalkalmazotti alapnyilvantartasrol

Az IMFK Adatkezel6 a jelen tijékoztatét az Eurdpai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 Rendelete
(Altalanos Adatvédelmi Rendelet, a tovabbiakban: Rendelet) Az informdcids  inrendellesési jogril ér  ag
informdidszabadsdgrol szolo 2011. évi CXII. tSrvény (a tovabbiakban: Infotv) rendelkezéseinek
figyelembevételével készitette.

Az On (érintett) jovObeni tdjékoztatasdhoz, valamint szolgilatisaink nyu jtasahoz bizonyos informaciokra,
adatokra szikséglink van. A Jelen Adatkezelési t4jékoztatd megismerésével és elfogadisaval On minket arrol
biztosit, hogy elolvasta és megertette az adatkezelési gyakorlatunkat, valamint azt, hogy hogyan gydjtjiik és
hasznalhatjuk az On személyes adatait.

Adatkezel6 megnevezése

Budapest Févaros XIII. Keriilet Onkormanyzat Intézménymikddtetd és Fenntarté Kézpont (a
tovabbiakban: IMFK/ Adatkezeld)

Cim: 1139 Budapest, Béke tér 1.

Adatkezelo képviseldje: Borszéki Gyula igazgaté

Telefon: (1) 452-4100/ 4002-es mellék

E-mail: borszekigyula@bp13.hu

Az adatkezeld képviselSje, az adatvédelmi tisztviselS neve és elérhetdsége

Az Adatkezel6 adatvédelmi felelGse: Fiilspné Nagy Andrea
- Levélcim: 1555 Budapest, Pf.: 11.
- E-mail: nagyandrea@bp13.hu
- Tel: (1) 452-4100/ 4040-es mellék

Nyilvantartasi szam

Adatkezelés megnevezése Koézalkalmazotti alapnyilvantartas

Adatkezelés célja A munkaltato részére eloirt torvényi
kotelezettség végrehajtasa: az IMFK
Adatkezel$ szervnél foglalkoztatott
kozalkalmazottak nyilvantartasanak

vezetése

Adatkezelés jogalapja o Rendelet 6. cikk (1) bekezdés b)
és ¢) pont;

e a koézalkalmazottak jogallasardl
52016 1992. évi XXXIIL. tdrvény
(Kjt.) 83/B. § és 5. sz.
melleklete

Erintettek kategoriai Az IMFK Adatkezeld szerv
alkalmazasaban all6 kézalkalmazottak

Személyes adatok kategoriai A kozalkalmazott

neve (leanykon neve), szulete51 helye,
ideje, anyja neve, TAJ szama,
adodazonositd ]ele, lakohelye

tartdzkodasi hely, telefonszérna, csaladi
allapota, gyermekeinek sziiletési ideje,
egyeb eltartottak szama, az eltartas
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kezdete, legmagasabb iskolai
végzettsége (t5bb végzettség esetén
valamennyi), szakképzettsége(1),
iskolarendszeren kiviili oktatas
keretében szerzett szakképesitése(y),
valamint meghatarozott munkakér
betdltésére jogositd okiratok adatai,
tudomanyos fokozata, idegennyelv-
ismerete, a korabbi, 87/A. § (1) és (3)
bekezdése szerinti jogviszonyban tSltott
id6tartamok megnevezése, a munkahely
megnevezése, a megsziinés modja,
id8pontja, a kdzalkalmazotti jogviszony
kezdete, allampolgarsaga, a biniigyi
nyilvantart6 szerv altal kiallitott hatésagi
bizonyitvany szama, kelte, a jubileumi
jutalom és a végkielégités mértéke
kiszAmitasanak alapjaul szolgald
idStartamok, a kozalkalmazottat
foglalkoztatd szerv neve, székhelye,
statisztikai szamjele, e szervnél a
jogviszony kezdete, a kozalkalmazott
jelenlegi besorolasa, besorolasanak
idépontja, vezetdi beosztasa, FEOR-
szama, cimadomanyozas, jutalmazas,
kitiintetés adatai, a mindsitések
id6pontja és tartalma, szemelyi
juttatasok, a kézalkalmazott munkabol
valé tavollétének jogcime és idotartama,
a kdzalkalmazotti jogviszony
megszinésének, valamint a végleges és a
hatarozott idejii athelyezés idépontja,
mbdja, a végkielégités adatai, a
kozalkalmazott munkavégzesére
iranyul6 egyeb jogviszonyaval
Osszefiiggd adatai [Kjt. 5. sz melléklet]

Személyes adatok kiilénleges
kategoriai, vagy a Rendelet 10.
cikke szerinti adatok kategoriai

Nincs

Cimzettek

Adatfeldolgozo neve, képviseldje

Nem vesz igénybe

Harmadik orszagba, nemzetkoézi
szervezet szamara torténd
tovabbitas

Nincs

Tarolas id6tartama, torlési
hatarid6

Az Tratkezelési Szabalyzat Irattari Terve
szernt

Adatbiztonsagi intézkedések
altalanos leirasa

Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban
meghatarozottak szerint
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Az IMFK Adatkezeld szerv a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c¢) pontja alapjan, tovabba a
kézalkalmazottak jogallasarol szoloé 1992. évi XXXIII. torvény (Kjt) 83/B. § (1)
bekezdésében, valamint nevezett jogszabily 5. sz. mellékletben meghatirozott torvényi

kotelezettség teljesttése érdekében, torvényben meghatirozott adatok kérére nyilvantartast
vezet a foglalkoztatott kozalkalmazottak tekintetében.

Az adatok harmadik orszigokba, illetSleg nemzetkdzi szervezet részére nem keriilnek
tovabbitasra.

Azon személyes adatok korében, amelyeket az adatkezel§ kotelezGen kezel, az érintett
hozz4jaruldsinak visszavondsa nem értelmezhetd az adatkezelés kapesan. Az IMFK
Adatkezeld szerv a személyes adatokat az adatlapon meghatarozott céltdl elterd célra nem
hasznalja fel.

Az adatkezeléssel Gsszefiiggésben az IMFK Adatkezel§ szerv adatvédelmi tisztvisel6jén
keresztiil barmikor:

— tajékoztatast kérhet az adatkezelésre vonatkozoéan és hozzaférést kérhet a ra
vonatkozoan kezelt adatokhoz,

— pontatlan adatok esetén helyesbitést vagy a hianyos adatok kiegészitését
kérheti,

— a hozzajarulasa alapjan kezelt adatok torlését kérheti,
— adatai kezelése ellen tiltakozhat,

— kérheti az adatkezelés korlatozasat.

Az IMFK Adatkezel8 szerv adatkezelései tekintetében az adathordozhatésaghoz valo jog nem
gyakorolhato.

Tajékoztatas kérése alapjan - amennyiben az nem esik tdrvényben meghatarozott érdekbdl
korlatozas ali — megismerheti, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e az IMFK
Adatkezels szervnél, és jogosult arra, hogy a ria vonatkozdan kezelt adatok kapcsan
tajékoztatast kapjon arrdl, hogy azokat az adatkelo

— milyen célbél kezeli,

— mi jogositja fel az adatok kezelésére (jogalapjarol),

- mikortél és meddig kezeli az adataikat (idStartamarol),

-~ milyen adatokat kezel, és azok masolatat az érintett rendelkezésére bocsatja,
- a személyes adatok cimzettjeirdl, illetve a cimzettek kategbriairdl,

- harmadik orszigba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitasrol,
— amennyiben azokat nem az érintettd] gytijtdtte, akkor az adatok forrasardl,

- az automatizalt déntéshozatal jellemzdirdl, ha ilyet alkalmaz az adatkezeld,
- az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogairdl,

- jogorvoslati lehetdségeirdl.
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A tajekoztatas iranti és hozzaférésre iranyul6 kérelmekre az IMFK Adatkezel6 szerv legkésébb
25 napon beliil valaszol. Az Onrdl kezelt személyes adatokrél kért tovabbi masolatokért az
IMFK Adatkezeld szerv az adminisztrativ kéltségeken alapuld, ésszert mértéki dijat szamithat
fel. Egyes esetekben — peldaul buncselekmények megelozése vagy ildozése érdekében -
torvényi rendelkezések alapjan a tajékoztatast az IMFK Adatkezeld szerv megtagadhatja, ekkor
a vélaszban minden esetben megjelsli, hogy mely torvényi rendelkezés alapjan kellett
megtagadni a tajékoztatast, és hogy milyen jogorvoslati lehetdséget vehet igenybe.

Az adatbiztonsagi kivetelmények teljesiilése és az On/érintett jogainak védelme érdekében az
Adatkezelé kiteles meggySzédni az On/érintett és a hozzaférési jogaval élni kivané személy
személyazonossiganak egyezésérdl, ennek érdekében a tajekoztatas, az adatokba térend
betekintés, illetve azokrdl masolat kiadas is az érintett személyenek azonositasahoz kotott.

Az adat helyesbitésének (médositasanak) kérése esetén a modositani kért adat valosagat
Onnek al4 kell tmasztania, és igazolnia kell azt is, hogy valéban On, mint jogosult személy
kéri az adat modositasat. Az IMFK Adatkezeld szerv csak igy tudja megitélni azt, hogy az
adat valés-e, és ha igen, akkor modosithatja-e a régit. Amennyiben nem egyértelmd, hogy a
kezelt adat helyes-e vagy pontos-e, akkor az IMFK Adatkezeld szerv az adatot nem helyesbiti,
csak megjeloli, azaz jelzi, hogy azt On kifogisolta, de nem biztos, hogy helytelen. Az
adatkezel® a kérés hitelességének megerdsitését kovetden, indokolatlan késedelem nelkiil
helyesbiti a pontatlan személyes adatokat, illetve kiegésziti a kérelemmel érintett adatokat. A
helyesbitésr3l vagy megjellésrdl az IMFK Adatkezels szerv Ont értestti.

Az adat torlésének, zarolasanak kérése esetén On kérheti adatainak t6rlését, ami azt jelent,
hogy az adatot kezeld szerv koteles arra, hogy Onre vonatkozo adatokat indokolatlan
késedelem nélkiil torlje, ha:

- a személyes adatokat jogellenesen kezeltek,
~ a személyes adatokra mér nincs sziikség abbdl a célbol, amiért kezelték,

— ha az On hozzajaruldsan alapult az adatok kezelése és azt visszavonta, és mas jogalap
az adatok tovabbi kezelését nem teszi jogszeriivé,

- az IMFK Adatkezel§ szerv szamira az adatok torlését eloird jogszabaly ilyen
kételezettséget allapit meg, és annak még nem tett eleget.

Olyan adatnak a t6rlését vagy zarolasat azonban az IMFK Adatkezel6 szerv nem végezheti el,
aminek a kezelésére jogi kotelezettsége teljesitése keretében van sziikség, vagy jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez kezel. Ezt az adatot ugyanis kotelezo
hasznélni, nyilvéntartani. A torlésr8l vagy zarolasrél az IMFK Adatkezel§ szerv Ont
tajékoztatja.

Kérheti az adatkezelés korlatozasat, amelynek az adatkezel6 akkor tesz eleget, ha az

alabbiak valamelyike teljesiil:

- On vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezelS ellendrizze a személyes adatok
poNtossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és On ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;
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_ az adatkezeldnek mér nincs szitksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de On
igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelmehez;

Ha az adat korltozds al4 esik, az ilyen személyes adatokat a tarolds kivételével csak az On
hozzajarulasaval, vagy jogi igények el6tefjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelmehez, vagy
méas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely
tagillam fontos kozérdekébdl lehet kezelni. Az IMFK Adatkezeld szerv az adatkezelés
korlatozasanak felold4sardl el8zetesen tajékoztatja Ont.

Jogosult arra is, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
adatainak az adatkezel$ feladata végrehajtasahoz sziikséges, valamint a jogos érdeken alapulo
adatkezelése ellen. Ebben az esetben az adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb,
kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak,
amelyek elsGbbséget élveznek az On érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy
amelyek jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapesolodnak.

Amennyiben On tgy itéli meg, hogy az adatkezelés a Rendelet vagy az Info tv. rendelkezéseibe
{itkdzik, illetve sérelmesnek véli azt, ahogy IMFK Adatkezeld szerv a személyes adatait kezeli,
alkkor javasoljuk, hogy el8szor az IMFK Adatkezel§ szervet keresse meg panaszaval. A
panasza minden esetben kivizsgalasra keriil.

Ha az IMFK Adatkezel8 szerv a kérelmét személyes adatai helyesbitésére, torlésére vagy ezen
adatok kezelésének korltozasira elutasftja, frisban, haladéktalanul tdjékoztatia Ont az
elutasitds tényérdl, annak jogi és ténybeli alapjairdl, valamint a megillet6 jogairdl, azok
érvényesitésének modjardl, kiilondsen arrdl, hogy személyes adatai helyesbitésére, torlésere
vagy ezen adatok kezelésének korlitozasira vonatkozd jogat a feliigyeleti Hatosag
kozremukodésével is gyakorolhatja.

Ebben az esetben a Hatésag vizsgalatit kezdeményezheti az IMFK Adatkezelo szerv
intézkedése jogszerliségének vizsgilata céljabél az alibbi elérhetdségen: Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatdsagnal ((cim: 1055 Budapest,
Falk Miksa utca 9-11; 1363 Budapest, Pf. 9; E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap:
www.naih.hu).

Tovibb4 a Hatdsdg adatvédelmi hatésagi eljarasinak lefolytatdsat kérelmezheti, ha
megftélése szerint személyes adatainak kezelése soran az IMFK Adatkezel6 szerv megsérti a
személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott elSirasokat.

Fenticken tdl lehetsége van adatainak védelme érdekében birésaghoz fordulni, amely az
iigyben soron kiviil jar el. Ebben az esetben szabadon elddntheti, hogy a lakéhelye (allando
lakeim) szerinti torvényszéknél (http://birosag.hu/torvenyszekek) nydjtja-e be kereseter. A
lakdhelye szerinti torvényszéket megkeresheti a  htip://birosag.hu/ugyfelkapcsolati-
portal/birosag-kereso oldalon.

264



