14. sz. Melléklet
Adatkezelési Tajékoztato
Jogviszony megsziinésével, megsziintetésével kapcsolatos adatkezelésérdl

Az IMFK AdatkezelS a jelen tdjékoztatét az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete
(Altalinos Adatvédelmi Rendelet, a tovabbiakban: Rendelet), Az informdcids inrendelbesisi jogrol és az
informdidszabadsagrd!  szO0l6 2011, évi CXII. tSrvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek
figyelembevetelével keszitette.

Az On (érintett) jovébeni tajékoztatasdhoz, valamint szolgaltatasaink nyu]tasahoz bizonyos informaciokra,
adatokra szitkségiink van. A Jelen Adatkezelési tajékoztatd megismerésével és elfogadisaval On minket arrol
biztosft, hogy elolvasta és megértette az adatkezelési gyakorlatunkat, valamint azt, hogy hogyan gytjtjiik és
hasznalhatjuk az On személyes adatait.

Adatkezel§ megnevezése

Budapest Fdvaros XIII. Kerillet Onkormanyzat Intézménymikddtetd és Fenntarté Kozpont (a
tovabbiakban: IMFK / Adatkezeld)

Cim: 1139 Budapest, Béke tér 1.

Adatkezel6 képviselGje: Borszéki Gyula igazgaté

Telefon: (1) 452-4100/ 4002-es mellek

E-mail: borszekigyula@bp13.hu

Az adatkezel6 képviselGje, az adatvédelmi tisztviselS neve és elérhetdsége

Az Adatkezel6 adatvédelmi feleldse: Fiilspné Nagy Andrea
- Levelcim: 1555 Budapest, Pf.: 11.
- E-mail: nagyandrea@bp13.hu
- Tel: (1) 452-4100/ 4040-es mellék

Nyilvantartasi szam

Adatkezelés megnevezése Jogviszony megsziinésével,
megsziintetésével kapcsolatos
adatkezelés

Adatkezelés célja Az IMFK Adatkezeld szerv

alkalmazasaban all6 személy alkalmazasi
jogviszonyanak megsziinésekor,
megsziintetésekor sziikséges elszamolas,
munkakor atadas-atvétel
végrehajtasanak dokumentalasa

Adatkezelés jogalapja e Rendelet 6. cikk (1) bekezdés b és c)
pont

e a Munka Torvénykonyvérdl 2012.
évi L. tdrvény (Mt.) 10. § és 80. § (2)
bekezdés (figyelemmel az 1992. évi
XXXIIL térvény 38. §-ban
foglaltakra)

o a kdzalkalmazottak jogallasarol
52016 1992, évi XXXIII. tdrvény
(Kjt.) 36. §-ban foglaltak

Erintettek kategoridi Az IMFK Adatkezeld szervvel fennallb
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alkalmazotti jogviszony megsztinésében,
megsziintetésében érintett személyek

Személyes adatok kategoriai

Erintett neve, sziiletési neve, anyja neve,
foglalkoztatasi jogviszony megsziintetésére
(médositasara)  vonatkozod  irat  szama,
tartalma, kelte és hatalya, szolgalat,
munkaveégzés aloli felmentés napja,
munkarendje,

betegallomany esetén annak elsé és utolsd
napja, beosztasi, illetve munkahelye,
énntettnek jard évi szabadsagnapok szama,
ebbdl kivett szabadsagnapok szama, évi
tanulmanyi szabadsignapok szama, ebbdl
kivett tanulmanyi szabadsagnapok szima,
kapott szolgalati lakas cime,

lakas kolcsontartozas dsszege,

személyl hasznalatra kiadott targyak, ruhazat
(véds- és munkaruha), hiradastechnikai és
muszaki eszkoz elszimolas-tartozas dsszege,
illetményeldleg tartozas Gsszege,
kiszamlazott  dijtartozas (telefon, lakbér,
egyeb bérlet stb.) Ssszege,

tanulmanyi  szerzodés  alapjan  fennallo
kolcsontartozas dsszege

Személyes adatok kiilonleges Nincs

kategoriai, vagy a Rendelet 10.

cikke szerinti adatok kategoriai

Cimzettek Nincs
Adatfeldolgoz6 neve, képviseldje Nem vesz igénybe
Harmadik orszagba, nemzetkézi Nincs

szervezet szamara torténo
tovabbitas

Tarolis idGtartama, torlési
hatarid6

Az Iratkezelési Szabalyzat Irattari Terve
szerint

Adatbiztonsagi intézkedések
altalanos leirasa

Informatikai Biztonsagi Kézikonyvben
meghatarozottak szerint

Az IMFK Adatkezel6 szerv a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pontja alapjan, 2012, évi 1.
torvény 10. § és 80. § (2) bekezdés (figyelemmel az 1992, évi XXXIIL. tdevény 38. §-ban
foglaltakra); 1992. évi XXXIII. t6rvény 36. §; valamint a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés b)
pontja szerint kezeli az adatkezeld szerv alkalmazasaban all6 személyek alkalmazotti
jogviszonyanak megsz(inése, megsziintetése esetén az elszamolassal, munkakor atadas-
atvételével kapesolatos szemeélyes adatait a fentiekben meghatarozottak szerint. A Rendelet 6.
cikk (1) bekezdés b) pontja az olyan adatkezelések esetben szolgal jogalapként, amikor az
adatok a jogviszonyhoz kapcsolédoan jogszabalyban meghatarozott kotelezd adatkezelési
esetek mellett az érintett személlyel letesttett szerzodés alapjan kerdilt sor.

Az adatok harmadik orszagba, vagy nemzetkozi szervezet részére nem keriilnek tovabbitasra.
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Azon személyes adatok korében, amelyeket az adatkezel§ kitelezben kezel, az érintett
hozzajarulasanak visszavondsa nem értelmezhetd az adatkezelés kapcsan. Az IMFK
Adatkezels szerv az alkalmazotti jogviszony megsziinésével, megsziintetésével érintett
személyek személyes adatait az adatlapon meghatarozott céltdl eltérd célra nem hasznalja fel.

Az adatkezeléssel Osszefiiggésben az IMFK Adatkezeld szerv adatvédelmi tisztviselGjén
keresztiil barmikor:

— tajékoztatast kérhet az adatkezelésre vonatkozoan és hozzaférést kérhet a ra
vonatkozoan kezelt adatokhoz,

— pontatlan adatok esetén helyesbitést vagy a hianyos adatok kiegészitését
kérheti,

— a hozzajarulasa alapjan kezelt adatok torlését kérheti,
— adatai kezelése ellen tiltakozhat,
— keérheti az adatkezelés korlatozasat.

Az IMFK Adatkezel6 szerv adatkezelései tekintetében az adathordozhatésaghoz vald jog nem
gyakorolhato.

Tajékoztatas kérése alapjan - amennyiben az nem esik térvényben meghatarozott érdekbdl
korlatozas ala - megismerheti, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e az IMFK
Adatkezelo szervnel, és jogosult arra, hogy a rd vonatkozdan kezelt adatok kapcsan
tajekoztatast kapjon arrol, hogy azokat az adatkeld

- milyen célbdl kezel,

- mi jogositja fel az adatok kezelésére (jogalapjardl),

~- mikortdl és meddig kezeli az adataikat (idStartamarol),

— milyen adatokat kezel, és azok masolatat az érintett rendelkezésére bocsatja,
- a személyes adatok cimzettjeird], illetve a cimzettek kategdniirdl,

- harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére térténd tovabbitasrol,
- amennyiben azokat nem az érintettdl gyGjtotte, akkor az adatok forrasarél,
- az automatizalt dontéshozatal jellemz6irdl, ha ilyet alkalmaz az adatkezeld,
- az adatkezeléssel kapcsolatos énintetti jogairdl,

- jogorvoslati lehetdségeirdl.

A tajekoztatds iranti és hozzaférésre irinyul6 kérelmekre az IMFK Adatkezeld szerv legkésébb
25 napon beliil valaszol. Az Onrdl kezel személyes adatokrdl kért tovabbi méasolatokért az
IMFK Adatkezel6 szerv az adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszerd mértéki dijat szamithat
fel. Egyes esetekben - példaul blncselekmények megel8zése vagy iildozése érdekében -
torvenyl rendelkezések alapjan a tajékoztatast az IMFK Adatkezeld szerv megtagadhatja, ekkor
a valaszban minden esetben megjeldli, hogy mely torvényl rendelkezés alapjan kellett
megtagadni a tajékoztatast, és hogy milyen jogorvoslati lehetdséget vehet igénybe.
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Az adatbiztonsagi kivetelmények teljesiilése és az On/érintett jogainak védelme érdekében az
Adatkezel8 koteles meggyz8dni az On/érintett és a hozzaférési jogaval élni kivand személy
4 L 4 roron 4 14 [ 4 ’ . 4 ”
személyazonossaganak egyezéserol, ennek érdekében a tajekoztatas, az adatokba torténo
betekintés, illetve azokrdl masolat kiadas is az érintett személyének azonositasahoz kotott.

Az adat helyesbitésének (modositasanak) kérése esetén a modositani kért adat valosagat
Onnek al4 kell timasztania, és igazolnia kell azt is, hogy valéban On, mint jogosult személy
kéri az adat mbdositasat. Az IMFK Adatkezeld szerv csak igy tudja megitélni azt, hogy az 0j
adat valds-e, és ha igen, akkor modosithatja-e a régit. Amennyiben nem egyértelmd, hogy a
kezelt adat helyes-e vagy pontos-e, akkor az IMFK Adatkezeld szerv az adatot nem helyesbiti,
csak megjeloli, azaz jelzi, hogy azt On kifogasolta, de nem biztos, hogy helytelen. Az
adatkezel6 a kérés hitelességének megerGsitését kovetden, indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbiti a pontatlan személyes adatokat, illetve kiegésziti a kérelemmel érintett adatokat. A
helyesbitésrdl vagy megjelolésrdl az IMFK Adatkezeld szerv Ont értesiti.

Az adat totlésének, zarolasanak kérése esetén On kérheti adatainak térlését, ami azt jelenti,
hogy az adatot kezel szerv koteles arra, hogy Onre vonatkozo adatokat indokolatlan
késedelem nélkiil torolje, ha:

- a személyes adatokat jogellenesen kezeltek,
- a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amiért kezelték,

- ha az On hozz4jarulisan alapult az adatok kezelése és azt visszavonta, és mds jogalap
az adatok tovabbi kezelését nem teszi jogszerivé,

- az IMFK Adatkezel6 szerv szimira az adatok torlését eloird jogszabaly ilyen
kételezettséget allapit meg, és annak még nem tett eleget.

Olyan adatnak a torlését vagy zarolasat azonban az IMFK Adatkezel6 szerv nem végezheti el,
aminek a kezelésére jogi kotelezettsége teljesitése keretében van sziikség, vagy jogi igények
elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez kezel. Ezt az adatot ugyanis kotelezd
hasznalni, nyilvantartani. A torlésrdl vagy zarolasrél az IMFK Adatkezel§ szerv Ont
tajekoztatja.

Kérheti az adatkezelés korlatozasat, amelynek az adatkezeld akkor tesz eleget, ha az

alabbiak valamelyike teljestil:

- On vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idStartamra
vonatkozik, amely lehet8vé teszi, hogy az adatkezelS ellenérizze a személyes adatok
pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és On ellenzi az adatok torlését, és chelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

- az adatkezelSnek mar nincs szitksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de On
igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

Ha az adat korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az On
hozzajarulasaval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy
mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely
tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni. Az IMFK Adatkezeld szerv az adatkezelés
korlatozasanak feloldasardl elzetesen tajékoztatja Ont.
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Jogosult arra is, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
adatainak az adatkezeld feladata végrehajtasahoz sziikséges, valamint a jogos érdeken alapuld
adatkezelése ellen. Ebben az esetben az adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb,
kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd ereji jogos okok indokoljak,
amelyek elsébbséget élveznek az On érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy
amelyek jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Amennyiben On gy itéli meg, hogy az adatkezelés a Rendelet vagy az Info tv. rendelkezéseibe
itk zik, illetve sérelmesnek véli azt, ahogy IMFK Adatkezeld szerv a személyes adatait kezeli,
akkor javasoljuk, hogy el6szor az IMFK Adatkezel§ szervet keresse meg panaszaval. A
panasza minden esetben kivizsgalasra keriil.

Ha az IMFK Adatkezeld szerv a kérelmét személyes adatai helyesbitésére, torlésére vagy ezen
adatok kezelésének korlitozésira elutasitja, frdsban, haladéktalanul tijékoztata Ont az
clutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli alapjairdl, valamint a megilletd jogairol, azok
érvényesitésének moédjardl, kiilonssen arrdl, hogy személyes adatai helyesbitésére, torlésére
vagy ezen adatok kezelésének korlitozasara vonatkozd jogat a feliigyeleti Hatdsag
kozremikodésével is gyakorolhatja.

Ebben az esetben a Hatésag vizsgalatat kezdeményezheti az IMFK Adatkezels szerv
intézkedése jogszeriségének vizsgalata céljabdl az alabbi elérhetdségen: Nemzeti Adatvédelmi
és Informacioszabadsag Hatosagnal (cim: 1055 Budapest,
Falk Miksa utca 9-11,; 1363 Budapest, Pf.: 9; E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap:
www.naih.hu).

Tovabba a Hatdsig adatvédelmi hatésagi eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha
megitélése szerint személyes adatainak kezelése soran az IMFK Adatkezeld szerv megsérti a
személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Europai Unid kételezé jogi
aktusaban meghatarozott elSirasokat.

Fenticken til lehet6sége van adatainak védelme érdekében birdsaghoz fordulni, amely az
ligyben soron kiviil jar el. Ebben az esetben szabadon eldéntheti, hogy a lakéhelye (allando
lakcim) szerinti térvényszéknél (http://birosag.hu/torvenyszekek) nydjtja-e be keresetét. A
lakohelye szerinti tdrvényszéket megkeresheti a  http://birosag.hu/ugyfelkapesolati-
portal/birosag-kereso oldalon.
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