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INTEZMENY-UZEMELTETESI OSZTALY

Az Intézmény-lizemeltetési Osztaly az IMFK szervezeti keretében miikodik.

Feladata:
Ellatja az intézmények (iskolak) tizemeltetésével Osszefiiggd szervezési, szakmai iranyitasi,
ellendrzési és technikai feladatokat.

Az Osztaly munkakorei:

o Osztalyvezetd: 316
o Uzemeltetési vezetd: 16 5
e Technikai alkalmazottak: 187,5 16

Az osztalyvezetok munkajat kozvetleniil az IMFK igazgatdja iranyitja. Az lizemeltetési
vezetok munkijukat az intézmény-lizemeltetési osztalyvezetok kozvetlen irdnyitdsaval
veégzik.

AZ OSZTALYVEZETOK FELADATA:

Ellatjak az intézmények (iskoldk) iizemeltetésével Osszefiiggd szervezési, szakmai irdnyitési,
ellendrzési és technikai feladatokat. Ennek keretében a fobb feladatok az alabbiak:
Kotelezettségvallaloi jogkort gyakorolnak.
Kozvetlenil iranyitjak és ellendrzik az lizemeltetési vezetok munkajat.
Iranyitjak és ellendrzik a technikai alkalmazotti kozdsségek munkajat.
Részt vesznek a intézmény-lizemeltetéssel Osszefliggd oOnkormanyzati dontések
elokészitésében.
e Koordinaljak a vagyon-, dologi ¢s pénzgazdalkodéassal kapcsolatos intézményi
feladatokat:

o Tervezés, beszamolas;

o Szervezetfejlesztés;

o Adatszolgaltatas.



A3 OSZTALYVEZETOHOZ TARTOZO INTEZMENYEK:

Budapest XIII. kertileti Hunyadi Matyas
Altalanos Iskola

Budapest XIII. kertileti Hunyadi Matyas
Altalanos Iskola Vizafogo Tagiskolaja
Budapest XIII. keriileti Gardonyi Géza
Altalénos Iskola

Budapest XIII. keriileti Gardonyi Géza
Altalanos Iskola Herman Otto Tagiskolaja
Budapest XIII. keriileti Pannonia Német
Nemzetiségi Kétnyelvii és Angol Nyelvet
Oktato Altalanos Iskola

Budapest XIII. keriileti Nevelési Tanacsado

Budapest XIII. keriileti Enek-zenei és
Testnevelési Altalanos Iskola

Budapest XIII. keriileti Csata utcai Altalanos
Iskola

Budapest XIII. keriileti Hegediis Géza
Altalanos Iskola

Budapest XIII. Tankeriilete Prizma Altalanos
Iskola és Ovoda, EGYMI

Budapest XIII. keriileti E6tvos Jozsef
Altalénos Iskola

Budapest XIII. keriileti Szamitastechnikai
Altalénos Iskola

Budapest XIII. Szamitastechnikai Altalanos
Iskola Tomori Pal Tagiskoldja

Budapest XIII. keriileti Fischer Annie Zenei
Alapfokt Miivészeti Iskola

Budapest XIII. kertileti Ady Endre
Gimnazium

Budapest XIII. kertileti Berzsenyi Daniel
Gimnazium

Budapest XIII. keriileti Németh Laszlo
Gimnazium

1138 Budapest, Karikas F. u. 3.
1138 Budapest, Vizafogo stny. 2.
1137 Budapest, Radnéti M. u. 8-10.

1137 Budapest, Radnéti M. u. 35.
1133 Budapest, Tutaj u. 7-11.

1133 Budapest, Pannonia utca 81.

1134 Budapest, Dozsa Gyorgy u. 136.

1135 Budapest, Csata u. 20.

1139 Budapest, Fiastytk u. 47-49.
1134 Budapest, Vaci ut 57.

1139 Budapest, Lomb utca 20.
1131 Budapest, Futar u. 18.

1138 Budapest, Gyongyosi stny. 7.

1131 Budapest, Tomori ut 2.

1136 Budapest, Hollan Ernd u. 21/b.

1139 Budapest, Roppentyli u. 62.
1133 Budapest, Karpat u. 49-53.

1131 Budapest, Novér u. 15-17.



AZ UZEMELTETESI VEZETOK FELADATA'

Az intézmény iizemeltetésével Osszefiiggd feladatok ellatasa, a megfeleld intézkedések
megtétele, rendszeres tajékoztatas ezek végrehajtasarol. Fobb feladataik:

Megrendeldi és teljesitést igazoloi jogkort gyakorolnak.

A technikai alkalmazotti kozosség (takaritok, konyhasok, portasok, gondnokok,
karbantartok, kertészek, fiitok) munkajanak kozvetlen irdnyitasa és ellenérzése.
Kozremiikodés a bér-, és munkaiigyi feladatok ellatasaban.

A vagyon-, dologi és pénzgazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Beszerzések bonyolitasa.

Iskolai étkeztetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa, koordinalasa.

A bérleti szerzddések elokészitése.

A karbantartdsi, miiszaki hibajavitasi munkalatok felmérése, jelzése, teljesitések
visszaigazolasa.

INTEZMENYEK TECHNIKAI ALKALMAZOTTAINAK FELADATAI:

Az lizemeltetési vezetok kozvetlen irdnyitdsa alapjan, a munkakori leirdsukban rogzitetteket
figyelembe véve az intézmény miikodtetésével kapcsolatos feladataik maradéktalan
végrehajtasa, az intézményi mikddés zavartalansaganak biztositasa.

Budapest, 2014. szeptember 01.

Sebeszta Attila s.k.
1gazgatd



