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BEVEZETES

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. toérvény, a kézérdeki adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadat keresdé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szolo 305/2005. (XII. 25.)
Korm. rendelet, a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrol szold 18/2005. (X11.27.) IHM rendelet, tovabba a Budapest Févaros XIII. Keriileti
Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi szabalyzatarol szolo XXI11/12-3/2015.
(II.12.) szamu Polgarmesteri — Jegyz0i Egyilittes utasitds alapjan, az intézmény kozérdeku
adatainak kozzétételére és megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét, az alabbiak
szerint hatarozzuk meg.

Jogszabalyi hattér:

az informécids onrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsagrol szold 2011. évi
CXIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése,

az allamhaztartasrol szold térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) rendelet.

a minoésitett adatvédelemrol szolo 2009. évi CLV. térvény,

a kozérdekill adatok elektronikus kiozzétételére, az egységes kozadat keresod rendszere,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes
szabalyokrol szold 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet,

a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrol
sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (tovabbiakban: IHM rendelet).

a kdzbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIIL térvény,

a koltségvetési szervek belsd kontroll rendszerérél és belsd ellenérzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet,

a kozérdekll adat irdnti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérsl
sz016 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet,

a Kozponti Informéciés Kdzadat-nyilvantartas részletszabélyairol szolo 499/2022. (XIL.
8.) Korm. rendelet,

a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérél XXII1/4-
4/2018.(11.5.) sz. Jegyzobi utasitas,

a Budapest Fovaros XIII. Keriileti Onkorményzat és Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi
Szabalyzatarol sz616 XXII1/12-3/2015. (II. 12.) szamu Polgarmesteri — Jegyz6i Egyiittes
Utasitas.



I. ALTALANOS RESZ

A Szabalyzat célja
A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezoen kozzéteendo adatok nyilvanossagra hozatalanak a rendjét.

A Szabalyzat hatailya

E Szabailyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az IMFK

kezelésében 1éve kozérdekii adatok. koézérdekbél nyilvanos adatok, valamint
kozalkalmazottainak kozérdekbol nyilvanos adata (tovabbiakban egytitt: kozérdekl adat)
igénylésénél, tovabba

hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdeki adatok kozzétételénél.

II. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

E Szabalyzat alkalmazésa soran:

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat — kiilondsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagra jellemzd ismert —, valamint az abbodl levonhato, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétol. igy
kiilsngsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a milkodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilondsen
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés €s sériilés.

Kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanosségra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetévé tételét torveny
kozérdekbol elrendeli.

Adatkezel: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (belecrtve a felhasznalt eszkozt) vonatkoz_(’) dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon vegzett barmely rr’n'ivelc’et vagy
a miveletek dsszessége, igy kiilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése. rendszerezese,’tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalésa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, Osszehangolasa vagy
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Osszekapcesolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, rogzitése.

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely nem azonos az €rintettel, az adatkezelovel vagy az
adatfeldolgozoval.

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellatod szerv, amely az elektronikus aton kételezden kozzéteendo
kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikddése sordn ez az adat keletkezett.

Adatkozlé: az a kozfeladatot ellatod szerv, amely — ha az adatfeleloés nem maga teszi kozzé az
adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

1. A KOZERDEKU ADATOK, VALAMINT A KOZERDEKBOL
NYILVANOS ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY
(TOVABBIAKBAN: IGENY) ES INTEZESE

Az igény benyujtisa:
A kozérdeki, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki:
* szoban,
* irasban az altala irt kérelem formdjaban vagy az arra célra rendszeresitett, a Szabalyzat
1. szamu mellékletét képez6 formanyomtatvanyon,
= elektronikus tton
igényt nyujthat be az igazgatohoz.
Az IMFK-hoz postai vagy elektronikus Uton érkezett irasbeli adatigényeket, valamint a szébeli
adatigénylésekrol készitett feljegyzést (4. szamu melléklet) az IMFK Iratkezelési
Szabalyzataban foglaltak szerint iktatni és azonos iktatasi szam alatt iigyiratként kell csatolni
az adott ligyekben keletkezd minden tovabbi dokumentaciot, igy kiilonosen az igénylés
teljesitését, az IMFK vagy az igényl6 vélaszait, a szamlat és a nyilatkozatot.

Az igény benyujtasanak helye és modja
Szébeli igények benyijtasa
a.) személyesen: XIII. ker. IMFK (1139 Budapest, Béke tér 1.) II. emelet 210. szoba
Igazgatdsag tigyfélfogadasi idében.
b.) telefonon a kévetkez6 telefonszamokon:
06-1-452-4100/4002 mellék.
irasbeli igények benyujtisa
a.) személyesen: XIII. ker. IMFK (1139 Budapest, Béke tér 1.) II. emelet 210. szoba
[gazgatdsagra benytjtva,
b.) postai uton: XIII. ker. IMFK-nak (1139 Budapest, Béke tér 1.) cimzett levélben
¢ elektronikus ton: az imfk@bp13.hu e-mail cimre kiildstt levélben. ’
Az igénylé kodzérdekil adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozé irasbeli
igényét benyijthatja:
— az altala irt igénylési formgban vagy
— az IMFK altal e célra rendszeresitett jog i 4 £ .
A Benyiiiottinbayels toljositiss ett igénybejelents lapon (1. szamu melléklet).
A kozérdekli adat,

kozérdekbol nyilvanos adat i ‘sére ird 5
R, ) megismerésére -
teljesitésérdl az IMF & iranyulé 1genyek

K igazgatoja, tavolléte esetén helyettese gondoskodik.
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A szoban elOterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
— az igénylo szdban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,
— az igényelt adat az IMFK honlapjan vagy mas modon jogszerlien mér
nyilvanossagra keriilt,
— az igényelt adat az IMFK munkatarsainak nevére, beosztdsara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,
— az igény az IMFK eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd.
Amennyiben a szoban eldterjesztett igény szdban nem valaszolhaté meg, az igényl6t
tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irasban keriil sor, az igényrol a Szabalyzat
4. szama melléklete szerinti feljegyzést kell késziteni, amelyet a lehet6 legrévidebb id6n beliil,
de legkésobb a rogzitést koveté munkanapon az igazgatohoz kell tovabbitani. Amennyiben az
érintett hataridét mulaszt, igy munkajogi szankciok alkalmazhatoak vele szemben. A telefonon
érkez6, a kozérdek(i adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld igényekkel
kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes osztalyvezetohdz, csoportvezetdhoz kell
kapcsolni.
Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld kozfeladatot
ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylo altal kivant technikai
eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesitheté az adatot tartalmazoé nyilvdnos forras
megjelolésével is. Ha az adatigénylés nem egyértelmu, az adatkezeld felhivja az igénylét az
igény pontositasara.
A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulo igénynek az igény
beérkezését kovetd — legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell tenni.
Az adatigénylésnek az IMFK nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
igénylé 4ltal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkérre iranyulo adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem allt be.
Az adatigénylésnek az IMFK nem kételes eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg a nevét,
nem természetes személy igénylo esetén megnevezését, valamint azt az elérhetoséget, amelyen
szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.
Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban
nem lehet eleget tenni. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az
igénylot e torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetoségekrél vald tdjékoztatassal egyiitt, az
igény beérkezését kivetd 15 napon belill irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.
A kozérdekti adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altal
értett mas nyelven fogalmazza meg.
A Nemzeti Adatvédelmi Hivatal részére, minden targy évet kovetd év januar 31-€éig adatot kell
szolgaltatni a kozérdekii adat igény elutasitott kérelmérél, indokardl, ezek nyilvantartasarol,
még abban az esetben is, ha nem kaptak, vagy nem utasitottak el adatigénylést. Ezzel
egyidejiileg a bekiildétt adatokat a kozzététel megjelenitésére szolgalo a honlapjan, az altalanos
kozzétételi lista 1. tevékenységre, mikddésre vonatkoz6 adatok™ 15. kozzétételi egységében
(a kozérdekii adatokkal kapcsolatos kdtelezo statisztikai adatszolgaltatas adott szervre

vonatkozo adatai) is kozzé kell tenni.

Az intézmény vezetdje a kozzétételi kotelezettségeinek a teljesitésérol a tirgyévet kovetd
év marcius 31-ig atfogo jelentést készit a polgarmester részére’. o ' N
A nyilvantartas vezetése, a jelentés és a tajékoztaté hataridore torténd elkiildese a Gazdalkodasi

osztalyvezetd feladatat képezi. , ’ o
A Szabélyzat 5. szamu mell¢klet szerinti nyilvantartasban az elutasitott adatigényeket

Lelutasitva” megjeloléssel kell ellatni.



Az adatokat tartalmazo dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fliggetlentil az igényl6 masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a
feladata, ahol az adatokat tartalmaz6 dokumentumot taroljak

A masolat készitéséért, az adatigénylés teljesitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban
felmertilt koltség mértékéig terjedden — a jelen szabélyzat 3. szamu mellékletében jogszabaly
altal eldirt koltségtérités allapithaté meg, melynek Gsszegérdl az igénylot az igény teljesitését
megel6zden tajékoztatni kell. Az igényld a tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétol az igényld
nyilatkozatdanak az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre 4116 hataridébe nem szamit bele. Ha az igénylo az igényét fenntartja,
a koltségtéritést az adatkezel6 altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridoben kételes az
adatkezelo részére megfizetni.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsatasa a Gazdalkodasi osztaly Pénziigyi
csoportjanak a feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényl6é masolatot igényelt, jelentés
terjedelmt, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése az IMFK
alaptevékenységének  ellatdsahoz  sziikséges munkaerdforrdas  aranytalan  mértéki
igénybevételével jar, a 15 napos hataridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Arrél.
hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmu, az
alaptevékenység ellatashoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mérték (i igénybevételével jar,
tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem 1génylo lehetdségeirdl az igénylot az igény beérkezését kdveto 15 napon belill tajékoztatni
kell.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazo dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerheté adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdeki adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara az IMFK igazgat6ja, tdvolléte esetén
helyettese jogosult.

Jogorvoslattal kapcsolatban a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsdg Hatdsagnal
(tovabbiakban: Hatésag), [cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. Pf.: 1363 Budapest, Pf:
9.] bejelentés utjan barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy a kozérdekii
adatok vagy a kozérdekbél nyilvdnos adatok megismeréséhez fliz6dd jogok gyakorlasaval
kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall.

A kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a teljesitésre jogszabalyban
megallapitott vagy a Hivatal éltal jogszabaly szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen
eltelte, valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséért megallapitott
koltsegtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében az igényld birdsaghoz fordulhat, amelynek
hatérideje:

- az igény elutasitidsanak kozlésétél, a hataridé eredménytelen elteltétsl, illetve a
kéltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatol szamitott 30 nap;

- hla az igény elutasitisa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott
Ifﬁltsegten:tés Osszege miatt az igényl6 a Hatosag vizsgalatat kezdeményezte, a bejelentés
f?r.cieml vgsgélaténak clutasitdsarol, a vizsgélat megsziintetésérol, lezérasarol vagy az
érintetthez mté‘zett felszélft’ésré,l vagy ajanlasrol szo16 értesités kézhezvételétdl kdvets 30 nap.
Az Infotv. 31.§ (5) bekezdése értelmében a per a Pesti Kézponti Keriileti Birésdg (cime: 1887
Budapest, Pf.: 28. vagy 1055 Budapest, Marké u. 25.) hataskérébe tartozik. ‘



IV. ADATVEDELMI ELOIRASOK

Az IMFK altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosité adatok
kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekit adatokhoz torténd
hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges: a személyes adatokat ezt kdvetoen haladéktalanul térdlni kell.

Az adatigénylo személyes adatai csak annyiban kezelhetok a nyilvantartasban, amennyiben az
az igény teljesitéséhez, az igényeknek az Infotv. 29. § (la) bekezdésében meghatarozott
szempont alapjan valo vizsgélatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges. Az Infotv. 29. § (1) bekezdésében meghatarozott 1do elteltét
kdvetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul térélni kell a nyilvantartasbol.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd nyomtatvanyan (1.
szamu melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas
teljesitését kivetoen ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt le kell valasztani a
nyomtatvanyrol, és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

V. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

A kozérdekii adatok kore, a kozérdekii adatok kozzététele, altalanos szabalyok

Az IMFK, mint helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv a feladatkdrébe tartozé tigyekben —
igy kiilondsen az dnkorményzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, piaci szereplok.,
maganszervezetek és - személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozoan — koteles eldsegiteni a kdzvélemény gyors és pontos tdjékoztatasat.

Az IMFK Infotv.-ben meghatérozott gazdalkodasi adatait a Kozponti Informdacios Kézadat-
nyilvantartas feliiletén (a tovabbiakban: Feliilet) két havi rendszerességgel koteles kozzétenni.
A kozzététel modjat és pontos tartalmat az Infotv. 37/C. §-a és a Kézponti Informacios Kozadat-
nyilvantartds részletszabalyairol sz616 499/2022. (XII. 8.) Korm. rendelet tartalmazza.

A Felilleten az o6tmilli6 forintot meghaladd, hazai vagy eurdpai unios forrasbol
megvalosuloan:
a) nytjtott, az allamhaztartasrél sz610 torvény szerinti koltségvetési tamogatasok — kivéve, ha
a kozzététel eldtt a koltségvetési tamogatast visszavonjak, vagy arrél a kedvezmenyezett
lemond —,
b) arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgéltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositsra, vagyon vagy vagyoni értékd jog atadasara, valamint koncessziébg adasra
vonatkozé szerzédések — kivéve a védelmi és biztonsagi cél beszerzések adatai €s a minositett
adatok, tovabba a kdzbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.)
9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként kotott
szerzodések —, - _
¢) nem alapfeladataik ellatasara — igy kiilonosen egyesiilet tamogatasara, foglz}lkozt'atotFall
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkozt’atf)ttja1, efllat’ottjal
oktatasi, kulturalis, szociélis €s sporttevékenységet segito szervezet tamogatasara, ialap}_tva’nyok
altal ellatott feladatokkal dsszefiiggd kifizetésre — forditott kiﬁzn?lés’ek adE{talt teszik koz;e.
Az adatszolgaltatashoz sziikséges Adatlap kritériumairdl a 7. szamu melléklet rendelkezik.
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Az IMFK kozadat szolgaltatasi kotelezettségét az elektronikus ligyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairol szolo 2015. évi CCXXII: torvény szerinti személyre
szabott tigyintézési feliileten (SZUF) talalhaté, az elektronikus tligyintézés részletes szabalyairél
sz010 451/2016. (XXII:19.) Korm. rendelet szerinti elektronikus trlap kéltésével, valamint a
kitoltstt Adatlap egyidejti csatolasaval, tovabbé azok Hivatali Kapun keresztiil, az Uzemeletet
hivatali tarhelyére torténd bekiildésével teljesiti.

Az IMFK rendszeresen

- A jogszabalyban meghatarozott altalanos kozzétételi listaban, valamint a Képviselo-
testlilet altal meghatarozott egyedi kozzétételi listdban szereplé adatok alapjan teszi kdzzé
adatait az intézményi honlapon.

- Az elektronikus formaban kozzé tett adatokat az intézmény targyhot kévetd honap 15.
napjaig feliilvizsgalja.

- A Feliilet részére hataridében torténd hiteles adatszolgaltatasért az IMFK igazgatdja a
felelos.

- Akozérdeki adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért, hitelességéért és azok
frissitéséért az IMFK igazgatoja a felel6s.

A fontos adatok kore kiiléngsen:

- hataskorre,

- illetékességre,

- szervezeti felépitésre,

- szakmai tevékenységre, annak eredményességére is Kiterjedo értékelésre,
- abirtokdban lévo adatfajtakra,

- amikodésérdl szolo jogszabalyokra, valamint

- agazdalkodasra

vonatkoz6 adatok.

Az IMFK lehet6vé teszi, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot — az Infotv. 27. §-ban
meghatarozott kivételekkel — barki megismerhesse.

A kozérdekli adatok megismerésével és nyilvanossagaval Osszefiiggésben az iizleti titok
megismerésére a Polgari Térvénykényvben foglaltak az iranyadéak.

A fentiekben meghatarozott, kozérdekbél nyilvanos adatok nyilvanossagra hozasarol az IMFK
igazgato a feladatkorében koteles gondoskodni.

A honlapon torténé kozzététel, illetve a kzzététel technikai feltételeinek biztositdsa, valamint
a Felilet szamdara torténd adatszolgaltatas az IMFK igazgato altal kijelolt munkatars
(kozzétételért felelds), a kozzététel tartalmi és formai ellenérzése az IMFK igazgato feladata.

Az Infotv. mellékletét képezd dltalinos kozzétételi listaban szereplé adatokat internetes
honlapon, digitdlis forméban, barki szaméra, személyazonositds nélkiil, személyes adatok
kozléséhez nem kothetd modon, korlatozastol mentesen, kinyomtathato és részleteiben is
adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhatd modon, a betekintés, a letsltés, a nyomtatas, a

kimésqlés ¢s a halozati adatétvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetéve tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kizzététel),

Az IMFK'i gazg.atc,ﬁ evente feliilvizsgalja a kozzétételi listaban nem szereplé kozérdeki adatokra
vonatkoz6 adatigénylések adatai alapjan az altala kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentés

aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan az 4 . .
PR e alt
kozzétételi listat kiegésziti, modositja, & ala kiadott egyed;



VI. A HONLAP KIALAKITASA MUKODTETESE

Az IMFK a kozzétételi kotelezettségét Onalldéan, sajat honlapon teljesiti, tovébba
adatszolgaltatast teljesit a Feliilet részére.

A IMFK honlapjat ugy kell kialakitani, hogy azok konnyen attekinthetok ¢és logikus
felépitéstiek. illetve a vakok és gyengén latok altal hasznalt eszkozokkel is olvashatdak
legyenek.

A honlap megnyitasakor megjelend oldalon ,,Kézérdekt adatok™ elnevezéssel hivatkozast kell
elhelyezni, mely a kozzétételi listak altal el6irt adatokat tartalmazo jegyzékre vagy feliiletre
mutat.

A honlapon az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kézponti elektronikus jegyzékre
torténd mutato hivatkozast kell elhelyezni.

A honlapon tajékoztatot kell elhelyezni a kozérdeki adatok egyedi igénylésének szabalyairdl,
mely tartalmazza az igénybe vehet6 jogorvoslati lehetoségek ismertetését is.

Az THM rendelet 2. § (2) bekezdése rogziti, hogy a kozzétételi listdk altal eldirt adatokat
tartalmazé jegyzéknek az IHM rendelet 1.szamu melléklete szerinti tagolasban kell
tartalmaznia az altalanos kzzétételi lista szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységeket.
vagy hivatkoznia kell azokra.

Az IHM rendelet 3. § (2) bekezdése meghatarozza tovabba, hogy az altalanos kozzétételi lista
szerinti adatokat tartalmazd kozzétételi egységek kialakitdsa soran legaldbb a 2. melléklet
szerinti kozzétételi egységeket kell létrehozni, és nem lehet a 2. melléklet szerint eltérd
kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kozzétételi egységben elhelyezni.

A kozzététel esetén az Infotv. a kozzéteendd adatok listgjat, az IHM rendelet a kozzététel
modjanak részletes szabalyait hatarozza meg.

A kozzétételnek az adattartalom és modszer szempontjabol egyarant meg kell felelnie a
hivatkozott jogszabalyi rendelkezéseknek.

Az altalanos kozzétételi lista adatait a jelen szabalyzat 2. melléklete szerinti kdzzétételi
egységekben kell kozzétenni.

A kozzétételi egységekben fel kell tiintetni:
a) a legutobbi modositas idejét,
b) ha a kozzétételi lista korabbi allapota archiv allomanyba kertilt, az annak elérését
biztositd hivatkozast,
¢) archiv allomanyba helyezett kozzétételi egység eseten a kiilon jogszabalyban
foglaltakat.

A kézzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés €s
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt eldallitasa és kizzététele mas modon nem vagy
csak arénytalan koltségekkel lenne biztosithato, a jogosulatlan‘ mr?gvéltoztatas, ’tofrlesj
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni

az Informatikai Védelmi Szabalyzatban foglaltaknak megfelelden.
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Az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatban
naplozni kell az esemény bekovetkeztének datumat és iddpontjat, valamint az esemény
kivéltasaban kozremkodo felhasznald nevét. A naplozott adatallomanyt védeni kell a
megsemmisiilést6l, az illetéktelen személy 4altali modositastol, az egyes bejegyzések
sorrendjének megvéltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a napld tartalmahoz csak arra
feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplorél rendszeresen biztonsagi maésolatot kell
késziteni.

Gondoskodni kell a honlap lejart tartalmainak archivalasarol és az archiv tartalmak megfeleld
taroloeszkdzre masolasarol vagy tarolo helyre tovabbitasarol.

VIL. A KOZZETETEL SZABALYAI

A kozérdekii adatokat a honlapon az IMFK igazgatd vagy a Gazdalkodasi osztalyvezetd altal
kijelolt személy helyezi el.

A Feliiletre tortén6 adatszolgaltatast az IMFK igazgat6 vagy a Gazdalkodasi osztalyvezet6 éltal
kijelslt személy végzi.

Az adatidlloméanyokat olyan formatumban kell kézzétenni, amely biztositja azok széles kori
olvashatosagat.

Atlathatosagi hatosagi eljards soran, ha a Hatdésag elrendeli, a Felileten a kozzétételi
kotelezettséget soron kiviil, de legfeljebb 15 napon beliil teljesiteni kell.

VIIL. A KOZERDEKU ADATOK HELYESBITESE, FRISSITESE ES
ELTAVOLITASA

A honlapon szerepld kozérdekli adatok honlaprol térténd eltavolitisara és archivalasara
(megérzésére) jelen Szabdlyzat 2. szamu melléklete az irdnyadd azzal, hogy a kozzétett adatok
— ha a térvény vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a kozzétételt kovetd egy évig a
honlaprdl nem tavolithatok el.

Amennyiben jelen szabélyzat 2. szamu melléklete az adat elézd allapotanak archivumban
tartasat irja el6, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megorzeési 1do elteltéig nem
szlintethetd meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét,
az 1) allapot fellelhetdségét, valamint feltiind modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat
nem idészer(i. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem
tehetd elérhet6vé sem a honlapon, sem az egységes kozadat keresd rendszer szamara.

f\ frissftett adat uj dllapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét, illetve az adat el6zo
allapotanak archiv alloméanyban val6 elérhetdségét.

Az eloirt megérzési kotelezettség lejartakor a kozzétételi egységeket 4t kell adni a kozponti

clektronikus jegyzék mitkodietdje a Nemzeti Infokommunikécic raltatd
(tovébbiakban: NISZ) részére. nikacios - Szolgltatd  Zrt.
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IX. ELLENORZES

Az IMFK igazgatoja s kozzétételi kotelezettségeinek teljesitésérol XXII1/12-3/2015. (I1.12.)
szamu Polgarmesteri — Jegyzoi Egyiittes utasitasnak megfeleloen a targyévet kovetd év marcius
31-ig atfogo jelentést készit a polgarmester részére.

X. A MAS JOGSZABALY ALAPJAN FENALLO KOZZETETELI
KOTELEZETTSEGEK TELJESITESE

Az Infotv.-n kiviil mas jogszabdly alapjan fennallo kozzétételi kotelezettséget az Infotv. szerinti
kozzétételi kotelezettséggel egyiitt, a kozzététel modjanak az Infotv.-ben és jelen Szabalyzatban
meghatarozott feltételei szerint kell teljesiteni.

A kdzpénzekbdl nyujtott tiamogatasok atlathatosagardl szold 2007. évi CLXXXI. térvény és a
kozpénzekbdl nydjtott tamogatasok atlathatosagardl szolé 2007. évi CLXXXI. térvény
végrehajtasarol szolé 67/2008. (III. 29.) Korm. rendelet hatdlya ald tartozd palyazati
eljarasokkal kapcsolatos adatok az eurdpai uniés forrasok felhasznélaséért feleldés miniszter
altal mukodtetett www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon torténd kozzétételérol a pélyazat
elokészitéséért felelos munkatars gondoskodik.

Az IMFK nevében lefolytatott kdzbeszerzésekkel kapcsolatban a kdzbeszerzésekrdl szolo
torvényben és mads jogszabalyokban eléirt kozzétételi és mas adatkozlési kotelezettségek
teljesitésérél a kozbeszerzési szabélyzatrol sz016 utasitas szerinti Kozbeszerzé vezetdje, illetve
az altala kijeldlt beosztottja sajat feladat és felelosségi korében gondoskodik.

A kozzétételi listakon szerepld szervezeti és személyzeti adatok, tevékenységre mikddésre
vonatkoz6 adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért az IMFK igazgatdja, a
gazdasagi adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért az IMFK Gazdalkodasi
osztalyvezetdje felelos.
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ZARADEK:

A kozadatok Ujra hasznositasa érdekében benyujtott igény teljesités esetén a kdzadatok
Ujrahasznositasarol szolo 2012. évi LXII. térvényben meghatdrozottak szerint eljarast kell
alkalmazni.

Jelen szabdlyzat évente feliilvizsgalatra keriil, amelynek jovahagyasa a szabalyzathoz tartozo
fedlapon torténik. Ezen szabalyzat 2024. marcius 05 napjatdl lép hatalyba. A targyra vonatkozo
minden kordbbi szabalyozas hatalyat veszti.
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1. sz. melléklet
Koltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ([-ba tett X jellel kérjiik az igényt
jelezni.)

A kozérdekl adatokat
[ személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
|1 személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
"] csak masolat formajaban igénylem és a masolat
|| papir alapu legyen
[ szamitogépes adathordozd legyen
L CD legyen
_| PenDrive legyen (kérelmezo éltal biztositott)

|| elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)

_ | személyesen kivanom atvenni

| postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapesolatban:

a) -Adatkérds iIdBpont]aii. ..o e
by Adatkoziés 1dOpOntiE v s RS
c) -Adat elOkészith megnevezese: ... oo vvivmsvsrorimirese
d) A felmerfilt kSltség Gsszege: ... .oz
2) ‘Blulssitizeschin azelmtaslismlan .o mmmnarmmsmmmmms ooy

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgaltatas nem lett
teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

LevelEZEST CIITIL e v et e e et e et e e e e
TelefONSZAMS «.ccicovennmannmnsrensssissiorssasnss

Eanat] Gl . conivummss spmvsovsssesissmninns
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2. sz. melléklet

Info tv. 1. szima melléklete Altalanos kizzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megorzés

Megjegyzés

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye, postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlap URL-je, tigyfélszolgalatanak elérhetdségei,
Ggyfélszolgalati vezetd neve, tigyfélfogadas rendje

A véltozasokat
kdvetden azonnal

Az elozo allapot
torlendo

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeli felépitése szervezeti A viltozasokat Az el0z6 allapot
egységek megnevezésével, az egyes szervezeti egységek kovetden azonnal torlendd
feladatai

3. A kozfeladatot ellaté szerv vezetdjének, vezetdinek neve, A véltozasokat Az el6zo allapot
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, postacim, kovetden azonnal torlendd
elektronikus levélcime)

- il illetékes tgyfélkapesolati vezetd neve, . 2 i s

-+ A ’:;zcr\icz'eten beliil i c ckes }ng C apcsolati \. ze ve A viltozasokat Az el dllapot
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus . 5 .

' p S L . kdvetden azonnal torlendo
levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

5 Testilleti szerv esetén a testiilet 1étszama, dsszetétele, A valtozasokat Az el6zo allapot

' tagjainak neve, beosztasa, elérhetosége kovetden azonnal torlendd
A kozfel t elldtd szerv irdnyitasa, feliigyelete va i
0% efxdato caos " o S EVORY P Az elozo allapot |
ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében mikodo mas A valtozisokat . ,
6. N . o ng R évig archivumban
kozfeladatot ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban kovetden azonnal L
; ; tartasaval
meghatarozott adatai
A kozfeladatot ellaté szerv 1obbségi tulajdondban 4llo,
illetve részvételével mikodo gazdalkodo szervezet neve, o
. e S . o Az eldzb allapot 1
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és A viltozasokat . .
7 . : s prilio P évig archivumban
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kire, kévetden azonnal L
R . o tartisaval
képviseldjének neve, a kozfeladatot ellato szerv
részesedésének mértéke
A kozfeladatot elldtd szerv altal alapitott kozalapitvanyok .
i o . ) Az el0z6 édllapot 1
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és A viltozasokat . ,
8. s " o . S évig archivumban
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapito okirata, kévetden azonnal i
e ¢ i tartasaval
kezeld szervének tagjai
A kozfeladatot ellté szerv ltal alapitott kdltségvetési szerv
neve, sz€khelye, a koltségvetési szervet alapito jogszabély e Az elozo allapot |
alsldce illeatve a7 an e iy I A véltozasokat . :

9. megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a koltségvetési kovetd | €vig archivumban
szerv alapito okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetésége, SOsREe tartdsaval
miikodési engedélye
A kozfeladatot ellaté szerv dltal alapitott lapok neve, a A vilsieok Az el6zb éllapot 1

10. | szerkesztdség és kiadd neve és cime, valamint a valtozasokat

foszerkesztd neve

kévetden azonnal

évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot elldté szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés
elbiraldsdra jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést
gyakorl¢ szervnek az 1. pontban meghatérozott adatai

A véltozasokat
kovetden azonnal

Az eléz6 éllapot 1
évig archivumban
tartasaval
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II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo6 adatok

Adat

Frissités

Megorzés

Megjegyzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat. hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozd
alapveto jogszabdlyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozok, valamint a szervezeti ¢s mikodési szabalyzat
vagy lgyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szdvege

A valtozasokat kévetoen
azonnal

Az eldz6 allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

Az orszagos illetékességll szervek, valamint a fovarosi és
megyei kormanyhivatal esetében a kizfeladatot ellato

A valtozasokat kovetden

Az elozd allapot

2" szerv feladatardl. tevékenységérol szolo tdjékoztato azonnal torlendo
magyar ¢s angol nyelven
Az eloz6 allapot 1
3. A helyi dnkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente évig archivumban
tartasaval
Allamigazgatasi, Snkorméanyzati, és cgyéb hatdsagi
tigyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a hataskaorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhdzasa esetén a ténylegesen eljaro szerv megnevezése,
illetékességi tertilete, az tgyintézéshez szitkséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgéltatasi dijak) meghatarozasa, alapveté eljarasi
szabalyok, az eljarast megindito irat beny(jtdsanak modja g @ v 5 i g
4. (helye, ideje), tigyfélfogadas ideje, az tigyintézés A viliozdsokat kbveten /,\Z elozﬂo dllapot
hatérideje (elintézési, fellebbezési hatarido). az tigyek azonnal Worlendd
intézését segitd Utmutatdk, az igymenetre vonatkozo
tajckoztatas és az ligyintézéshez hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok. az igénybe vehet6 elektronikus
programok elérése, idopontfoglalas, az tigytipusokhoz
kapcsolodo jogszabélyok jegyzéke, tdjékoztatas az
igvfelet megilletd jogokrol és az tigvfelet terheld
kotelezettségekrol
A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatdsok & vklinkeibar kovetbe Az eloz06 allapot 1
3 megnevezése, tartalma, a kdzszolgéltatasok aronnalr ) ¢vig archivumban
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij | tartasdval
mértéke, az abbol adott kedvezmények
A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok.
illetve nyilvantartasok leird adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, idotartama, az érintettek kore,
az adatok forrasa, kérdtives adatfelvétel esetén a Az 1635 Sllapot 1
6 kitéltendo kérd6iv), az adatvédelmi nyilvantartasba A viltozasokat kovetoen évig archivumban
’ bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonnal P .
azonositd adatai; a kozfeladatot ellato szerv dltal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés mddja, a masolatkészités
koltségei
A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, Az eldzd allapot 1
7. témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, Negyedévente évig archivumban
illetve a koltségtérités mértéke tartasaval
A testilleti szerv dontései elokészitésének rendje. az
4llampolgari kézremiikodés (vélcménye.zés) médja.' _ o o Az elozé allapot 1
P eljarasi szabalyai, a testiileti szerv ﬁlésemelf hcl,\’ﬂﬁ- .i'de_le.. A valtozasokat kovetoen i prchivanban
’ tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyzokonyvei. azonnal rtgaRval
illetve dsszefoglaloi; a testiileti szerv szavazdsanak adatai,
ha ezt jogszabaly nem Korldtozza
A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és Torvény e!tér(’i” } Az el62 Allapot 1
kapcsolodd dokumentumok; a helyi dnkormanyzat rendel.kcze's?'hlany‘aban a évig archivumban
9. benyujtas idopontjat

képviselo-testiiletének nyilvanos tilésére benyujtott
eldterjesztések a benyujtas iddpontjatol

kdvetden azonnal

tartasaval
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A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett hirdetmények,

Legalabb 1 évig

10. Gl Folyamatosan archivumban
kozleménye skl
ge. ok : Az el6z6 allapot 1
A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok szakmai < e i p
11. leirds: burelimbhvsideintoloiiak Folyamatosan ¢vig archivumban
eirasa, azok eredményei és indokolasu taithsAval
A vizsgalatrél sz6lo
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel | jelentés Az eldzo allapot 1
12. kapcsolatos vizsgélatok, ellendrzések nyilvanos megismerését évig archivumban
megéallapitasai kdvetden tartasaval
haladéktalanul
A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények
mt’czés?nf:k rendje, azulllete’kcs schvczctl cgys'c:g neve, ’ Az el6zb dllapot
13. elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil, az adatvédelmi Negyedévente torlends
felelds, vagy az informacios jogokkal foglalkoz6 személy
neve
A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo, Az el6zo allapot 1
14. jogszabalyon alapulé statisztikai adatgy(jtés eredményei, | Negyedévente évig archivumban
idébeli valtozasuk tartasaval
T Az eloz6 allapot 1
A kozérdeki adatokkal kapesolatos kételezd statisztikai ; ; i 6 F
15. , X . Negyedévente ¢vig archivumban
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai X
tartasaval
Azon kozérdekt adatok hasznositasra irdnyulo Az ¢l6z6 allapot 1
16. szerzodések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellato szerv | Negyedévente évig archivumban
az egyik szerz0do fél tartasval
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében lévo kozérdeki = N Az eloz6 allapot 1
S i = A véltozasokat kovetden : ,
17. adatok felhaszndldsara, hasznositaséra vonatkozo altalanos évig archivumban
e ; azonnal 2
szerzOdési feltételek tartasaval
18 A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo killonos és egyvedi | A valtozasokat kivetden | Az el6z6 allapot
’ kozzétételi lista azonnal torlendod
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a kozadatok
(jrahasznositasardl sz4lo torvény szerint Ujrahasznositas
céljara elérhetd kulturalis kizadatok listija a rendelkezésre o
efa g pricos  m1god \ o g R o Az el6z6 éllapot 1
allé formatumok megjelolésével, valamint a kozfeladatot | A valtozasokat kovetd 15 | ;
19. . . ) . évig archivumban
ellato szerv kezelésében levo, napon beliil "
.« = - P, . tartasaval
a kozadatok Gjrahasznositasarol szolo torvény szerint
Ujrahasznosithat6 kozadat tipusokrdl valé tajékoztatas, a
rendelkezésre all6 formatumok megjellésével
A 19. sor szerinti kozadatok ¢s kulturélis kézadatok , ) -
s Sy _l e A valtozasokat kovetd 15 | Az el6zo allapot
20. Ujrahasznositasdra vonatkozo altalanos szerzédési napon beltl t5rlends
feltételek elektronikusan szerkesztheto valtozata PRLDe oriendo
A 19. sor szerinti kizadatok és kulturalis kdzadatok
21 (jrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért | A vallozasokat kovetd 15 | Az elozd allapot
' fizetendo dijak altaldnos jegyzéke, a dijszdmitas alapjat napon beliil torlendo
képezd tényezikkel egyiittesen
27 A kozadatok Gjrahasznositdsarol szolo térvény szerinti A viltozasokat kévetd 15 | Az elozo allapot
' jogorvoslati tajékoztatas napon beliil torlendd
A kozfeladatot ellato szerv altal megkotdtt, a kozadatok
Ujrahasznositasardl szol6 t6rvény szerint kotott kizarolagos
23, jogolt b?zlositd n'_negal]apodésol.( szerzodo feleinek A valtozasokat kovetd 15 | Az elzo allapot
megje_!dlése, a kizardlagossag idotartaménak, targyanak, napon beliil torlendo
valamint a megallapodds egy¢éb lényeges elemeinek
megjeldlése
A kozfeladatot ellato szerv altal kotstt, a kozadatok
2. L'Urahasz,ngsitéséré] szc’)l(? t.tin"ény szerin.t A viltozasokat kivets 15 | Az elézo allapot
a.kulturahs kozadatok digitalizalasara kizarélagos jogot napon beliil torlendd
biztosité megallapodasok szévege
A kﬁ;adamk Ujrahasznositdsarol szolo 1orvény szerinti
azon jogszabaly, kizjogi szervezetszabilyozd eszkoz, i
25. A valtozasokat kévetd 15 | Az elézo allapot

kozszolgaltatasi szerzodés vagy mas kotelezé erével birg
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatd
hivatkozas), amely az (jrahasznositds céljabol

napon beliil

torlendo
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rendelkezésre bocsathato kozadat gyiijtésével.
elodllitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével osszefliggod
koltségek jelentds részének sajat bevételbdl valo fedezését

irja ¢l6 a kozfeladatot ellatd szerv részére

I11. GAZDALKODASI ADATOK

Adat

Frissités

Megorzés

Megjegyzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli
torvény szerint beszamoloja vagy éves koltségvetés
beszamoldja

A valtozasokat kdvetden
azonnal

A kozzétételt kiveto 10
évig

A kiozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozo dsszesitett
adatok, illetve gsszesitve a vezetok és vezetd
tisztségviseldk illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatasai. valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtija és mértéke
dsszesitve '

Negyedévente

A kiilon jogszabélyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kazfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szolo torvény szerinti koltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére. a
tamogatas céljara, osszegére, tovabbd a timogatdsi
program megvaldsitasi helyére vonatkozo adatok,
kivéve, ha a kozzététel elott a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arr6l a kedvezményezett [emond

A dontés meghozatalat koveto
hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

Az allamhéztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténo
gazdalkodassal dsszefuiggd, 6tmillio forintot elérd vagy
azt meghalado értéki arubeszerzésre. épitési
beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékii jog atadasara. valamint koncesszioba
adasra vonatkozo szerzddések megnevezése (tipusa),
targya. a szerzodést koto felek neve, a szerzodés éricke,
hatarozott idore ktott szerzodés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a
védelmi és biztonsagi célu beszerzések adatai és a
minésitett adatok. tovabba a kozbeszerzésekrol szolo
2015. évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések ¢s az azok eredményeként kitott
szerzOdések adatai kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerzodés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi add nélkil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kdziil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatéro - egy évnél hosszabb
iddtartamra kotott - szerzodéseknél az értek
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési ¢vben
ugvanazon szerzodo féllel kotott azonos targyd
szerzodések értékét egybe kell szdmitani

A dontés meghozatalat kdvetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kbveto 5 évig

A koncessziorol szl torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyézati kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetdk, palydzat eredménye)

Negyvedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb | évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv dltal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaldi érdek-

Negyedévente

A kiilon jogszabélyban
meghatarozott ideig. de
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képviseleti szervei szamdra, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet
segitd szervezet thmogatdsara, alapitvanyok dltal ellatott
feladatokkal 9sszefliggo kifizetésre) forditott. Htmillio
forintot meghalado kifizetések

legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvalosulo
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo szerzodések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kazbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az
ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol)

Negycdc’vénlc

Legalabb 1 évig
archivumbantartasaval

IV. EGYEDI KOZZETETELI LISTA

Adat

Frissités

Megorzés

Megjegyzés

Az IMFK altal kotott allamhéztartas pénzeszkozei
felhasznédlasdval, az dllamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal dsszefliggd
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatds
megrendelésre, tovabba a vagyonértékesitéssel,
vagyonhasznositdssal, vagyon vagy vagyonértékii jog
atadasaval, valamint koncesszioba adéssal dsszefliggod
otmillio forint értéket meg nem halado
kotelezettségvallalast tartalmazo szerzodések
megnevezése (tipusa) , targya, a szerzodést koto felek
neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott
szerzOdés esetében annak idotartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai.

folyamatos

A kozzétételt kovetd 5
évig.
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1.1.

IHM rendelet 2. szama melléklete Kozzétételi egységek

1. Szervezeti, személyzeti adatok

Kapcsolat, szervezet, vezetok

1.1.1. Elérhetéségi adatok

\Adat megnevezése Frissités Megorzés Megjegyzés
1. Hivatalos név (teljes név)
2. Székhely
3. Postacim (postafiék szerinti cime, ha
van)
4.  Telefonszam (nemzetkdzi vagy belfoldi
szamként, utdbbi esetben
korzetszammal,  illetve  szolgdltatas-
vagy hélozatkijel6l6 szammal)
5. Faxszam (nemzetkdzi vagy belfoldi
szamként, utobbi esetben
korzetszammal, illetve  szolgaltatas-
vagy haldzatkijel610 szdmmal)
6. Kozponti elektronikus levéleim A valtozasokat kovetéen | Akozvetlen elérés
i Az el0z0 allapot torlendd | wiztositasaval.
7. Ahonlap URL-je
8. Ugyfélszolgalat vagy Ha tébb 6nallo
kozonségkapesolat elérhetdsége ligyfélszolgélat vagy
(telefonszam, telefaxszam, kozonségkapcsolat is van
tgyfélfogadas helye, postacime, (pl. szervezeti
elektronikus levélcime) eaységenként eltérd).
9. Az tgyfélszolgalati vagy akkor az elérhetdségi
kozinségkapcesolati vezetd neve adatokat
10. Az iigyfélfogadas rendje tigyfélszolgalaton-ként
vagy
kozdnségkapesolatonként]
csoportositva.
1.1.2. A szervezeti struktara
Adat megnevezése Frissités Megorzés Megjegyzés

1.

A szervezeti struktira dbraja (a
szervezeti egységek és vezetdik

IA valtozasokat kvetden

Elérést biztositva a szervezeti

zelint allapat egységek feladatainak lefrasat

megnevezésevel) azonnal forlendd tartalmazo dokumentumokhoz.
1.1.3 A szerv vezetdi
Adat megnevezése Frissités Megorzés Megjegyzés
1. A szerv vezetdjének, vezetdinek, ?z c!el;tronlll’m,s !cvilmm
valamint testiileti szerv esetén a Ein 8 ) Gzvetlen elérésének
testileti  tagok neve, beoszids e alto!zasol\at kiestien Az eldzd allapot torlendd | biztositaséaval.
) : i ¢ v os azonna
megnevezése, hivatali elérhetosége
(telefon, telefax, postacim,

elektronikus levélcim)
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2.

A szervezeli egységek vezetdinek
neve, beosztas megnevezése, hivatali
elérhetosége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

Szervezeti egységenként
felsorolasszeriien. Az
elektronikus levélcim
kozvetlen eléréséncek
biztositasaval.

1.2. A feltigyelt kéltségvetési szervek

Az IMFK iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében milkodé més kozfeladatot ellaté szerv

Adat megnevezése

Frissités

Megorzés

|1\/Iegjegy2c‘:s

A valtozasokat
kavetden azonnal

1. A szerv irdnyitasa, felugyelete vagy
ellendrzése alatt alle, vagy
alarendeltségében miikodo mas
kozfeladatot ellatd szervek hivatalos neve
(teljes neve), székhelye, elérhetosége
(telefonszam, telefaxszam, postacim,
elektronikus levélcim)

2. A szerv iranyitdsa, fellgyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy
aldrendeltségében miikédé mas
kozfeladatot ellaté szervek honlapjdnak
URL-je

3. A szerv irdnyitdsa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy
aldrendeltségében miiksdé mas
kozfeladatot ellato szervek
tigyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcesolatanak elérhetosége

(telefonszam, telefaxszam, tigyfélfogadas
helye, postacime). lgyfélfogadasinak
rendje

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartando

A szerv altal alapitott
koltségvetési szerv
adatait kiilon kézzéiételi
egységben kell
kozzétenni. Az
elektronikus levélcim
kozvetlen elérésénck
biztositasaval.

A honlap kozvetlen
elérésének biztositasaval.

1.3. Gazdéalkodo szervezetek

Az IMFK tulajdonaban allo vagy részvételével mikodo gazdalkodé szervezetek

IAdat megnevezése

Frissités

Megbrzés

Megjegyzés

Azon gazdalkodd szervezetek neve,
székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax,
foldrajzi hely, postacim, elektronikus
levélcim), amelyek az IMFK tobbségi
tulajdonaban 4llnak, illetve amelyek
felett kozvetlen irdnyitassal rendelkezik

A fentick  szerinti  gazdéilkodd
szervezetek  tevékenységi  korének
leirisa

A fentieck  szerinti  gazdalkodd
szervezelek képviseldjének neve

A fentieck  szerinti  gazdalkodé
szervezetekben az IMFK részesedésének
mértéke

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az elozd allapot 1 évig
archivumban tartandd
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1.4, Kozalapitvanyok
Az IMFK dltal alapitott kézalapitvanyok

Adat megnevezése

Frissités

Megorzés

Megjegyzés

1. Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket az
IMFK alapitott, amelyek alapitoi jogat 6

A valtozasokat

Az alapit6 okiratok
kozvetlen elérhetéségének

yakorolja . . iztositasay
g kovetden azonnal Az eldz0 allapot 1 évig biztositasaval.
2. A fentiek szerinti  kozalapitvanyok archivumban tartandé
székhelye
3. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok kezel6
szerve tagjainak felsorolasa
1.5. Lapok
Adat megnevezése Frissités Megorzés Megjegyzés

1. Az IMFK éltal alapitott lapok neve

2. Az IMFK altal  alapitott  lapok
szerkesztoségének és kiaddjanak neve és

A véltozasokat

Az elektronikus levélcim
kozvetlen elérésének

elérhetosége (telefon, telefax. foldrajzi kdvetden azonnal Az el6z0 allapot 1 évig biztositasaval,
hely, postacim, elektronikus levéleim) archivumban tartando
3. Az IMFK dltal alapitott  lapok
foszerkesztojének a neve
1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy felligyeletet gyakorld szerv
Adat megnevezése Frissités Megorzés Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv felettes,
illetve feliigyeleti szervének, hatosagi
dontéseinek tekintetében a fellebbezés
clbiralasara jogosult szervek, ennek
hidnydban a kozfeladatot ellaté szerv
felett torvényességi ellendrzést vagy
feligyeletet gyakorld szerv hivatalos
neve  (teljes neve),  székhelye,
elérhetosége (telefon, telefax. foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levélcim),
honlapjanak cime

2. A kozfeladatot ellato szerv felettes,
illetve feliigyeleti szervének. hatosagi
dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szervek. ennck
hianydban a kozfeladatot ellaté szerv
felett torvénvességi ellendrzést vagy
feliigyeletet gyakorlo szerv Ggyfél-
szolgélatanak vagy kdzdnség-
kapcsolatdnak elérhetdsége
(telefonszém, telefaxszam,
ligyfélfogadas  helye,  postacime),
ligyfélfogadasanak rendje

1.7. Kéltségvetési szervek

A valtozasokat kivetden

azonnal

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartandé

A honlap és az
elektronikus levéleim
kozvetlen elérésének

biztositasaval.

Adat megnevezése

Frissités

Megorzés

Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv dltal
alapitott  koltségvetési szerv  meve.
székhelye, a koltségvetési szervet

alapité jogszabdly megjelolése, illetve
az azt alapito hatdrozat. a koltségvetési
szerv  alapité  okirata, miikodési
engedélye

A koltségvetési  szerv
honlapjanak elérhetosége

vezetdje,

A valtozasokat kdvetden

azonnal

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartand6

A jogszabaly, az alapité
hatarozat, az alapité okirat,
mitkodési engedély
kizvetlen elérésnek
biztositasaval.

A honlap kézvetlen
elérésének biztositasaval.
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2. Tevékenyégre, mitkodésre vonatkozé adatok

2.1. Az IMFK alaptevékenysége, feladat- és hataskore

Adat megnevezése

Frissités

MegoOrzés

Megjegyzés

1.

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat,
hataskorét  és  alaptevékenységét
meghatdrozo, a szervre vonatkozo
alapveté  jogszabdlyok,  kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok,
valamint a szervezeti ¢s muakodési
szabdlyzat  vagy  lgyrend  az
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos ¢s teljes szovege.

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az elozd allapot 1 évig
archivumban tartando

A jogszabalyok, kizjogi
szervezetszabdlyozo
eszkozok valamint a
szervezeti és mikodési
szabdlyzat vagy tgyvrend,
az adatvédelmi és
biztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szivegét
tartalmazé 6néllo

archivumban tartandé

dokumentumok
elérhetoségének
biztositasaval.

2. Az orszagos illetékességl szervek, A tartalomjegyzékben a
valamint a fovarosi és megyei : s s B dokumentum cimét angol
kormanyhivatal esetében a AVAIEsOKRE Kot Az eldz0 allapot torlendd | nyelven is meg kell iclgﬁ]ni_
kozfeladatot ellatd szerv feladatarol, azonnal )
tevékenységérol szold  tajékoztatod
szOvege magyar és angol nyelven.

3. A helyi onkormanyzat onként véllalt A feladatokat helyi
feladatainak felsorolasa és részletes o . nemzetiségi
leirasa Negyedévente Az el6z6 dllapot 1 Svig onkormanyzatok esetén az

adott nemzetiség nyclvén
is meg kell jeleniteni.

2.2. A hatdsagi tgyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

Adat megnevezése

Frissités

Megorzés

Megjegyzés

1.

Az allamigazgatasi, Onkormanyzati és
egyéb hatosagi tgyekben tgyfajtanként
hataskorrel

¢s eljarastipusonként a
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorldsdnak  atruhdzdsa esetén

ténylegesen eljarod szerv megnevezése

A valtozasokat

a kdvetden azonnal

Az el6zb allapot torlendd

A kozzétételi egységen
beliil igvcsoportonként
(ligytipusonként) és
eljaras-tipusonként
csoportositva.

Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és
egy¢b hatosagi tigyekben iigyfajtanként
hataskérrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor

és eljarastipusonként a

gyakorlasanak  atruhdzasa esetén

ténylegesen eljaré szerv illetékességi

teriilete

A valtozasokat

kdvetden azonnal
a

Az eloz6 dllapot torlendd

Az allamigazgatasi, onkormanyzati ¢és
az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,

egyéb hatosagi igyekben

okmanyok felsorolasa

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z allapot térlendd

Az dallamigazgatasi, Onkormanyzati és
egyéb hatésagi iigyekben az eljirdsi
illetékek, igazgatasi szolgdltatasi dijak

Osszege

A viltozasokat
kdvetden azonnal

Az ¢l6z0 allapot torlendd

Az dllamigazgatdsi, Onkormanyzati és
cgy¢b hatosdgi ligyekben az alapvet
cljarasi szabilyok, ezek magvarazata, az

A valtozasokat
kdvetben azonnal

Az €l6z0 dllapot torlend6
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igyintézést  segitdé  utmutatok, az
igymenetre vonatkozd tdjékoztatis

Az allamigazgatdsi, Onkorméanyzati ¢s
egyéb hatosagi ligyekben az eljarast
meginditdé irat benvijtasara szolgald
postacim (postafiok szerinti cim, ha van),
lgyvfélfogadasi vagy kozonségkapcesolati
cim és nyitvatartasi idé

A viltozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

Az allamigazgatdsi. onkormanyzati €s
egyéb hatosagi ligyekben az eljardst
meginditd irat benyujtasara, elintézésére,
fellebbezésére nyitva allé hataridd

A viltozasokat
kivetden azonnal

Az eldzo allapot térlendd

Az allamigazgatasi, onkormanyzati és
egyéb hatosagi ligyekben hasznalt
formanyomtatvanyok listaja

A valtozasokat
kdvetoen azonnal

Az elézo allapot torlendd

A formanyomtatvanyok
letslthetoségének
biztositasaval.

Az allamigazgatasi, onkormdnyzati és
egyeéb hatosagi tigvekben igénybe vehetd
programok elérése. idopontfoglalas

A viltozasokat
kévetden azonnal

Az el6zo allapot torlendd

Az elektronikus program
kozvetlen elérésének
biztositasaval.

10.

Az dllamigazgatasi, Onkorményzati ¢s
egyéb hatésagi tigyekben az
tigytipusokhoz kapcsolodd jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatds az  lgyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat
kivetben azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A jogszabalyok kdzvetlen
elérésnek biztositasaval.

2.3. Kozszolgaltatasok

Adat megnevezése Frissités Megorzés Megijegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv dltal A valtozasokat
nyujtott  vagy  koltségvetésébol kévetden azonnal Az elzo allapot 1 évig
finanszirozott kdzszolgaltatasok archivumban tartandé
megnevezése

2. A kozfeladatot ellaté szerv altal A viltozasokat
nvijtott  vagy  koltségvetésébol kévetden azonnal Az eldz6 dllapot | ¢vig
finanszirozott kozszolgaltatasok archivumban tartando
tartalmanak leirasa

3. A kozfeladatot ellatd szerv Altal Amennyiben hosszabb
nyujtott  vagy  koltségvetésébol terjedelmiiek, a
finanszirozott kizszolgaltatdsok tajékoztatasokat 6nallo
igénybevételének rendjére vonatkozo A viltozasokat o . dokumentumban, azok,
tdjékoztatas kovetden azonnal Az ellozo allapot 1 évig T

rgtivambgh (eHAndo igénybevételhez haszndlt
formanyomtatvanyok
elérhetoségének
biztositasaval.

4, A kozfeladatot ellatd szerv Adltal A valtozéasokat )
nyGjtott  vagy  koltségvetésébol kivetden azonnal Az elozo allapot 1 évig
finanszirozott kozszolgaltatasok archivumban tartando
dijanak  és az  abbol  adott
kedvezmények mértéke
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2.4, A szerv nyilvantartasai

Adat megnevezése Frissités Megorzés Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellato szerv altal sajat Az altalanos kozzétételi
fenntartasi  adatbazisok, illetve listdban csak az adatokat
nyilvantartasok leird (név, formatum, tartalmazo jegyzéket kell
az adatkezelés célja. jogalapja, kdzzétenni, azonban a
idotartama, az ¢rintettek  kore, az kozadatkeresd felé
adatE)k ti‘_"‘?‘]“a’ l;erim;es ac!am?l\fitcl torténd adatszolgaltatas
esetel?.a 1téltendo e'r f)lv)Jeg_\ze’ e sordn minden egves
2. A kozfeladatot ellatd szerv altal S .
; ; . adatbazisrdl, illetve
alaptevékenysége keretében — gy(ijtott T — o - ilvantartisrs] kiils
és feldolgozott adatok fajtéi B Az ¢l6z0 allapot 1 évig 1“3,‘ ,‘ag : air?l k‘,‘ s
3. A kozfeladatot ellaté szerv altal RIS archivumban tartando SE e aED)
alaptevékenysége keretében — gyiijtott az Adat’baz1?ok‘at
és feldolgozott adatokhoz  valo meg.h’atarozo sema
hozzaférés mddja alapjan.
4. A kozfeladatot ellaté szerv altal
alaptevékenysége keretében — gyGjtott
¢s feldolgozott adatokhoz valo
masolatkészités koltségei
2.5. Nyilvénos kiadvényok
Adat megnevezése Frissités Megorzés Megjegyzés
l. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvényainak cimei
2. A kozfeladatot elldtd szerv nyilvanos Kiadvanyonkénti
kiadvényai témdjanak leirasa bontasban.
Negyedévente R e
3. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos & Az el’ozo allapot 1 évig Amennyiben a honlaprél a
kiadvanyaihoz valé hozzférés modja archivumban tartando | yjagvany letolthetd. a
kiadvany elérhetéségének
biztositasaval.
4. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyaiért fizetendd koltségtérités
mértéke vagy az ingyenesség ténye
2.6. Dantéshozatal, iilések
Adat megnevezése Frissités Megbrzés Megjegyzés
1. A testiileti szerv dontései
elokészitésének rendje
2. A testilleti szerv dontéseiben valo
allampolgari kozremikdés
(véleményezés) modja
(erre  szolgdlé  postai, illetve
elektronikus levéleim) A véltozasokat kbvetden | Az elz6 dllapot 1 évig
azonnal archivumban tartando
3. A testiileti szerv déntéshozataldnak
eljarasi szabalyai
4. gra;e'?:g;izmsisw UlicSénhe.k 'tjclye Tobb helyszin esetén
y . varos, utca, hazszam) tilésenkénti bontasban.
5. Atestileti sze : =
idcju: uleti szerv megtartott iiléseinek Az illés jegyzokonyve.

(¢v, h6, nap, 6ra  megjeloléssel)
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valamint nyilvanossaga, {(iléseinek
Jjegyzdkonyveil. illetve dsszefoglaloi

6. A testiileti szerv tervezett Uléseinek
ideje
(év, hé, nap, dra megjeldléssel)
valamint nyilvdnossiaga

7. A testiileti szerv iilései
latogathatosaganak rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje

9. A testiileti szerv  dontéseinck

felsorolasa

elérhetdségénck
biztositasaval.

Ulésenkénti bontasban.

Ulésenkénti bontasban; a
dontések elérhetdségének
biztositasaval.

2.7.A szerv dontései, koncepciok. tervezetek, javaslatok

Adat megnevezése Frissités Megorzés Megjegyzés

1. A testilleti szerv dontéseinek felsorolasa | Valtozasokat kivetden| Az elozo allapot 1 évig | A dontések

azonnal archivumban tartando. | elérhetdségének
biztositasaval.

2. A testileti szerv dontéshozatalanak |Valtozasokat kdvetden| Az elézo allapot | évig | Dontésenkénti bontdsban;
datuma azonnal archivumban tartando. | a megfelelo iilés
(év, ho, nap megjeldléssel) jegyzokonyve, illetve

dsszefoglaldja
elérhetdségének
biztositasaval.

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos |Valtozasokat kdvetden| Az eldzo allapot 1 évig | Dontésenkénti bontasban.
adatai. ha azt jogszabdly nem korlitozza azonnal archivumban tartandaé.

4. A jogszabalyok eldkészitésében vald A kozadatkereso felé
tarsadalmi részvételrdl szolo  torvény torténd adatszolgaltatas
alapjan kozzéteendd jogszabalyalkotasra soran minden egyes
iranyulo koncessziok. jogszabélytervezetrol
jogszabalytervezeteck  ¢s  kapesolodd kiilon leiré adatot kell
dokumentumok késziteni a

Jogszabélytervezeteket
meghatarozo séma alapjan.

5. A jogszabalyok elokészitésében valo Koncepcionkénti, illetve
tarsadalmi részvételrdl szold torvény jogszabaly-tervezetenkénti
alapjan kozzéteendd jogszabalyalkotasra bontasban.
iranyuld koncessziok,
jogszabalytervezetek  ¢és  kapcsolodo
dokumentumok

6. A helyi onkormanyzat képviseld- | Az Info tv. ellenkezd | Az eléz6 allapot 1 évig | A kozadatkereso felé
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott rendelkezésének archivumban tartand6 | t&rténd adatszolgaltatds
eloterjesztések a benyujtas idopontjatol hianyaban a benytjtéas soran minden egyes

idopontjat kovetden eloterjesztésrol kiilon leiro
azonnal. adatot kell késziteni a
Jogszabalytervezeteket
meghatarozo séma alapjan.

7. Osszefoglald a véleményezok A nyilvanvaléan alaptalan
észrevételeirdl,  és  az  észrevételek ¢szrevételek esetén az
elutasitasanak indokairol elutasitas indokair6l nem

kell dsszefoglalot
késziteni.

26




2.8. Palyazatok
Adat megnevezése Frissités Megorzés p\/legjegyzés
I. A kozfeladatot ellaté szerv dltal kiirt A kapcsolodo
palyazatok szakmai leirdsa, azok Az eldzb allapot 1 évig dokumentumok
R il Folyamatosan ; e st o et
eredményei és indokolasuk archivumban tartando elérhetbségénck
biztositasaval.

2.9. Hirdetmények

Adat megnevezése

Frissités

Megorzés

Megjegyzés

I. A kozfeladatot ellaté szerv altal
kzzétett hirdetmények, kdzlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartando

A hirdetmények,

kozlemények elérésének

biztositasaval,

2.10. Kozérdeki adatok igénylése

\Adat megnevezése

Frissités

Megbrzés

Megjegyzés

1. A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje

Negyedévente

Az el6z0 allapot torlendd

2. A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld
igények tekintetében illetékes szervezeti
egység neve

Negyedévente

Az eldzo allapot torlendd

3. A kozérdek( adatok megismerésére iranyulo
igények tekintetében illetékes szervezeti
egység elérhetosége (postacime, foldrajzi
helye, telefonszama, telefaxszama,
elektronikus levélcime)

Negyedévente

Az elozo allapot torlendo

Az elektronikus
levélcim kbzvetlen
elérésének
biztositasaval.

4. Az adatvédelmi felel6s vagy az informacids
jogokkal foglalkozé személy neve

5. A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kitelezd
statisztikai adatszolgdltatds adott szervre
vonatkozd adatai

Negyedévente

Az elozo allapot 1 évig
Fchivumban tartand6

6. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo
kozérdek adatok felhasznalasara,
hasznositdsara vonatkoz6 altalanos szerzodési
feltételek

A valtozasokat
kévetden azonnal.

Az elozo allapot 1 évig
archivumban tartandé.

7. Azon kozérdekli adatok hasznositasara
iranyuld szerzdések listdja, amelyekben a
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerzodo £él

Negyedévente

z €l6z0 éllapot 1 évig
archivumban tartando.

2.11. Kozzétételi listak

Adat megnevezése

Frissités

Megorzés

Megjegyzés

1. Akozfeladatot ellaté szervre vonatkozo
kiilénos kozzétételi lista

2. Akozfeladatot ellato szervre vonatkozo
cgyedi kozzétételi lista

A viltozasokat kovetden

azonnal.

Az eldzé allapot tdrlendd

A kozzétételt elrendeld
jogszabaly
megnevezésével és
elérhetéve tételével.

A kozzétételt elrendelo

Jjogszabély vagy egyéh

aktus megnevezésével
elérhetové tételével.
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2.12. Kozérdeki adat hasznositasara. felhasznalasara vonatkozo adatok

|Adat megnevezése

Frissités

Megorzés

Megjegyzés

19. A kozadatok ujrahasznositasarol
52010 térvény szerint Gjrahasznositas
céljara elérhetd kulturalis kozadatok
listsla a  rendelkezésre  4allo
formatumok megjeldlésével.
valamint a kozfeladatot ellato szerv
kezelésében levd, a kozadatok
Gjrahasznositasarol szdlo  torvény
szerint  Ujrahasznosithatd  kozadat
tipusokrél  valdé  tdjékoztatdas. a
rendelkezésre  allo  formatumok
megjelslésével

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az eloz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Adott esetben.

20. A 19. sor szerinti kézadatok és
kulturalis kozadatok
Ujrahasznositasara vonatkozd
altalanos szerzodési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A valtozasokat kovetd 13
napon beliil

Az elozd allapot torlendd

Adott esetben.

21. A 19. sor szerinti kozadatok és
kulturalis kdzadatok ujrahasznositas
céljabol  torténd  rendelkezésre
bocsataséért fizetendo dijak altalanos
jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezd tényezdkkel egviittesen

A valtozésokat kovetd 15
napon beliil

Az elozo allapot torlendd

Adott esetben.

22. A kozadatok ajrahasznositasarol
sz0l6 torvény szerinti jogorvoslati
tajékoztatas

A viltozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az elozo allapot térlendd

Adott esetben.

23. A kozfeladatot ellato szerv altal
megkOtott, a kozadatok
Ujrahasznositasarol  sz0lo  torvény
szerint  kotott  kizarolagos  jogot
biztositd megéallapodasok szerz6do
feleinek megjelolése. a
kizardlagossag idotartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek
megjelilése

A viltozasokat koveto 15
napon beliil

Az ¢l6z6 allapot torlendd

Adott esetben.

24. A kozfeladatot ellaté szerv altal
kotott, a kozadatok
Gjrahasznositasarél  szolo  torvény
szerint  a  kulturalis  kozadatok
digitalizalasara  kizardlagos jogot
biztosito megallapodasok szovege.

A valtozasokat koveto 15
napon beltl

Az el6zo allapot torlendd

Adott esetben.

25. A kozadatok ujrahasznositasarol

szO0I6  torvény  szerinti  azon
jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkdz,

kozszolgaltatasi szerzodés vagy mas,
kotelezd erbvel biré dokumentum.
amely az ujrahasznositas céljabdl
rendelkezésre  bocsathato  kozadat
gyljtésével, eldallitasaval,
feldolgozasival és terjesziésével
tsszefuggd  koltségek  jelentds
részének  sajat  bevételbol  valo
fedezését irja el6 a kizfeladatot ellato
szerv részére

A valtozasokat koveto 15
napon beliil

Az el6zo allapot térlendd

Adott esetben.
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3.1. A mikodés torvényessége, ellenérzések

3.1.1.Vizsgalatok, ellenérzések listaja

3. GAZDALKODASI ADATOK

|Adat megnevezése Frissités Megorzés Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrol szolo o 5 3
. . ; 5 : ¢ s Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel  kapcsolatos - jelentés megismerését hivumbs 46
nyilvinos megdllapitasokat tartalmazo | kavetéen haladéktalany], | ATemvum R B
- vizsgalatok, ellendrzések felsoroldsa
3.1.2. Az Allami Szdmvevoszék ellendrzései
Adat megnevezése Frissités Megorzés Megjegyzés
l. Az Allami Szamvevoszék A vizsgilatrél szolo oy ¥
g s ; ; : : Az el6zb dllapot 1 évig
ellendrzéseinek nyilvinos jelentés megismerését Hivuniben tartandé
megéllapitsai kovetden haladéktalanul, | 10 TmoAn tArando.
3.1.3. Egyéb ellendrzések, vizsgalatok
Adat megnevezése Frissités Megorzés Megjegyzés
I. A szervre vonatkozd  egyéb | A vizsgilatrol sz6l6 jelentés Az eléz6 Allapot 1 &vi Idérendben.
ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos megismerését kvetden zelozoa AP e;',g
megillapitasai haladéktalanul. archivumbas tartando.
3.1.4. A miikodés eredményessége, teljesitmény
Adat megnevezése Frissités Megorzés Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv Negyedévente Az eldz6 allapot 1 évig
feladatellatasanak teljesitményére, archivumban tartandd.
kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysaganak ¢és  teljesitményének
mérésére szolgdld mutatok ¢és értékik,
idobeli valtozasuk
3.1.5. Miikodési statisztika
Adat megnevezése Frissités Megorzés Megjegyzés
1. A kozfeladatot  ellaté  szerv
tevékenységére vonatkozd,
jogszabalyon alapulé  statisztikai
adatgylijiés  eredményei, id6beli
valtozasuk

3.2. Koltségvetések, beszamolok
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3.2.1. Eves koltségvetések

Adat megnevezése

Frissités

Megorzés

Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato
(elemi) koltségvetései

szerv  ¢éves

A valtozasokat kdvetoen
azonnal

A kozzétételt koveto 10
évig.

Evenkénti bontasban.

3.2.2, Szamviteli beszamoldk

Adat megnevezése

Frissités

Megorzés

Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv szamviteli
torvény szerinti beszamoloi

A viltozasokat kdvetden
azonnal.

A kozzétételt koveto 10
évig.

Beszamoldnként.

3.2.3. A koltségvetés végrehajtasa

Adat megnevezése

Frissités

Megorzés

Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnek a
koltségvetés végrehajtasarél —kiilon
jogszabalyban meghatarozott modon
¢s  gvakorisaggal - készitett
beszamoloi

A valtozasokat kdvetoen
azonnal.

A kozzétételt kdveto 10
évig.

Beszamolonként.

3.3 Miikgdés

3.3.1. A foglalkoztatottak

Adat megnevezése

Frissités

Megorzés

Megjegyzés

I. A kozfeladatot ellatd  szervnél
foglalkoztatottak létszama  és
személyi  juttatdsaira  vonatkozod
Osszesitett adatok

A vezetok és a vezeto tisztségviseldk
illetménye, munkabére, ¢és rendszeres
juttatasai, valamint koltségtéritése
(sszesitett dsszege

Negyedévente

Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok  fajtdja  ¢és  mértéke
Osszesitve

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig. de
legalabb | évig
archivumban tartando.
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3.3.2. Tamogatasok
IAdat megnevezése Frissités Megérzés Megjegyzés
1. A kozfeladatot  ellaté  szerv

kaltségvetésébol nyujtott, nem

normativ,  céljellegt,  fejlesztési

tamogatasok kedvezményezettjeinek
neve

Tamogatasonként és

2. A kozfeladatot  ellaté  szerv
koltségvetésébol nyvujtott, nem ) . kedvezményezettekként
norma%iv céljellegii . fejlesztési A dontés meghozatalat A kozzétételt kovetd 5 lebo}ntva
té.mogatél‘ok célja ’ kévetd hatvanadik napig évig. ’

3. kozfeladatot ellato szerv Téamogatasonként és
kiltségvetésébol nytjtott, nem kedvezményezettekként
normativ,  céljellegl,  fejlesztési lebontva.
timogatdsok Osszege

4, A kozfeladatot  ellato  szerv Tamogatasonként ¢s
koltségvetésébol nyujtott, nem kedvezményezettekként
normativ, céljellegi, fejlesztési lebontva.
tamogatasi program megvalositasi
helye

3.3.3. Szerzodések
Adat megnevezése Frissités Megorzés Megjegyzés
1. Az  dllamhaztartdas  pénzeszkozei

felhasznalasaval, az allamhaz-tartashoz
tartozo vagyonnal torténo
gazdalkoddssal dsszefliggd, oOtmillié
forintot elérd vagy azt meghalado
értéki arubeszerzésre, ¢pitési
beruhdzdsra, szolgaltatas
megrendelésre,  vagyonértékesitésre,
vagyonhasznosftisra, vagyon vagy
vagyoni értéki jog atadasara, valamint
koncesszioba addsra vonatkozo
szerz6dések megnevezése  (tipusa),
targya, a szerzodést koto felek neve, a
szerz6dés értéke, hatdrozott idore kotott
szerzddés esetében annak idbtartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai,
a nemzetbiztonsagi. illetve honvédelmi
érdekkel  kozvetleniil  osszefliggd
beszerzések adatai, és a mindsitett
adatok kivételével.

A szerz6dés értéke alatt a szerzodés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi
ado nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes lgylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell
figyelembe venni.

Az idészakonként visszatéré - egy
évnél hosszabb iddtartamra kotott -
szerzbdéseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon
szerzOdd f€llel kotott azonos tirgyu
szerz0dések  értékét  egybe  kell
szamitani.

A dontés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig,
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3.3.4.Koncessziok

Adat megnevezése Frissités Megorzés Megjegyzés
1. A koncessziordl szold torvényben A kiilon jogszabalyban
meghatarozott  nyilvanos  adatok Woomidiyint meghatdrozott ideig, de
(palyazati kiirasok. palyazok adatai. cgyectvente legaldbb 1 évig
az elbirdlasrol k’észilett emlékeztetok, archivumban tartandé.
pélyazat eredménye)
3.3.5. Egyéb kifizetések
Adat megnevezése Frissités Megorzés Megjegyzés
I. A kozfeladatot ellatd szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy
kiilondsen egyesiilet tdmogatdsara,
Foglalkoz!aw:t.tal ’ szakm?n s A kitlén jogszabélyban
munkavallaloi érdek-képviseleti h t’l stk d
szervel szamara, foglalkoztatottjai, Negyedévente meg] ,a almt?l()) I ]é T:.lg' &
ellitottjai  oktatasi,  kulturilis, cgala Vig
szocialis és sporttevékenységet segitd archivumban tartando.
szervezet tamogatdsara. alapitvanyok
altal ellatott feladatokkal Gsszefliggd
kifizetésre) forditott. 6tmillio forintot
meghalado kifizetések cimzettjei
3.3.6. Eurdpai Unio altal timogatott fejlesztések
‘Adat megnevezése Frissités Megorzés Megjegvzés
I. Az Eurépai Unié tamogatasaval Legaldbb | évi A dokumentumok, a
megvalosulo fejlesztések leirdsa, az Negvedévente archi‘vamban tartés%wal szerzOdések, kozvetlen
azokra vonatkozo szerzddések T | elérésénck biztositasdval.
3.3.7.  Kozbeszerzés
IAdat megnevezése Frissités Megorzés Megjegyzés
1. Kozbeszerzési informaciok: éves EepalibisTidsiy Az éves terv kdzvetlen
terv,  GOsszegzés  az  ajanlatok Negyedévente " chiJ\‘umban tartdsaval elérésének biztositasaval.
elbiralasarol, a megkotott = meren
szerzodésekrol
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Az informaci6s onrendelkezési jogrol ¢és az informacioszabadsagrol szolo 2011, évi CXII. torvény 37. § (3) bekezdése szerinti
felhatalmazas alapjan

EGYEDI KOZZETETELI LISTA

Adat megnevezése [Frissités Megbrzés Megjegyzés

1. Az IMFK altal kotott az allamhaztartas A dontés meghozatalat |A kozzétételt kovetd
pénzeszkizei felhasznalasdval, az  |kovetd hatvanadik napig 5 évig.
allamhdztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodéssal  Osszefiiggd drubeszerzésre,
¢épitési beruhdzasra, szolgaltatds
megrendelésre, tovabbd vagyonériékesitéssel,
vagyonhasznositassal, vagyon vagy vagyoni
érték(l jog ataddsaval. valamint koncesszioba
adassal osszefliggd, otmillid forint értéket meg
nem haladd kotelezettségvallalast tartalmazo
szerzOdések megnevezése (tipusa). targya. a
szerzOdést koto felek neve, a szerzodés értéke,
hatdarozott idore kotott szerzodés esetében
annak id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozésai.
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3. sz. melléklet

A kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértéke

Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltségeként az aldbbi mértékek vehetdk
figyelembe:

papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozo kézvetlen onkoltsége, de legfeljebb

130 Ft/masolt A/4-es oldal,
260 Ft/mésolt A/3-as oldal.

papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozd kézvetlen dnkoltsége, de
legfeljebb

12 Ft/masolt A/4-es oldal.
24 Ft/masolt A/3-as oldal,

optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozd kozvetlen Onkéltsége. de
legfeljebb

580 Ft/adathordozo,

elektronikus uton hasznalhatoé egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozd
kozvetlen dnkoltsége.

A miésolatkészitéshez sziikséges eszk6zok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartds hianya
esetén — az (1) bekezdésben meghatarozott mértéktdl eltérden — az igényelt adatokat tartalmazo
adathordozd koltségeként a kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz
feltétleniil sziikséges, bizonylattal igazolt kdltség veheto figyelembe. Az adatkezelonek az e
bekezdésben meghatarozott mérték alkalmazhatosagat az Infotv. 31. § (2) bekezdésében
meghatédrozott bizonyitési kotelezettség keretében kell igazolnia.

A papir alapon nyujtott masolat kiltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szdma a tizet
meghaladja.

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetok figyelembe:

a) az adatigénylé részére postai uton, Magyarorszég teriiletén beliil valo kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozo belfoldi postai szolgaltatas dija.

b) az adatigényld részére postai uton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiildeményre
vonatkozé postai szolgéltatas dija.

A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithatdo mértékébe
nem szamithaté bele az az — adatigényl6nek visszafizetendd — dsszeg, amellyel az Infotv. 29. §
(4) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitéset megelozoen megﬁze’:te’tt koltségtérités az
adatigénylés teljesitésének e mellékletben meghatéarozott tényleges koltségét megh'c}ladta. ‘

A koltségtérités fenti mértcke tekintetében az Infotv. 29. § (3) bekezdése szerint
koltségtéritésként megdllapithato legalacsonyabb Osszeg mértéke 10 000 Ft, a legmagasabb

sszeg mértéke pedig 190 000 Ft.
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4. sz. melléklet

FELJEGYZES

Kizérdekii adatok megismerésére iranyulo igény beérkezésérol

Ity beetke ZBee el QRIMINL .. covus suamumsspsmmmssyssssvso ey o AV S B R IS RO D A oV

DEETVEZEE] ORVNCE MBEIBNEZEROT .. .uiisiivsiacsivisssnibbomt st ithenss brnvs inssnssnsanss ssssmsemmessassnesantas anesmasmm TS RRS AL ARES

Adatigényl6 adatteljesitéshez sziikséges adatai:

..........................................................

az igényt felvevé munkatars aldirdsa
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5. sz. melléklet

Kozérdekl adatkérések nyilvantartdsa

Sorsza
m

Beérkezés datuma

Kérelmezo

Adatkérés
targya

Vilasz
Osszegzése

Vilasz
idopontja

Megjegyzés
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6.sz. melléklet

Eljarasrend

Ha az IMFK honlapjanak folyamatos ilizemeltetése sziinetel, vagy ha lizemzavar utin a
helyreéllitds nem lehetséges:

1. Ha a honlap rovidebb ideje sziinetel (1-2 ora) — a honlap kezelésével megbizott
munkatars a meghibasodast jelzi az intézmény vezetdje felé.

2. Azintézmény vezetdje telefonon jelzi a sziinetelés tényét az IMFK ISZO informatikusa
felé.

3. Informatikus megvizsgalja a sziinetelés okat, és err6l visszajelez az intézmény
vezetdjének. Ha helyrehozhato, vagy ismételten miksdoképessé valik a honlap, tovabbi
teendd nincs.

4. Ha nem hozhat6 helyre a honlap, vagy olyan a meghibasodas, amelynek helyrehozatala
hosszabb 1d6t vesz igénybe, akkor irdsban jelez az informatikus a kialakult helyzetrol
az intézményvezetd felé, aki irasban tdjékoztatja a teriiletet feligyel6 alpolgarmestert és
a jegyzot.

5. Az intézményvezetd irasban kéri, hogy a vonatkozd jogszabaly altal kdtelezden
kozzéteendd adatok, informacid az 6nkormanyzat honlapjan megjelenhessenek.

6. Az Onkormanyzat illetékesétdl, az irasban megkiildott engedély kézhezvétele utin a
honlap kezel6je részére elektronikusan tovabbitja azokat a dokumentumokat és
adatokat, amelyek felkeriilnek az 6nkormanyzat honlapjara.

7. Az IMFK honlap helyreallitasa utan az intézményvezeto irasban tajékoztatja a teriiletet
feltigyel6 alpolgdrmestert és a jegyzot egyben kéri, hogy keriiljén le az 6nkormanyzat
honlapjérol az IMFK feltett anyaga.

8. Ha a hiba nem hérithato el, akkor errdl az intézményvezetd irasban tajékoztatja az
alpolgarmestert és ajegyzot.

9. Ha a honlap miikddésképtelensége hosszabb ideig fennall (1 honap) vagy a hiba nem
javithato, akkor az 6nkormanyzat honlapjan — www.budapest13.hu valé megjelenésén
tal, irésos, nyomtatott formdban kozzé kell tenni az IMFK és telephelyeinek
hirdet6tablain.

Felelds:

» azirasos anyagok tartalmaért és naprakészségéért az intézmény vezetdje
» a hirdetd tabldkon valé megjelenésért és az aktualis dokumentumok kézzétételéért a
konyhai SEF-ek felelnek

» az intézmény vezetSjének aldirdsdaval és bélyegzdjével ellatott dokumentumok
kertilhetnek a hirdetd tablakra

Mindaddig, amig a meghibasodott honlapot helyre nem 4llitjak, vagy Uj honlapot nem hoznak

Iétre, a hirdetd tablakon valé nyomtatott megjelenéssel tesz eleget az Intézmény kozzétételi
kotelezettségének.
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7.sz. melléklet

A Kozponti Informaciés Kozadat-nyilvantartas Feliiletén valo kozzétételhez sziikséges
Adatlap tartalmi elemei

I. Alapadatok
1. A Felileten kozzétételre kotelezett neve

2. A szerz6dés tipusa
Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében szerepld valamennyi esetben kotelezd adat [a 37/C. § (2)
bekezdés a)-¢) pontjaban meghatarozott jogalap, illetve forma].

3. A szerzodo fél megnevezése
Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében szerepld valamennyi esetben kotelez6 adat, a (2)
bekezdés a) és c) pontja esetén a szerzddo fél alatt kedvezményezettet kell érteni.

4. A szerz6do fél természetes személynek minosiil-e
Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében szereplé valamennyi esetben kételezo adat, a (2)
bekezdés a) és ¢) pontja esetén a szerz6do fél alatt kedvezményezettet kell érteni.

5. A szerzo6do fél székhelye (ha nem természetes személy)
Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében szerepld valamennyi esetben kotelezd adat, azzal, hogy a
(2) bekezdés a) és ¢) pontja esetén a szerzodo fél alatt kedvezményezettet kell érteni.

6. A szerz6do fél adoszama (ha rendelkezik adészammal)
Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében szereplé valamennyi esetben kotelezo adat, azzal, hogy a
(2) bekezdés a) és c) pontja esetében a szerz6do fél alatt kedvezményezettet kell érteni.

7. A szerzodés targya
Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében szerepl6 valamennyi esetben kotelezé adat, azzal, hogy a
(2) bekezdés a) és c) pontja esetén a szerzOdés targya alatt a timogatés targyat kell érteni.

8. A megvalositas helye/teljesités helye
Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdés a)-c) pontjaban szereplé esetekben kotelezd adat.

9. A szerzodés teljesitésének kezd6 idépontja
Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében szerepl6 valamennyi esetben kotelezo adat.

10. A szerzddés teljesitésének zaré idépontja

Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében szereplé valamennyi esetben kételezé adat, azzal, hogy a
37/C. § (2) bekezdés b) pontja esetén az adat megadasa hatarozott idétartamu szerzodések
vonatkozasaban sziiks€ges.

11. A szerzodés értéke és pénzneme

Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében szereplé valamennyi esetben kotelez6 adat, azzal, hogy’a
37/C. § (2) bekezdés a) és c) pontja szerinti esetekben a szerzddés értéke glatt a témﬂogatas.
osszegét kell érteni. A 37/C. § (2) bekezdés a) és ¢) pontja szerinti esetekben itt kell feltiintetni
tovébba — amennyiben tortént — a kifizetés id6pontjat is.

12. Eurépai uniés forras %-os aranya . ) )
Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében szerepld valamennyi esetben kitelez6 adat.
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13. Hazai forras %-os arianya
Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében szerepld valamennyi esetben kételezo adat.
II. Amennyiben a szerzédést kozbeszerzés eredményeképpen kotottek

14. Az ajanlatteviok szama és neve

15. Az eljaras EKR azoﬁositéja
Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti esetekben kotelezo adat.

16. Az eljaras részletes adatainak ekr.gov.hu weboldalon talialhaté pontos elérhetésége

(link)

17. Amennyiben alvillalkozoét vettek igénybe a szerzédés teljesitéséhez,

a) a nevesitett alvallalkozo neve, tovabba a nevesitett gyartd neve, és

b) amennyiben a nevesitett alvéllalkozo véllalkozasi dija meghatarozott, annak dsszege

I1I. Az Infotv. 2. mellékletében meghatarozott, az Eurdpai Unio kitelez6 jogi aktusa hatdlya ala
tartozd allami tdmogatasok esetén

18. A kedvezményezett besorolasa a kis- és kozépvallalkozasokrol, fejlodésiik tamogatasarol
sz016 2004. évi XXXIV. térvény 3-5. §-a alapjan

19. A kedvezményezett azon tevékenységének szakagazati besoroldsa (TEAOR-szam,
ennek hidnyaban OVTI-kdd), amely keretében a tamogatast felhasznalja (ha nem
azonosithato ilyen tevékenység, akkor a kedvezményezett fotevékenységének szakagazati
besorolasa)

20. A tamogatas formajanak megjelilése

21. A tamogatas odaitélésének napja (adokedvezmény vagy adomentesség esetén a
bevallas esedékességének napja)

22. A tdmogatds az eurdpai unios versenyjogi értelemben vett dllami timogatasokkal
kapcsolatos eljardsrol €s a regionalis timogatasi térképrol szolo 37/2011. (111, 22.) Korm.

rendelet 1. melléklete szerinti kategoridja

23. A tamogatais eurdpai bizottsagi hivatkozasi szima
IV. Amennyiben tovéabbi informaciok megadasa sziikséges

24. Megjegyzés
Egyéb kiegészit6 adatok és informaciok megadasara szolgal.
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